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ORDENANZA MUNICIPAL N° 004-2021-MPC

Caraveli, 30 de marzo del 2021
EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI

\n VISTOS: En Sesion Ordinaria del Concejo realizada el 30 de marzo, se debatid la ORDENANZA
UNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA
* MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI

CONSIDERANDO:

\ Que, los articulos 1942 y 195° de la Constitucidn Politica del Pert, modificada por la Ley N2 27680, Ley

‘c\‘de Reforma Constitucional, concordante con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de

r MumC!palldadE‘S N2 27972, establecen que las Municipalidades Distritales son organismos de Gobierno Local,

“Ique gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia y promueven la

" adecuada prestacién de los servicios publicos, asi como el desarrollo integral de su jurisdiccion, en asuntos de su
competencia con sujecion a Ley;

Que mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo Genera, los procedimientos administrativos, requisitos y costos administrativos se
establecen, exclusivamente en el caso de los gobiernos locales, mediante ordenanza municipal, procedimientos
que deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);
estableciendo ademas en el Articulo N° 44.1, que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es
aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucién
del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segun el nivel de gobierno respectivo,

Que, del mismo modo, debemos tomar en cuenta los alcances del articulo 44 de la Ley 27444, cuyo

drticulo 44.2 indica que la norma que aprueba el TUPA se publica en el diario oficial El Peruano; asi come el

% articulo 44.3 El TUPA y la disposicién legal de aprobacién o modificacion se publica obligatoriamente en el portal

del diario oficial El Peruano. Adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital Unica para Orientacion

al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal Institucional de la entidad. La publicacidon en los medios
previstos en el presente numeral se realiza de forma gratuita;

Que, mediante Decreto Supremo N? 064-2010-PCM, se aprueba la metodologia de determinacién de
o 0stos de los Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en exclusividad, comprendidos en los Textos
Unicos de Procedimientos Administrativos de las entidades publicas;

Que, Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) se encuentra adecuado a la Ley N2 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y sus modificatorias y los Decretos Supremos N®
| 029-2019-VIVIENDA, Ley Organica de Municipalidades N? 27972, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley
$l| N2 28976 y sus modificatorias hasta el 2020, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N 002-2018-PCM;

o Que, el presente Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) se encuentra adecuado a la Ley
" N 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y sus modificatorias y los Qépretos
premos N2 029-2019-VIVIENDA, Ley Organica de Municipalidades N2 27972, Ley Marco de Licara de
3 ncionamiento, Ley N2 28976 y sus modificatorias hasta el 2020, Reglamento de Inspeccionccaﬁﬂc‘:be"
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3 } . \‘-\ Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N2 002-2018-PCM; por tanto corresponde su aprobacion
2 |por parte del Concejo Municipal como maxima autoridad normativa, a través de una Ordenanza Municipal, tal

/ como dispone el articulo 09 inciso 08: “Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los
O
acuerdos”;

Que, estando al Informe N° 026-2021-KOCHB-UAJ/ADJ-MPC emitido por la Unidad de Asesoria Juridica,

el Informe N* 005-2021/PPTO/MPC emitido por la Unidad de Planificacién y Presupuesto y la Carta N° 06-

4( 2021/GVCH de fecha 25 de marzo de 2021 remitida por el Consultor en Gestién Publica mediante los cuales

"\ solicitan aprobacion de Ordenanza Municipal del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la

Municipalidad Provincial de Caraveli; y atendiendo a lo antes expuesto y en estricto cumplimiento de las

G -/ facultades conferidas por el numeral 8) del articulo 9 y del articulo 402 de la Ley Organica de Municipalidades
&d/\ Ley N2 27972, el Concejo Municipal por UNANIMIDAD aprobé:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA
\ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI
i

i Articulo 1°.- APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, de la Municipalidad Provincial
de Caraveli, que forma parte integrante de la presente ordenanza.

Articulo 2°.- APROBAR las tasas o derechos administrativos de los procedimientos contenidos en el Texto Unico
0\»} de Procedimientos Administrativos sustentados en el estudio de costos que forma parte integrante de la
iy e\ Presente Ordenanza Municipal.

Articulo 3°.- DEJAR sin efecto cualquier otra disposicién que se oponga a la presente Ordenanza Municipal.
Articulo 4°.- ENCARGAR la publicacién de la presente ordenanza al responsable del Portal de Transparencia en
el Portal Web Institucional (https://www.municaraveli.gob.pe/) , asi como la publicacién del texto integro de la

norma en el diario El Peruano o de mayor circulacién.

| Articulo 5°.- NOTIFIQUESE la presente ordenanza a las unidades organicas de la municipalidad y a las instancias
&/ correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

{
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3 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
: O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICAGION ANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE PLAZO PARA o ;m e
TRAMITACION () Evaluacién Previa | RESOLVER AUTOR
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario INICIO DEL
N Auto- COMPETENTE
BASE LEGAL Nimers y Denominacin rcédigo) [ fan% UIT Ao | (en S | ot ondies || CCDMHENTO! pARA RESOLVER | peconsioemacion|  ApeLACiON
Ubicacién 2021) Positivo | Negativo | 0 L
4,400.00
1 |UNIDAD DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
11 |EMISION DE CERTIFICADOS Y/O CONSTANCIAS EN 1 [Scicttud del Stular o su representants X 05 (Cinco) Tramite Jofe de la Unidad
MATERIA TRIBUTARIA 2 [|En o caso de representacidn, inscrito en los Registros Publicos Dias Habiles Documentanc de Adminstracidn
Base Legal podrd ser sustituido por una Declaracion Jurada o carta poder Tributara
Articulo 31 de la Ley N* 27444 (11/042001) con firma del administrado
[Supremo N* 158 — 2004 - EF. (15/1172004) 3 |Pago por derecho de tramite 0523 2300
12 |COMPENSACION Y/O DEVOLUCION TRIBUTARIA Y 1 |Scicttud presentada por el tiular © Su representants Gratutto X 45 (Cuarenta Tramite Jefe de la Unidad Jete ce la Unidad Trbunal Fiscal
NO TRIBUTARIA 2 |En el caso de representacidn, inscrito en los Registros Publicos y Cinco) Documentano e ] ae Adrrer en matena Tributara
|podrd ser susttuido por una Declaracion Jurada o canta poder Dias Habiles Tributaria Tributaria en matena
con firma del administrado on matera No Tributana
Base Legul 3 |Documento que sustente la compensacion o devolucion Tributaria Gerenta Municipal
Articulo 40°, 41° y 927 del TUO dei Cadigo 30 (Treinta) 15 dias habies para an matens
Tributaro Decreto Supremo N* 133-2013-EF (2208/2013) Dias Habies presentar el recurso Admenstratv a
en materia no
Nota: E] recurso de ol b [~ Tributaria 30 dias hables para | 15 dias habies para
ante la on spués de evaluar los resoiver el recurso resoiver ol recurso
requisdos de admrsbikcad en caso que no tenga obser:
[vaciones se eleva o recurso ante ol Tribunal Fiscal 30 dias habies para
resohver el recurso
13 SOLICITUD DE 10 TRIBUTARIO 1 del ttular indicando numero del ONI Gratuto x 45 (Cuarenta Traemite Jefe de la Unidad Tribunal Fiscal
PARA PENSIONISTAS (Descuento de 50 UIT 2 |En ol caso de representacidn, insorito en los Registros Publicos y Cinco) De de A
de la Base Imponible del impuesto Predial) podri ser sustituido por una Declaracidn Jurada o carta poder Dias Habiles Tributara
Base jcon firma del administrado.
Aticulo 19" del TUO de la Ley de Trbutacion 3 |Copm simpie de la Uitima boleta de pago, hquidacitn de pago
Decreto Supremo N* 158 ~ 2004 - EF. (181 1/2004). 4 |Resoiodn o constanca que acredits la condicidn de
Primera x Compk © a [pensionsta (ingreso bruto no mayor a 1 UIT), en caso de ser
de la Ley N* 30480 (21-07-2018) ) la pnmera sobctud
§ |Deciaracidn Jurada de Sener ingreso bruto no mayora 1 UIT
Nota: El recurso de apeiacion el contribuyente presenta y de que el iInmueble estd destinado a @ v vienda del
ante la administracion tnbutana después de evaluar los odela
requisdos de admmsbildad en caso que no tenga cbser- lhwnm.ﬂalum
vaciones se eleva ol recurso ante o Tribunal Fiscal
T4 |DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE PARA T [Soctud del tiular ndicando namero del DNI Format Gratuo 3 45 (Cuarenta Trarie Jele oe 1a Unidad Trbunal Fscal
ADULTOS MAYORES NO PENSIONISTAS 2 [En el caso de representacidn, inscrito en los Registros Piblicos Declaracién
podrd ser sustituido por una Declaracidn Jurada o carta poder Jurada de
Base Legal con firma del administrado PAM
|Aticuio 19” del TUO de la Ley de Tributacidn Muncipal 3 |Declaracidn Jurada de ener ingreso bruto no mayor @ 1 UIT
0.8. N* 158 - 2004 ~ EF. (1511/2004) ¥ de que el inmuebie estd destinado a la vivienda del contribu-
Ley N* 30480 yents 0 de la sociedad conyugal (segin sea el caso)
Decretc sppremo N* 401-2018-EF (311 22016) 4 |Bisqueda de predios de la SUNARP
Nota: EJ fedurso de apsiacién el contribuyentn presents 1
Hafrustracidn trbutana despues de evaluar los.
admsibibdad. on caso que N tenga obser.




-a TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
- O.M N° 004-2021-MPC

REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

PLAZO PARA ECURSOS

TRAMITACION (") Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD

-

Auto-
Nimero y Denominacién ICédigol | (en% UIT Afo | (enSH mético dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
! SI] m— :u

4.400 00

1 |Solcitud, frmado por ol ttular © representants Gratuto x 45 (Cuarenta Tramite Jofe de la Unidad
2 |En el caso de representacion inscrio en los Registros Pubkcos y Cinco) Doo de Ad

podrd ser sustituxdo por una Declaracion Jurada o carta poder Dias Hébiles Tributana
con firma del sdministrado

Articulo 17°, 27" y 28° del TUO de la Ley de 3 |Presentar documentacsdn que acredite la condicidn de
Tributacion Municipal Decreto Supremo inafecto, exonerado © que acredite ser sujeto de beneficio
N* 156 — 2004 - EF. (15/11/2004) tributaric con arreglo a ley

Tribunal Fscal

1 [Soictud segun formato Gratuto X 15 (Quince) Tramae Jete de la Unidad Jete Ge la Ursdad
2 |En el caso de representaciin, inscrito en los Registros Publicos Dias Habdes Documentanc de Adr de -
podri ser sustituido por una Declaracidn Jurada o carta poder Tributans Tributaria

con firma del admnistrado

Articulo 38° del TUO del Cédigo Tributaric
Decreto Supremo N* 133-2013-EF (2208/2013)

Cuota inicial segin reglamento de fraccionamiento O M N* 05@
Declaracion Jurada indicando nimero de recibo de pago de
costas y gastos. &1 Caso que & procedimiento se halle an
PrOCESO0 08 SjecuCiOn Coactiva

No registrar cuctas vencidas impagas de otros fracciona-

15 dias hibdes para
presentar ol recurso

30 dias habdes para
reschver o recurso

15 dias hibies para
presantar el recurso

30 dias haddes para
resclver el recurso

mientos de la misma natursleza en los Gitimos doce (12)

meses

6 |No registrar en los Ubmos doce (12) meses otros
fraccionamientos de i misma naturaleza respecto de os o
cuales haya operado ia pérdida por falta de pago

T |Copia simple del cargo de recepcidn del escrito de desistimento
de recurso impugnatoro de deuda en via administrativa o judicial,
Segun cormesponda

-

17 YO DUPLICADO DE Solctud presentada por el titular o Su representants X 05 (Cinco) Tramite Jefe de la Unidad
|JURADA MECANIZADA O ACTUALIZACION DE |En el caso de representacidn, inscrito en los Registros Publicos. Dias Habdes Do de A
|VALORES podrd sef susttudo por una Declaracion Jurada o carta poder Tributana
Base Legal con frma del sdminstrado
Articulo 8° y 4t Disposicién Final del TUO de la Ley Pago por derecho de trdmite 0232 1020
de Tributacion Municipal Decreto Supremo - Por cada hoja adicional oorr 340
N® 158 = 2004 - EF. (15/1172004)

~

18 |PRESCR DE DEUDA TRIBUTARIA Tribunal Fiscal

Solcitud del titular 0 su representante con precisidn del Gratuto X 45 (Cuarenta Tramite Jele de la Unidad
tributo y periodo(s) y Cinca) Do O de Adr

En ol caso de representacion. inscrito en los Registros Publicos Dias Habiles Tributars
podrd sed sustitudo por una Declaracion Jurada o carta poder

~

Base Legal
Articulo 43 del TUO dei Cédigo Tributario Decreto
Supremo N* 133-2013.EF (22/06/2013)

Jete de la Unidad Tribunal Fiscal

19 Lmummvnm T |Escrio fundamentadc hrmado por el ttular Gratuio X 06 (Nueve) Trarite

podrd ser sustitudo por una Declaracion Jurada o carta poder Tributans

135 del TUO del Cédigo Tributario
N* 133-2013-EF (20802013)

3 |En caso de ser extempordnec, acreditar pago de la deuda
reclamada o carta fianza bancana por el monto de la deuda
|actualzada, con vigencia hasta 08 meses posteriores a la

m
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O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

— ~ CALIFICAGION __ ANCIAS DE RESOLUCION
2 DERECHO DE PLAZO PARA i :tm i
TRAMITAGION (7) Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ INICIO DEL
L 4 Auto- COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién ICodigol | (en'% UITAfo | (ensn | L — PROCEDIMIENTO| /0 s RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2021) Positivo | Negativo :m
4,400.00
1.10 DE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION 1 [Solcitud del titular o su representants. Gratuito x 08 (Ocho) Tramite Ejecutor No procede recurso
COACTIVA DE DBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS 2 |En ol caso de representacdn, inscrito en los Registros Publcos. Dias Hibiles Documentario Coactivo IMPUPNAONG alguno
podrd ser sustituido por una Declaracion Jurada o carta poder
Base Legal con firma del admenmstrado
D.S. N* 085-2003-EF At 3 y § (270672003) 3 |Prueba que acredite la causal nvocada por ol At 31 del TU O
TUO de la Loy N" 20079 D.S: N 018-2008-JUS At 3y 18 de la ey N* 26879
(D& 272008)
DE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION 1 Fﬁmumnmm Gratuito X 15 (Quince) Tramite Ejecutor No procede recurso
COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS 2 |En ol caso de representacién, nscrito en los Registros Publicos Dias Habiies Documentana Coactivo IMpUGNatono alguna
[podrd ser sustituido por una Declaracion Jurada o carta poder asuntos no
Base Legal con firma del administrado Tributarios
DS. N* 080-2003-EF At 3 y 5 (27/06/2003) 3 |Prueba que acredite ka causal invocada por el Art. 31 del TUO
TUO de la Ley N* 20076 D.S' N* 018-2008-JUS At 3y 18 de la ley N* 20079
112 |TERCERIA DE PROPIEDAD. 1 [Solictud, indicando nombre y apelidios, N* de DNI y direccsdn Gratuto X 08 (Ocho) Tramae Ejecutor No procede recurse
Gl solicitante Dias Habres Documentario Coactvo ImMpUgNatono aigunc
2 |En el caso de representacidn, inscrito en los Regstros Publicos
Base Legal [podrd ser sustituido por una Declaracion Jurada o carta poder
D.S. N* 088-2003-EF Art. 3 (27/08/2003) con firma del administrado.
D.S. N*018-2008-JUS, TUO de la Ley N* 20070 At 20 3 |Prueba (Documento pablico o documento privado de fecha cierta)
y 36 (06/12/2008) que acredite la titulandad del ben encargado
113 |UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES 1 |Soiicitud de licencia de con caricter de decla- [ X Trdmite Jefe de la Unidad Jefe de la Unidad Gerents Muncioal
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO racion prads, que inciuya O Documentana de Adminstracadn de Adminstracion
(Con ITSE posterion) a) Tratdndose de personas juridhcas U OUFOs entes Colectives, su hrncie ey Tributara Triutara
numer de RUC y el niumero de DNI ¢ camé de extranjeria Lawrca oo
Basa Legal de su representante legal Fuarcrnarvarts 15 dias hibies para | 15 dias hibles para
*D.S N°002-2018-PCM. Reglamento de Inspecciones. b) T! de p los, su nGmeno de RUC y ol O8N 1832020 prosentar of recurso | presentar el recurso
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, articulo 20 numero de DNI o Camé de extranjeria, y el nimero de DNI L=
0501/18), 0 Camné de extranjeria del representante en caso actien 30 dias habdes para | 30 dias hibiles para
" D SN 183-2020-PCM que sprueba el Texta Unico mediante representacion resoiver ol recurso | resolver el recurso
Ordenado de la Ley N* 28078, Ley Marco de Licencia 2 |En ol caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declara-
de F ylos de Decla Jurada |cion Jurada del legal o h que sy
aticuios 8, 7y 8 (0310/2020) poder se encusntra vigents, consgnando el numero de Partda
Electronca y aslento de inscripcion en ia Superintendencia Nacional
de Registros Pubiicos (SUNARP) Tratindose de representacion de
Hnn:uwun-unmmm-n personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
hasta dos (7) dias habdes. pars emitir la loencia de manera obig: Su nuUMero de docu-
¥ su notify desde la - mentc de identdad, salvo que se lrate de apoderados con poder
de la solictud de licencia de funcionamiento, inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurads
wn pavjuicio de la naturalezs sutormdtica del &n los mamos lbrminos establecidos para personas juridicas.
procedimeents 3 |Declaracitn Jurada de cumpliments de las condiciones de segundad Anexo 4
on la edficacion O e
4 |Pago por derecho de tramite e 31838 18000
$ |Requistos especales. en (0S8 SUDUSSIDS QUE & CONINURCION S8 v
iIndican, s0n ex igities los sguentes requisdos. o conde anes
[a)Declaracion Jurada de contar con Stulo profesonal vigents y - g
por @i colego profesional comespondients, - cmcn
D.SN" 1632020

¢07000



O.M N° 004-2021-MPC

@ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION (")

CALIFICACION

Evaluacién Previa

(en % UIT Ao
2021)

4.400.00

{en 1)

Auto-
mitico

RESOLVER

(en dias

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

b)Oeclaracion Jurada de contar con la autorizacion sectonal
respectiva en el casc de aquellas actvidades que conforme a Ley
ia requieran de manera previa al otorgamiento de la icenca de
tuncionamento

c) Cuando se trate de un Monumento nteg:
del Patrimonio Cultural de la Nacitn presentar copia smple de la

a & por ol M de Cultura, conforme a la
Ley 26208, Loy General del Patrimomo Cultural de la Nacion
|excepto en los casos en que ¢ Ministenc de Cultura haya participa-
do en las etapas de r 3 '3 de o) de
obras previas inmediates & la solicitud de la loencia del local
La exigencia de s autorizacion del Ministeno de Cultura para otor-
gar de A se aphica exch, para los
Mox inegrantes del Patnmonio

Cuttural de la Nacon

Nota: La exig de los e de
scuerdo al articulo N* del D.S N* 163.2020.PCM, y sus
modficatonas

1.14

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO
MEDIO (Con ITSE posterior)

|Base Lagal

* DS N* 002-2018-PCM Reglamento de inspecciones
Técnicas de Segundad en Edificaciones, anticulo 20
(0501718),

* 0§ N 183-2020-PCM que aprusba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N* 28078, Ley Marco de Licencia
de Funcionamsento y ios Formatos de Declaracedn Jurada
articulos 8, 7 y 8. (03/10/2020)

(Nota: La Municipaidad tene un plazo mdx imo es de
hasta dos (2) dias habies, pars emitr la icencia
¥ su notf \ desde la

de la soicitud de icencia de funcionameento,
5in perpicio de a raturaleza automdtica del
procedimiento

'y

Solicitud de hoencia de funcionamsento, con caricter de decla-
racion jurada, que incluya
a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos, su
numero de RUC y ei nimero de DNI 0 camé de extranjeria
de su representants egal
b) Tratindose de personas naturales, su numernc de RUC y of
numer de DNI o Camé de extranjeria, y ol nimero de DNI
0 Carné de extranjeria del representants en caso actien
mediants representacion
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declara-
cidn Jurada del representants legal o apoderado sefslando que su
poder se encuentra vigente, conmgnando el nimero de Partide
Electrénica y asiento de inscripcion en la Supenntendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP) Tratindose de representacion de
personas naturales. adjuntar cana poder smple firmada por ol

Ge manera oblig s nUmero de docy-
mento de identidad salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basts una Declarscitn Jurada
o io% MIMOs WMINOS eStabIeCKIos DArA PEMMONas juridicas
O dn Jurada de de las de seg

on la edificacion

Pago por derecho de trimite

Requisitos. on los sup que & cor 6N 88
indican, son exigities 108 g

a)Deciaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y

¥ oo de

e
o o8

D8N 1832020

Anexo 4

pornde o

T o e
B

por @l Colegio pr
on 8l CASO de BENVICIOS MECIONAGOS COn |8 sakud
b)Declaracidn Jurada de contar con k8 autorzacitn sectonal

respectiva en o caso de it que # Ley
la requieran de manera previa al olorgamiento de la licenca de

5384

Trémite

Jote de la Unidad

Jete de la Unidad

de Adrrw
Tributana

Tnbutaria

15 dias hibles para

15 cias habies para

el recurso

30 dias hiabdes para
resolver &l recurso

30 dias hibies para
resciver el recurso

107000



O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Evaluacién Previa

(en % UIT Ao
2021)

4.400 00

(en 89

Auto-
minco

PLAZO PARA
RESCLVER

(en dias

AUTORIDAD
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

c) Cuando se trate de un nMuebie deciarado Monumento integrante
del Patnmono Cultural de la Nacion  presentar copia simpie de la
o por @l Mi de Cuftura, conforme a la
Ley 28208 Ley General del Patrimonic Cultural de la Nacion
excapto en los casos en que & Ministeno de Culturs haya participa-
do en las etapas de rer s de ey on de
obras previas inmediatas # la sobcatud de la icencia del iocal
La exigenca de la autorzacidn del Mirssteno de Culturs para otor-
gar de tunciorn & aphca exc para los
inmusbies deciarados Monumentos integrantes del Patrimono
Cultural de la Nacidn

Nota: La exigencia de los estacionamientos se solicitard de
acuerdo al articulo N” del D S N* 183.2020-PCM, y sus
modificatorias

1.18

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

Base Legal
*DS N 002-2018-PCM Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Segundad en Edificacones, articulo 25
(08011 8)

* DS N* 183-2020-PCM que aprueba ol Texto Unico
Ordenado de la Ley N' 28676, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento y ios Formatos de Declaracion Jurada
articuios 8, 7y 8 (03/10/2020)

10 on los sup que a

T | Sokcitud de hcencia de funcionameents, con caracter 66 Jecia-

racion jurada, que incluya

a) T de Jurd u otros entes colectivos, su
nimeno de RUC y of nimero de DNI o camé de extranjeria

b) Tratdnd de p su nimens de RUC y el

numerc de DNI o Camé de extranjeria. y el numero de DNI

0 Carné de extranjeria del representante on caso actien

Meciants rep/esentacion
En ol caso de p J U otros entes Declara-
cion Jurada del repr legal o fi que su
[poder se encuentra vigents, conmgnando el numero de Partida
Electronca y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros PUbhcos (SUNARP) Tratdndose de representacion de
jpersonas naturales. adjuntar carta poder mmple firmada por el

dicando de maner oblig Su NUMBIo de docu-

mento de identidad, saivo que s trate de apoderados con poder
inscrio en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada
on 108 MEMos Wminos para Jth
Crogums de ubscacion
Pianos de arguitectura de la dstrbucdn exstente y detalie del
chiculc de aforo
§ |Planc de dstribucidn de tablercs eléctnicos. diagramas unifilares y
cuadro de cargas
Certificado vigents de medicion de resstenca del pazo a berra
Plan de Segurdad del nento obeto de
Memora o pe de prusbas de op
de o8 BquUipos de seg ¥
9 |Pago por derecho de tramite

~

-

~e

ylo mantenimiento
contra d

indican, son exig los siguientes
) Declaracion Jurada de contar con tituio profesional vigente

por el colegio prol <
en ol caso de servicios relacionados con la salud

F o

mde ey
L de

D8N 1832000

14818

85200

08 (Ocho)
Dias Habiles

Tramite

Jete de la Undad

Jefe de ia Undad

de A ]

Tributana

Trbutana

15 dias habdes pama

15 dlas habdes para

o recurso

30 dias habies para
resolver el recurso

30 cias habies para
resolver el recurso

b) Declarecién




O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS
Ndmere y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION (")

CALIFICACION

Evaluacion Previa

{en % UIT Afc
2021)

4.400.00

(en 81

Avto-
mitico

PLAZO PARA
RESOLVER

[en dias
hébiles)

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

on ol caso de que aley
ia requieran de manera previa al otorgamiento de & licencia de
funcionamiento
c) Cuando se trate de un INMuebie deciarado Monumento integrants
del Patrimonio Cultural de 1a Nacitn, presentar copia simple de i
por ol M de Cultura, conforme a la

Ley 26208, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn,
exCepto en los casos en que ol Ministeno de Cultura haya partcipa-
do en |as etapas de rem y de o) on de
obras previas inmediatas a la solicitud de la hcencia del local

La exigencia de la autorizacion del Ministero de Cultura pars otor-
gar de se aplca excly pam los.

M

del P

(Cuttural de la Nacion

MNota 1: La exigencia de los estacionamientos se solcitard de
scuerdo al articulo N° del D.S N* 163-2020-PCM y sus
modiicatonas

Mota 2.

No son exigibles el croguis de ubscacion, plano de arquitectura de
la distribucion existents y detalle del céiculo de aforo, plano de dis-
tribucion de tablercs sléctnicos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas; en &l caso de edificaciones que cuentan con conformsdad
de obra y no han sufndo modificaciones. sempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Munapaiidad durante ios
cinco (5) afos anteriores inmediatos.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESOO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

Base Legai

* DS N"002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguiidad en Edificacones, articulo 25
080118

* D8 N* 163-2020-PCM que apruebs el Texto Unico
Ordenado de la Ley N* 28078, Ley Marco de Licencia
de Funconamento y ios Formatos de Declaracion Jurada
articuios 8, 7 y 8 (03N0/2020)

1& y asiento de o

Solcitud de licencia de funcionamiento, con carbicter de decla-
raciOn jurada. que incluya

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos, su
numero de RUC y el nimero de DNI o camé de extranjeria

de su representants legal

) T de per at su numero de RUC y o
numero de DNI o Camné de extranjeria, y &l nimero de DN

o Carné de axtranjeria del representante en 0880 actien
mediante representacion

En ol caso de juridicas u ClIos entes Coles , Declars-
cidn Jurada ded rep legal o ap sefalando que su
poder se encueantra vigents, consignando el numero de Partida
on la S N

de Registros Publicos (SUNARP) Tratindose de representacidn de
personas naturales. adjuntar carta poder simple firmada por el

de manera oblig: su nimero de docu-
mento de identidad. saivo que se lrate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracdn
en ios mamos pars per Juridi
(Croquis de ubicacidn
Pranos de
caiculo de aforo

de la distribucior

y detalle del

Plano de dstribuciin de tablercs siéctnicos, diagramas undilares y

O8N 1832000

08 (Ocho)
Dias Habdes

Tramite

Jefe de la Undad
de Admnistracion
Tributaria

Jefe de la Unidad
de Admenistracedn
Tributaria

15 dias habiles para
presentar ol recurso

30 das habies para
resolver ol recurso

15 dias habies para
presentar ol ecurso

30 dlas habies para
resoiver & recurso




O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nomero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITAGION ()

CALIFICACION

Evaluacién Previa

(en % UIT Afio
2021)

4,400.00

{en 8

Auto-
métco

PLAZO PARA
RESOLVER

fen dias

INICIO DEL.

PROCEDIMIENTO| | o ResOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD

1.17

Base Legal

(0S01118)

(Certificado vigents de medicion de resssiencia del pozo & bera
Plan de Seguridad del establecimiento objeto de nspeccion
Memoria o protocolos de pruebas de operatv idad yo mantensmeentc
de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio

Pago por derecho de trdmite

Requistos especiaies en ios LUPUESIDS Que @ CONUNUACION S8
indican, son exigibles ios siguentes requisitos

a)Declaracon Jurada de contar con ttulo profesional vigente y
encontrarse habiktado por ol colegio profes:onal cormespondients,
en ol Caso de sefviCios relacionados con la salud
b)Dectaracon Jurada de contar con ia autorzecsen sectonal
respectiva on ol casc de i o que confk aley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la licenca de
tuncionameento

) Cuando se trate de un L Q'
del Patrimonio Cultural de la Nacidn_ presentar copia simpile de la

% por ol de Cuftura, conforme & ia
Lay 28298, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién,
excepio en 108 casos en gue o Ministeno de Cultura haya participa-
4O en ias stapas de remodelacion y MONIDreo de eecuCtn oe
obras prevas nmediatas & la solcitud de la icencia del local
La exigencia de la autorizacion del Minvsteno de Cuftura para ofor
gar icencias de funcionameento se apiica exclusivamente para los
nmuebies Mo rteg: del Patrimonio
[Cuttural de la Nacién

Nota 1: La exigencia de los estacionarmientos se sobcitard de
ecuerdo al articulo N° del D.S N* 163-2020-PCM. y sus
modificatonas

Nota 2:

No son exigibles el croguis de ubicacsén, planc de arquitecturs de

la destribucion existents y detalle del cdiculo de aforo, plano de dis-

[tribucién de tableros sléctricos. dagramas undilares y cusdio de

cargas, en ol caso de edificaciones que cuentan con conformedad

[de cbra y no han sufrdo modficaciones, sempre que se trate de

que fusron p nla My durants ios

cinco (5) aftos antercres inmediatos.

36081

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y
CENTROS COMERCIALES

(Con ITSE previa)

*D.S N° 002-2018-PCM Reglamento de Inspecciones
Técncas de Segundad en Edficacones. articulo 25

* D.S N" 163-2020-PCM que aprueba ol Texio Unico

Solctud de licencia de funcionamento, con caricter de decls-
a) Tratdndose de personas juridicas u olros entes colectivos, su
nimaro de RUC y el nimero de DNI o camé de extranjeria

de su representante legal

b) Traténdose de personas naturales, su nimero de RUC y ol
numero de DNI 0 Camné de extranjeria, y el nimero de DNI
© Carné de extraryena del representante on Caso actuen

08 (Ocho)
Dias Habiles

Trdmae

Jele de la Unidad

Jele de la Unidad

do A
Tributaria

de A
Tributaria

15 dias hdbdes para
presentar ol recurso

30 dias hibles para
resolver ol recurso

Gerente Municipal

15 dias habies para
presentar ol recurso

30 dias habies para
resoiver el recurso




; TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
U 0.M N° 004-2021-MPC

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

—
REQUISITOS

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Evaluacién Previa

(en % UIT Aflo
2021)

4,400.00

(en 89

Auto-
miético

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

do de manera obbg: su nimero de docy-
mento de identdad salvo que se trate de apoderados con poder
ingcrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada
en los MIsMOos temMinos. para
Croquis de ubioacion
Planos de arquitectura de |a distribucién existente y detalle del
caiculo de aforo
Plano de datribucion ce tableros eléctricos, dagramas unifilares y
cuadro de cargas.
Certfcado vigente de medicion de ressstencia del poZo a berra
Plan se Segurdad del o objeto de

|Memoria o protocolos de prusbas de operatividad yio mantensmiento

de lof equIpos de segundad y proteccdn CoNtra INCendio
Pago por derecho de ramite

R on ios que a contruacion se
indican, son los

.-mmmho;wmlmwvvﬂhy

itaco por el colegio profesional cormespor
o0 ol Caso de serv C08 relacionados con la salud
b)Deciamcion Jurada de contar con la autorizacion sectonal
respectiva en el caso de que aley
la requieran de manera previa al otorgamiento de i licenca de
funcionameento.
c) Cuando se trate de un ! W intagrante
del Patrimonio Cultural de ls Nacion, presentar copia simple de la
pedida por el de Cultura, conforme a la
Loy 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion
[excepto en ios casos en que ol Ministeno de Cultura haya parbcips-
do en las etapas de on y de on de
obras previas inmediates a la solicitud de la licencia del iocal
La exigencia de 8 autorizacion del Ministeric de Cultura pare otor-
(o de h se apica exch para los
0 Monumentos integrantes del Patrimonio
Cuttural de la Naoon

Nota 1: La exigencia de los 08 s 30 Ctard de
acuerdo al articulo N” del D S N” 183-2020-PCM. y sus
modfficatonas

Nota 2

a)No son exigibles ol croquis de ubsicacdn, planc de arquitectura de
la distribucion existents y detalle del chiculo de aforo planc de ds-
de tableros dagramas undil ¥ cusdio de
cargas. on el caso de edfficaciones que cuentan con conformidad
de obea y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de

bjLos de abastos, galedas ¥ Centros come-
[ciales pueden elegir entre contar con una sola licenca de funcions-
miento en forma corporativa, la cual puede ser axtendida a favor del
ante colectivo, razon o denominacion social que los representa o la
junta de propietarios, de ser el caso, © contar con una licencia de

[funcionamsento individual por cads médulo, stand o puesto. En




o

O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

DERECHO DE
TRAMITACION (7}

(en % UIT Afo
2021)

4.400 00

(en 8

PLAZO PARA
RESOLVER

(on dias
hédbiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO|

| PaRA RESCLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

¥ centros com deb:
cxin Jurada del Lol de las o
edificacién o deben contar con &l Certificado de Inspeccidn Téoni-
ca de on E de conf con
io establecidc en ol aricuio 8 del Decreto Supremo N” 048-2018-
PCM como fequisito para la obtencién de la icencia de funciona-
meento

c)Para los casos de mddulo, puesto © stand, la licencia de funcio-
nameento indrv dual a solicitar dependerd de la clasificacion del
nivel de nesgo del objeto de inspeccion.

1.18

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

Base Legal

" D.S N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Segundad en Edificacones. articuio 20
(001N 8Y),

* D.S N* 163-2020-PCM gue aprusba ol Texto Unico
Ordenado de la Lay N* 28076, Ley Marco de Licenca
de Funcionamiento y ios Formatos de Declaracidn Jurada
ariculos 3,8, 7 y 8 (03102020

Nota: La Municipaiidad tiene un plazo miximo os de
hasta dos (2) dias hibies, para emitr la icenca
¥ su notficacién, contados desde (a presentacion
de la solcitud de Icencia de luncionameento,
sin penuicic de la naturalera autorndtica del
procedimiento

T [Soicitud de licencia de funcionamiento, con carkcier de decia-

racin jurada, que ncluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u obDs entes ColeCtivos, Su
numero de RUC y ol nimero de DNI o camé de extranjerda

de su representante iegal

b) T de su nGmero de RUC y ol
numero de DNI o Camé de axtranjeria, y ol numero de DNI

© Camé de extranjeria del representants en caso actuen
medante representacon

2 1Endmoum, u otros antes cok , Declara-
cion Jurada del representants legal o apoderado seflalando que su

personas naturales, adjuntar carta poder simple frmada por ol
|poderdants indicando de maners obhgatona su NUMero de JoCu-
mentc de dentdad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada
on io8 MIsMos WrmInos. pars px [}
3 |Declaracion Jurada de cumpl de las
on la edificacién
4 |Pago por derecho de trdmite
8 |Requisitos especiaies. en |08 SUPLESIOS que & continuaciin se
Indican, son bles los
a)Ceclaracidn Jurada de contar con titulo profesional vigents y
encontrarse por el colego prof 0
en ol caso de safv o8 relaconados con ia salud
bjDeclaracion Jurada de contar con la sutorizacion sectonal
on ol caso de aquelias actividades que conforme a Ley
la requisran de manera previa al clorgamiento de la licencia de
[funconamsente.
c) Cuando se trate de un nmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cuftural de la Nacion, presentar copia simple de i

N por &l Mi de Cultura, conforme a la
Loy 26208, Loy General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto on ios Casos en que ¢l Minmtenc de Culturs haya participa-
do en las etapas de o0 y de e 6n de
obras previas inmediatas a la sohatud de la licencia del local
La de la oel W de Cultura pare otor-

Oe segundad

DEN 182000

5636

248 00

Trmite

Jete de la Un<dad

Tributaria

15 dias habdes para
ol recurso

30 dias hibies para
resolver ol recurso

960000

»
Y sd "(%
o Al
5 $
2, JJROCA 8

#



O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Namero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT Afo
2021)

4.400 00

(en 81

PLAZO PARA
RESOLVER

(en diss

AUTORIDAD
| PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Nota 1: La exig de los se do
scuesrdo al articulo N® del D S N 183-2020-PCM. y sus
modificatorias

Nota 2.

a) Lalicencia de ! para permite a un

tercero la realizacdn de actividades simultineas y adicionales en

un establecimiento que ya cuenta con icencia de funcionamiento

b) No s fequiare solicitar ung modificacion, ampliacion o nueva

licencia de funcionameento, ni una licencia de funcionamiento para

cesionarios, cuando of ttular de una licencia de funcionamiento o

un lercero Cesionario, bajo responsabildad de dicho tular

desaroile aiguna de las actvidades simultineas y adconales que
LL de la Pro 9 e que NO S8
afecten las condiciones de seguridad del establecrmento

1.9

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
[Con ITSE previa)

Base Legal

‘DS N*002-2018-PCM, Reglamentoc de Inspacciones
Técnicas de Segundad en Edificacones, aticulc 25
0801118),

* DS N* 183-2020-PCM que aprueba ol Texto Unico
Ordenado de la Ley N” 28078, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento y ios Formatos de Declamscion Jurada
articulos 3, 8, 7 y 8 (0310/2020)

> e

-~ e

Sobcitud de icencia de funcionamiento, con cardcter de decls-
racion jurada. que ncluya
a) Tratdndose de personas juridicas u olros entes colectivos, su
niumero de RUC y el nimero de DNI o camé de extranjeria
de su representants iegal
b) T de suU nimero de RUC y ol
numero de DNI o Camé de extranjeria, y ol nimero de DNI
0 Camé de extranjeria del representants en caso actien
mediante representacion
En ol caso de personas juridicas u olros entes colectivos, Declars-
cn Jurada del representants legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigents conmgnando e nimerc de Partida
|Electronica y asiento de inscripcin en la Superintendence Nacional
de Regstros Publicos (SUNARP) Tratindose de repiesentacdn de
|personas naturales. adjuntar carta poder ssmple firmada por el

i de manera oblig: S NUMeIT de Socu-
mento de entdad. salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada
on los Mamos para ”
Croquis de ubsicacion
Planos de an
caloulo de atoro
Plano de dstribucidn de tableros eléctricos disgramas unifilares y
cuadro de cargas
Cartificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra
Plan de Seguridad del establecimeento obielo de NepeCCdn
Memora 0 protocolos de prusbas de operatividad o mantenimentc
de o8 equIpos de seg y pr contra
Pago por derecho de tramite
Requistos on los
INhCan 30N e gibies I08 Sguentes
a)Declaracitn Jurada de contar con Btulo profesional vigente y

de la b y detalie del

que 8 contin on 58

por @ colegio prof
&N o caso de servicios relacionados con la salud
bjDeclaracidn Jurada de contar con la autorizacion sectonal

15.456

08 (Ocho)
Dias Hitrles

Tramite

Jole de la Unidad

Jate de la Unidad

Tributaria

Tributaria

15 dias habiles para
ol recurso

15 dias habies para
L ol recurso

30 dias hibiles para
resolver el recurso

30 dias hibiles para
resciver ol recurso




O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION )

1cédigel
Ubicacién

(en % UIT Aflo
2021)

4,400 00

{en 89

Auto-
mitico

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias

INICIO DEL

AUTORIDAD
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

[ 120 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESK

funcionameento.

) Cuando se trate de un Inmuebie declarado Monumento integrante

del Patrimono Cultural de ia Nacibn, presentar copia simple de la
por ol de Cultura, conforme a la

Ley 28208, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacsdn

|excepto en ios casos en que ol Ministerio de Cultura haya parcips-

do en las etapas de rer S y de oy de

wnwnmnhwmhwuw

La axige dela " del M de Cultura para otor-

gar de i w0 aphca pars los

inmueties. Monumentos del Patrimonio

Cultural de la Nackén

Nota 1: La exig de los s ch deo
acuerdo al articulo N° del D.8 N* 183-2020-PCM, y sus
modificatonas

Nota 2
a)No son exigibles el croquis de ubicacidn, plano de arquitecturs de
la distribucion existents y detalle del caiculo de aforo, plano de dis-

lcinco (5) afos anteriores inmediatos

b) La hicencia de h to para o8 permits & un
tercero la realzacon de actividades simultiness y adicionales en
un establecimeents que ya cuenta con licencia de fuNCONAMeNto
) No s# requiere solcitar una modificacidn, ampliacibn o nueva
|licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para
cesionaros, cuando el tular de una licencia de funcionamiento o
un tercen , bajo ﬂmm

|desarciie aiguna de las los que

mﬂmﬂ-m w-m-mu
atecten las de seg del

[CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

Base Logal

* DS N* 002-2018-PCM, Reglamento de Inspacciones
Tecnicas de Seguridad en Edificaciones, articulo 25
(050118

* DS N' 163-2020-PCM que aprueba o Texto Unico
Ordenado de la Ley N' 28078, Ley Marco de Licencia
de Funcionameento y los Formatos de Deciaracstn Jurada
articulos 3, 8. 7 y B (0310/2020)

[

Solicitud de koencia de funcionamiento, con cardcler de decls-
racson jurada, que ncluya
a) Tratindose de personas juridicas U OUTOS entes COMCIVOS. Su
numero de RUC y &l nimero de DNI o camé de extranjeria
de su representants legal
b) Tratdndose de personas naturales. su numero de RUC y ol
namero de DNI o Carné de extranjeria, y el némero de DNI
o Camé de extranjeda del representants en caso actien
mediante representacion
Endmmmmmlawummu Deciara-
cxn Jurada del reps te legal O apode: que su
poder se vigents, g el ndmero de Partida

E y asiento de en la Super
|de Regstros Publcos (SUNARP) Tratandose de represantacion de

WU NUMero de doCu-

mento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, mmcmunmwm

Formato de

Aermte pars
Lowncm de

DEN 1832020

08 (Ocho)
Dias Habiles

Tramite

Jefe de la Unsdad

Jole de la Unidad

de A
Trbutaria

de A
Tributara

15 dias hibies para
presentar ol recurso

30 dias habies para
resolver ol recurso

15 dias hables pars
presentar of recurso

30 dias habies para
resolver ol recurso




% TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS 5 CALIFICACION Mo urmmmu
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y " Pt et P | MO meooe coursTINTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1 Cédigo ! m\;:‘lﬂm tensn | e oncing || OCEOMIENTO! pARa RESOLVER | meconsieracion|  ApELACION
4,400.00 -
3 [Croquis de ubicacion

Pianos de arquitectura de la distribucion existerte y detale del
cdiculo de aforo

Plano de de tableros el L ¥
cuadro de cargas

C vigents de madicidn de ael pazo @ berma
Pian de Seguricad de! objeto de

Memora 0 protocoios de prusbas de operaty idad wo mantensmeento
de ios equipos de seguridad y proteccidn contra incendic

Pago por derecho de trdmite

Requisios especiales. en |08 SUPUSSIDS Que @ CONNUACION S8
indican, son exgibles los siguientes requistos

a)Declaracién Jurada de contar con ttulo profesional vigents y

b por el colegio p cor
on &l Cas0 de sefv Cios relaconados con la salud
b)Declaracién Jurada de contar con la autorizacién secional

on ol caso de que conf Loy
la requieran de manera previa al otorgamiento de la icencia de
funcionameento
<) Cuando se trate de un NMueble declaradc Monumento ntegrante
el Patrimonio Cultural de 1a Nacion, presentar copia simple de la

por ol M de Cultura, conforme @ la
Ley 28208, Ley General del Patnmonio Cultural de ia Nacién,
exceplo en ios casos en que el Ministeno de Cultura haya participa-
do en las etapas de remodelacitn y monitoreo de ejecucidn de
obras previas inmediatas a la solictud de la lcencia dei local

La exige de la del de Cultura para otor-

(gar icencas de funcionamiento se apiica exclusvaments para los

inmuabies Monumentos integ: del Py

Cultural de la Nacion

Nota 1: La exigy de los Tientos se de
acuerdo al articuio N* del D S N* 163-2020-PCM. y sus
modficatonas

Nota 2:

a)NO son exiQibies ol croquis de ubicacidn, plano de arquitectura de
s distribuc:on existente y detalle del céiculo de aforo, planc de dis-

de tabieros ag it ¥ Cusdro de
[cargas, en o caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrdo modficaciones, sempre que e rate de
| documentos que fueron presentados a i Municipabdad durante ios
enco (5) ahos anterores inmedatos
b) La bcencia de funcionamiento Dars COSIONANoS permite a un
‘terceco @ de des e ¥ o
un establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento
©) No 88 requiere solicitar una modicacion, amphacidn © nueva
kcencia de funcionamiento, ni una licenca de funconamiento para
CeONAN0S, Cuando ol Wular de una lcencia de funconameents o
un tercen . bayo d de dicho titular,

alguna de las d a ¥y que

ol W de la Pro , e qUe NO S8
afecten las condiciones de segurdad del establecimiento

1,750 00

O
v

€60



Iy TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
O.M N° 004-2021-MPC

oS CALIFICACION
REQUISIT! DERECHO DE A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITAGION (") Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F lano INICIO DEL
w BASE LEGAL Nimero y Dencminecién ‘1céagor [ U AR | e sn | A= PROCEDIMIENTO| , COMPETENTE
PARA RECONSIDERACION
Ubicacién 2021) mitico (en diss RESOLVER APELACION
S hdbiles)
S el e oA 4,400.00
121 |TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1?Fmampnﬂ-mmamam Farmmo oo X Tramite Jote de la Unidad Jete de la Unidad Gerente Municipal
O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL 2 |Copia simpie dei contrato de tansterencia Dmciarmcan Docurmentanc de Adrmer de
DE LA PERSONA JURIDICA. 3 |Pago por derecho de trémite Surnde o882 3000 Trbutaria Tributana
e ae
Base Legal: : B carmrerts. 15 dias hibles para | 15 dias hibdes para
* Decreto Supremo N° 183-2020-PCM que aprusba ol Texto a) Comesponde el requisito N” 2 en caso de ransierencia de D SN 12020 P ol recurso | p ol recurso
Unico Ordenado de la Ley N° 28876, Ley Marco de uicencia de funcionameento Lo
Licencia de Funcionamsento y los Formatos de Declaracidn b)La kcencia de funconarmeento puede se’ transienda a otra 30 dias habdes para | 30 dias hibdes para
Jurada ariculo 13 (0310/2020) |persona natural o juridica, cuando se transfiera el negocio en resohver ol recurso resolver ol recurso
Pre que se gan los giros yla
|zonificacion. Bl cambio del titular de la licencia procede con la sola
e on @ s pa de copia simpie del
contrato de transferencia
c)Este procedimiento es de aprobacion automdtica, sin pericio de
la fiscalzacion posterion
d) E] procedimiento es ef mismo en el caso de cambio de
o nombre oe 18 persona juridica
e
1.22 DE ACTIVIDADES T |Soiciud simpie de comuncacon 36 cese donde se IMorme Gratuito X Trmite Jete de la Unidad Jefe de la Unidad Gerente Munxipal
* Normbre del ttular de la koencia de funcionamients o Do de A aon de Adrrur
Autorzacidn Troutana Trtutana
" NUmero de DNI o Camné de Extranjeria del representante
Base Legal legal, en casc de persona juNdica U OO entes COleCiVOs O 15 dias hibles para | 15 dias hibies para
D SN’ 163-2020-PCM que aprueba ef Texto Unico de que actlen repre- ol recurso ol recurso
(Ordenado de la Ley N* 28076, Ley Marco de Licencia de sentacon
Funcionamianto y ios Formatos de Declaracion Jurada * NUmero de la lcencia de funcionamiento 30 dias habies para | 30 dlas habdes para
larticulo 14 (0310°2020) * Fecha de cese de actvidades resolver ol recurso resciver ol recurso
2 |Devoiver la Licencia de F onginal o D &
Jurada en caso de pérdida
123 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 |Formato de solicitud o Solicitud con carkcter de declaracion X 08 [Cinco) Tramite Jofe de la Unidad Jefe de la Unidad Gerente Muncipal
sefalando la pérdida o deterioro del Certificade Dias Habiles Docy de A de Admir
Base Legal 2 |En el caso de personas juridicas declaracidn urada del repre- Tributana Tributana
Ley N* 28676, At 7 y 8 (0S/0212007) sentante legal o apoderado seAalando vigenca de poder
Loy N* 27444 (110472001) y sus modificatorias vigente, consignando ol numero de partda electionca y asiento 15 dias hables para | 15 dias hibies para
Ley N*® 27972 (20/0572003) |de inscripcidn en SUNARP En caso de personas naturales ad- P ol recurso | p ol recurso
juntar carta poder simple firmado por &l poderants
3 [|Pago por derecho de tkmits 0455 2000 30 dias hables para | 30 dias habies para
resciver ol recurso resoiver @ recurso
724 |CAMBIO DE GIRO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO T [Scicitud con carecter de Geciaracion ureda, InNformando s =T X Tramae Jefe 0o la Unidad | Jefe de 1a Undad | Gerents Muncipal
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO Y MEDIO ylo wmsentos electuados y garantizando R el Docy de A de Adminmstracidn
Base Legal que nC se afectan las condiciones de seguridad. niir Tributara Tributana
Ley N* 28670 (050272007 ta clasificacion del nivel de nesgo a alto o muy alto Lcwrew de
D S N* 163-2020-PCM que aprusba of Texio Unico 2 |Pago por derecho de trimite F o coorarearte 0908 4000 15 dias hibies pars | 15 dias hibies para
Ordenado de la Ley N 28078, Ley Marco de Licencia de LR AL presentar o recurso | presentar el recurso
F y los F de O Jurada L
articulo 3 (0310/2020) Ao 3 30 dies habies para | 30 dias habiées para
IR M N"111.2020-VIVIENDA (0S/08/2020) resolver el recurso resoiver ol recurso
1.28 |UCENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 |Soiicitud - Declaracién Jurada para Licencia Provisional de Jefe de la Unidad Gerente Muncipal
BODEGAS Funcionameento para bodegas de A
12 meses En caso de Personas Adermas de los datos reg's- Trbutaria
pago en e on

G
5
2
) ,’ X
<) Y




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

0.M N° 004-2021-MPC
CALIFICACION RESOLUCION
REQUISITOS PERECHO DE INSTANCIAS DE DE
TRAMITACION (7} Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N * Auto- COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Cédigo) |en% UIT Ao | (ensn) | ol ondias ||TOCEOMENTO) pana RESOLVER | neconsivemacion|  ApeLACION
Ublcacién 2021) Positivo | Negativo
hébiles)
L 4,400.00
Base Logal: rados en SUNARP tales como zona registral. partida de asiento
Ley N* 30877, Ley General de Bodegueros (05/1272016) ded objeto social. sccionistas y representants legal, informacon 15 dias habiles pars | 15 dias hibies para
0.5 N' 010-2020-PRODUCE, Reglamento de la Ley N* de la ubcacidn del establecimiento presentar i recurso | presentar el recurso
30877 Ley General de Bodeguercs (1405/2020) 2 |Declaracidn Jurada de cumplimiento de las condiciones de
seguridad de la bodega conforme a las condiciones de 30 dias hdbdes pars | 30 dias hibles pars
Nota: Segundad en E que ol M de resolver ol recurso resociver el recurso
Solo se otorga koencia provisional de funcionamiento Vivienda, constiuccidn y Saneameento
a las bodegas que realzan sus actividades en un drea
total, no mayor de cincuenta metros cuadrados (50 m2),
calificadas de resgo bajo, conformados pol Unc © mis
guos de una vivienda, con frente 0
acceso directo desde la via publica. y, ubicado en el
primer 0 seQuUNGO piso de i@ misma
126 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ELEMENTO 1 [Solictud - declaracion jurada Indicando que cuenta con & X 20 (Veints) Trarmite Jele de la Unidad Jele de la Unidad Gerents Muncipal
PUBLICITARIO EN INMUEBLE DE PROPIEDAD estructura nstalada Dias Habdes Documentaric de Admnistracion de Admenmtracion
|PRIVADA. 2 |En caso de repressntacidn. Carta poder semple en casc de Tributana Tributara
(Personas N hes) o D Jurada del rep: e
Base Legal legal 0 apoderado sef\alando que su poder se encuentra 15 dias habdes para | 15 dias hiabies para
Ley N*® 27072 Art 80 y 70 (27/05/2008) vigente, consignando el nimero de partida electronica y presentar ol recurso | presentar ol recurso
Ly N* 27444 (11/0472001) y sus modificatoras. asiento de inscnpcion en SUNARP en caso de persona juridicas
3 |Dseho del anuncio publicitano (color, forma, texto, luminacdn, 30 dias hibles para | 30 dias habiles para
otc ) resolver el recurso resolver ol recurso
Nota: Previamente se debend contar con s estructura de 4 |Copia simpie del contrato de alquiler de la estructura instalada.
soporte instaiade con informe thcnico fav orable emiido sl fuera ol caso
por la Gerencia de |nfraestructure y Desarrolio Urbano 8 |Pago por derecho de trimite. Fari 12000
Nota
1. Las i de las (dir forma.
dreas, texto, luminacion y otros) en los anuncios publicitancs.
dos, ofigir ia de un nuevo trimste
2 En caso de Anuncios en paneles o vallas se deberd contar
con la mAorgacdn de infraestructusa de soporte de predios de
propiedad prvada para anunc:O publicRancs tamitado ante la
Gerencia de infraestructura y Desarrolo Urtano
727 |AUTORIZACION PARA REALIZAR CAMPANAS e D Jirada nd namero del DM X 10 (Diez) Tramie Jefe oo la Unidad | Jete de ia Unidad Gerente Muncipal
PUBLICITARIAS EN LA Via PUBLICA, REPARTO DE 2 |Copia simple de la tarjeta de propwdad del vehiculo, en caso Dias Habiles Documentaro de A de Adr
VOLANT ES, PERIFONEC COMERCIAL, Y AFINES. de perifoneo Tnbutana Tributana
3 |Pago por derecho de tramite 1.182 6200
Base Legal 15 dias hdbdes para | 15 dias habies para
Loy N* 27072 Ant 80 y 79 (270572003) presentar of recurnso presentar ol recurso
Loy N* 27444 (11/0472001) y sus modifcatonas.
30 dias hébdes para | 30 dias habies pars
resolver el recurso resolver el recurso
128 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1 |Solcitud X 05 (Cinco) Tramite Jefe de la Unidad Jete de la Unidad Gerente Muncipal
BAMBALINAS O PUBLICIDAD EN FERIAS. 2 |Texto del Anuncio
(VIGENCIA 10 DIAS) 3 |Pago por derecho de tramite




&

O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

REQUISIT CALIFIGACION ANCIAS DE RESOLUCION
oS ‘J INST, DE DE
TRAMIT, Ewvaluacién Previa | RESOLVER
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ For i o [, v 0 o vrmimms
e S .'M“"" A% INTARS | 130 | mimo {on dias PROCEDMIENTO! para REsOLVER RECONSIDERACION |  APELACION
200) Positive | Negativo hébiles)
4,400.00
Loy N 27444 (11/0472001) y sus modiicatorias. &l recurso ol recurso
30 cias habies para | 30 dias habées para
resolver o recurso resolver ol recurso
129 |AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1 [Sokcitud X 10 (Dvez) Tramte Jete de la Unidad Jete de la Unidad Gerente Muricipal
DEPORTIVOS 2 |Copa Simple del Contrato o Autorizacion para uso del local Dias Habiles Documentano de A de Ad &
3 |Copia recibo dsfto de garantia por de E Tributana Tributara
Base Legal los Publicos No Deportivos (Sdio efecto al impuesto de
Loy N* 27972 An T8 (27/05/2003) acuerdo de Ley) 15 dias habies para | 15 dias hables para
D §.N" 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones 4 |Resociuctn del ministerc de culturs, que caifica como espec- ol recumso | pr @l recurso
Tiécnicas de Segundad en Edficaciones, At 47 y 48 tacuic Cuturai de ser & caso (Para exoneracion del Impussto)
(0501 72018) § |Constancia de Autorizacion APDAYC, de ser ol caso
R.J. N* D18-2018-CENEPRED/) Numeral 4 1 (22/01/2018) T JOx Jurada de de no exceder el limite 30 dias habies para | 30 dias hibiles para
permisibie de rudos presentar o recurso resciver el recurso
] wmwcmwm-awmh
responsabikdad ovil ante terceros (de ser ol caso)
9 [Pago por derecho de trémie am 12000
Nota:
La autorizacion estark sujets a la evaluacidn de condi- Nota: Estd prohibida la venta y/o consumo de bebidas alco-
Ciones de seguridad de los especticulos pUblicos no (holicas en of eventd o especticuio
[deportivos (ECSE)
130 |AUTORIZACION PARA PASACALLES - DESFILES. 1L?m X 02 (Dos) Tramits Jofe e la Unidad | Jefe de la Unded | Gerents Municipal
2 |Pago por derecho de tramite 0882 3000 Dias Habiles Documentano de Adminstracidn de Adminstracion
Tributana Tributana
Base Legal
Loy N* 27972 Art T (27/06/2003) 15 dias habées para | 15 dias hbies para
Ley N 27444 (11/04/2001) y sus modificatorias pr ol recurse | p ol recursc
30 dias hables para | 30 dias hdbies para
e resoiver ol recurso resciver ol recurso
13 wromucﬁnmrnuumm 1 |Solcitud X EICUW) Trarmvie Jole de la Unidad Jefe de la Unidad Gerente Municipal
2 |Pago por derecha de tramite ar2? 3200 Dias Habies | Documentaric | de Adr v | de
Tributara Tributana
Base Logal
Loy N* 27972 Art 79 (27/05/2003) 15 dias hibies para | 15 dias habies para
Loy N* 27444 (11/04/2001) y sus modificatonas ol recurso | pr ol recurso
30 dias habdes para | 30 dias hdbies para
resolver ol recurso resolver el recurso




