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ORDENANZA MUNICIPAL N° 004-2021-MPC

Caraveli, 30 de marzo del 2021
EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI

\n VISTOS: En Sesion Ordinaria del Concejo realizada el 30 de marzo, se debatid la ORDENANZA
UNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA
* MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI

CONSIDERANDO:

\ Que, los articulos 1942 y 195° de la Constitucidn Politica del Pert, modificada por la Ley N2 27680, Ley

‘c\‘de Reforma Constitucional, concordante con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de

r MumC!palldadE‘S N2 27972, establecen que las Municipalidades Distritales son organismos de Gobierno Local,

“Ique gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia y promueven la

" adecuada prestacién de los servicios publicos, asi como el desarrollo integral de su jurisdiccion, en asuntos de su
competencia con sujecion a Ley;

Que mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo Genera, los procedimientos administrativos, requisitos y costos administrativos se
establecen, exclusivamente en el caso de los gobiernos locales, mediante ordenanza municipal, procedimientos
que deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);
estableciendo ademas en el Articulo N° 44.1, que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es
aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucién
del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segun el nivel de gobierno respectivo,

Que, del mismo modo, debemos tomar en cuenta los alcances del articulo 44 de la Ley 27444, cuyo

drticulo 44.2 indica que la norma que aprueba el TUPA se publica en el diario oficial El Peruano; asi come el

% articulo 44.3 El TUPA y la disposicién legal de aprobacién o modificacion se publica obligatoriamente en el portal

del diario oficial El Peruano. Adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital Unica para Orientacion

al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal Institucional de la entidad. La publicacidon en los medios
previstos en el presente numeral se realiza de forma gratuita;

Que, mediante Decreto Supremo N? 064-2010-PCM, se aprueba la metodologia de determinacién de
o 0stos de los Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en exclusividad, comprendidos en los Textos
Unicos de Procedimientos Administrativos de las entidades publicas;

Que, Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) se encuentra adecuado a la Ley N2 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y sus modificatorias y los Decretos Supremos N®
| 029-2019-VIVIENDA, Ley Organica de Municipalidades N? 27972, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley
$l| N2 28976 y sus modificatorias hasta el 2020, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N 002-2018-PCM;

o Que, el presente Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) se encuentra adecuado a la Ley
" N 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y sus modificatorias y los Qépretos
premos N2 029-2019-VIVIENDA, Ley Organica de Municipalidades N2 27972, Ley Marco de Licara de
3 ncionamiento, Ley N2 28976 y sus modificatorias hasta el 2020, Reglamento de Inspeccionccaﬁﬂc‘:be"
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3 } . \‘-\ Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N2 002-2018-PCM; por tanto corresponde su aprobacion
2 |por parte del Concejo Municipal como maxima autoridad normativa, a través de una Ordenanza Municipal, tal

/ como dispone el articulo 09 inciso 08: “Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los
O
acuerdos”;

Que, estando al Informe N° 026-2021-KOCHB-UAJ/ADJ-MPC emitido por la Unidad de Asesoria Juridica,

el Informe N* 005-2021/PPTO/MPC emitido por la Unidad de Planificacién y Presupuesto y la Carta N° 06-

4( 2021/GVCH de fecha 25 de marzo de 2021 remitida por el Consultor en Gestién Publica mediante los cuales

"\ solicitan aprobacion de Ordenanza Municipal del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la

Municipalidad Provincial de Caraveli; y atendiendo a lo antes expuesto y en estricto cumplimiento de las

G -/ facultades conferidas por el numeral 8) del articulo 9 y del articulo 402 de la Ley Organica de Municipalidades
&d/\ Ley N2 27972, el Concejo Municipal por UNANIMIDAD aprobé:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA
\ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI
i

i Articulo 1°.- APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, de la Municipalidad Provincial
de Caraveli, que forma parte integrante de la presente ordenanza.

Articulo 2°.- APROBAR las tasas o derechos administrativos de los procedimientos contenidos en el Texto Unico
0\»} de Procedimientos Administrativos sustentados en el estudio de costos que forma parte integrante de la
iy e\ Presente Ordenanza Municipal.

Articulo 3°.- DEJAR sin efecto cualquier otra disposicién que se oponga a la presente Ordenanza Municipal.
Articulo 4°.- ENCARGAR la publicacién de la presente ordenanza al responsable del Portal de Transparencia en
el Portal Web Institucional (https://www.municaraveli.gob.pe/) , asi como la publicacién del texto integro de la

norma en el diario El Peruano o de mayor circulacién.

| Articulo 5°.- NOTIFIQUESE la presente ordenanza a las unidades organicas de la municipalidad y a las instancias
&/ correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

{
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISIT CALIFICACION ANCIAS
- DERECHO DE PLAZO PARA izl ﬂ:mm"
i L 4 TRAMITACION () Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
N DEMOMINACION PROCEDIMIENTO Adsto- INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Némero y Denominacién 1Cédigo | (en% UIT Afo | (en SN s ot PROCEDIMIENTO| PARA RESOLVER | RecOMSIDERACION APRLADIN
Ubicacién 2021) Positivo | Negative
habiles)
4.400.00
2 |GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO.
21 |A). LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A. A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA x Trimite Gerente de Gerente de Gerente Municipal
- PARA LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA Requisitos comunes Documentanc Infraestructura y Infrasstructura y
UNIFAMILIAR DE HASTA 120 m2 CONSTRUIDOS 1 |FUE (03 Juegos onginaies). debwdamente suscrito por ef admins- FUE D Urbano Desarrolio Urbang
| pre que Ia dnica én en ol trado y en la seccdn gue comesponda los profesionales respon-
lote). sables, en o que se debe consignar la informacidn necesaria 15 dias hibles para | 15 dias hibles para
2 |En casc que el solicitante no sea el propietaric del predio, ol recurso ol recurso
Base Legal debe presentar la documentacion que acredite que cusnta con
D.S. N 008-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20000 derecho a edificar 30 dias habides para | 30 dias habies para
Ley de Reguiacidn de habsitaciones Urbanas y 3 |Page por derecho de trdmite 6501 20000 resolver ol recursc resolver ol recurso
Edificaciones Arts 10, 25 y 31 (28/02/2017)
Decreto Legsiativo N 1420 At 25 (16/0002018) 4 [Rocumentacion Técnica . 03 iuegos originales ¥ en Archi-
D S N"029-2018-VIVIENDA, Reglaments de Licencias |¥o digital (Aytocad)
de Habiitacion Urbana y Licencias de Edificacion 4.1 Plano de Ublcackon
Art. 581, 81,63 (D41 1/2010) 4.2 Plancs de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) es-
DS N 002-2017-VIVIENDA Reglaments de Verficacion tructures Instalaciones sanitaras & NstalCIONes Méc Cas
Administrativa y Técnica Art 15 (25012017)
RM N 305-2017-VIVIENDA (180872017) Notas:
a. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
ginas y cuando . por &l propeetanc o
No estin on esta por el y os pr Que interven-
1) Las obras de edificacidn en bienes nmuebies que gan
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacdn y su drea b. Todos los plancs y documentos thcnicos deben estar debids-
de influencia. declarados por o Ministerio de Cultura ments y por los. de cada espe-
® incluidos en el nventanc gue debe remiir el citado clabdad Esta documentacion debe ser presentada, también
Ministerio de acuerdo a io establecido en o iteral f) on un archivo digital
del numeral 2 del At 3 de la Ley. €. Se pondri optar por la presentacion de un proyecto adquin-
Z) Las obras que requieran |a eecucidn de sotanos o rido an el Banco de Proyectos de la Municipakidad
08, O una profy de CHON Mayor d La licencia tiene una vigencia de trenta y seis (36) meses.
a150my oon 0. Para dar inicio & i ejecucion de obra, se adjuntard al
Tramitar dicha Iicencia bajo la modalidad B” expedients de Licencia de Edificacion el anexo "M, de acuerdo
nhm-do.nniwmmwwmmvur
inicio & |a obra. Presentar 02 dias hables antes de ia fecha de
nicode ob ____
B) LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A. a X Tramite Gerente de Gererte de Gerents Municipai
- PARA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR. Requisitos comunes Documentario Infraestructura y Infrasstructura y
La edificacién original cuenten con licencia de cons- 1 |FUE (03 Juegos originaies), debidaments susorito por ol adminis- FUE D Urbano O Urbano
|truccién contormidad de obra o declaratoria de fabrica rado y en la secoon que CoMesponda los profesonales respon.
[ylo edificacién sin carga, y Ia sumatoria del drea techada de sables &n &l que se debe coNsIgnar (a Informacion necesana 15 dias habies para | 15 dias hibies para
ambas no supere los 200 m2. 2 |En caso que ol solicitante no sea e propietaric del predio, debe presentar ol recurso | presentar el recurso
presantar la documentacidn que acredite que cuenta con de-
recho a ediicar 30 dias hables para | 30 dias habies para
3 |Copea del documento que acredite la declaratoria tabrica & resolver ol recurso resciver 8l recurso
D S N 008-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 28000 de edficacion CON Sus MESPECTVOS PIaNCS on CASO NO haya sdo
Ley de Reguiacion de habiitaciones Urbanas y ex pedido por la municipaldad & copia del certficado de Confor-
Edificaciones Arts. 10, 28 y 31 (28/02/2017) midad 6 Finalzacitn de Obea, © la Licencia de Obra 6 de edifica-
Decreto Lagisiativo N* 1428 Art 25 (16/06/2018) cxdn de i construccdn ex istente
DS N* 026-2019-VIVIENDA, Reglamento de Licencias 4 |Pago por derecho de tramite. L] 280.00
de Hatsitacion Urbana y Licencias de Edficacion
84, 61, 63.4 (081172019
-201 T-VIVIENDA
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O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

CALIFICACION RESOLUCION
REQUISITOS o INSTANCIAS DE DE
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F Wil INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Nimeray Denominacién 1Céaigel [(en% UIT Ao | (en 81 | ot | PROCECIIRNTO! oA RESLVER | eucousnnacion] | ariitacin
Ubicacién 2021) Positivo | Negasve | {50 408 -
i 4,400.00
RM N* 305-2017-VIVIENDA (18082017) 5.1 Plano de ubicacion.
5 2 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elev aciones),
No estin adas en esta [Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
1) Las obras de edificacidn en bienes inmuebles que Eléctricas, donde se diferencien las dreas existentes
consttuyan Patrimonio Cultural de la Nacidn y su drea de las amphiadas
de influsncia, declarados por el Ministeno de Cultura
# incluidos en 8l inventanc que debe remitir &l citado Notas
Ministeno, de acuerdo a lo establecdo en el literal f) a E| Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus.
del numeral 2 del At 3 de la Ley. péginas y cuando comresponda, firmados por el propietanc o
2) Las cbras que requieran la epcucion de sotanos o por ol y los profi £ Que inter-
semisGtancs, 0 una profundidad de excavacién mayor vengan
a 1.50m y colinden con edificaciones existentes. b Todos ios plancs y documentos tcnicos deben estar debi-
Tramitar dicha Icencia bap la modalidad "B” ommvhmwhard-omham-
d Esta document debe ser i
[también en un archivo digital
c. Se pondra optar pof la presentacidn de un proyecto adquiri-
ndo en &l Banco de Proyectos de la Municipabdad
d. Se adjuntard al axpadiente de Licencia de Edificacion el anexo
“H", de acuerdo a lo establecido an el RVAT para agilaar su
SUSCIPGION y dar NGO @ I obra.
e La licencia tiene una vigencia de treinta y sers (36) meses.
C). LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Tramae Getente de Gerente de Gerente Municipsl
PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS Requisitos comunes. Documentano Infraestructura y Infraestructura y
MENORES 1 |FUE (03 Juegos onginales), debidamente suscrito por e adminis- FUE De iio Urbano D Urbano
(segin lo en ol trado y en & seccién que comesponda los profesionales respon-
de Edificaciones - RNE) sables, en el que se debe consignar la informacidn necesaria 15 dias hibdes para | 15 dias hibies para
2 |En caso que el sclicitante no sea ol propetario del predio, debe presentar ol recurso | presentar el recurso
|presentar la documentacién que acredite que cuenta con de-
Base Legal recho & edificar 30 dias habdes para | 30 dias hdbies para
D.S N* 008-201 7-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20080 3 |Copia del documento que acredite ia declaratona fdbrica & resciver el recurso resoiver el recurso
Ley de Regulacidn de habiitaciones Urbanas y de edificacion con sus respectivos pianocs en caso no haya sido
Edficaciones Arts 10, 25 y 31 (28/0272017) expedido por la municipalided & copia del certficado de Confor-
Decreto Logisiativo N* 1428 Art 25 (18/00/2018) medad & Finakzacsdn de Obra, © la Licencia de Obra & de edifica-
DS N° 028-2018-VIVIENDA, Regiamento de Licencias cion de la construccion existente.
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion 4 |Pago por derecho de tramite. a5; 200,00
At 581, 81, 63.3 (08/11/2010)
DS N*002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion
Adminstrativa y Técnica (250172017) |vo gigntal (Autocad)
R M N* 305-2017-VIVIENDA (18082017) S 1 Planc de ubicacion.
No estén adas en esta S 2 Planos de Arguitectura (plantas. cores y elevaciones),
1) Las obras de edficacion en bienes nmuebles que donde se diferencien as dreas exstentes de las ampliadas
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacitn y su drea 6 |Ds 0on Jurada de del arg
de influencia, declarados por ol Ministeric de Cultura responsable del proyecto
@ incluidos en el rventarno que debe remitir el citado
Minsterio. de acuerdo a lo establecido en el iteral f)
del numeral 2 del Art 3 de la Ley.
2) Las obras que requieran la eecucitn de sdtanos o Notas:
semisttanos, o una profundidad de excavacidn mayor a El Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus.
aim;mm\mmm pdginas y cuando corr L dos por el pr [

880000
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j TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
. O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFIGACION _
DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N . Auto- COMPETENTE
BASE LEGAL Niimero y Denominacién 1Coaigo |fen% UIT Ao | fensn | 00 A JPSCECRINTOL PABA RISGLYIR | aiiocusaitacitel]  ARBLADIAN
Ubioacién 2021) Positivo | Negativo | L
4,400.00
b Todos los plancs y documentos tcnicos deben estar debida-
ments sel. yh por ios peok de cada espe-
kdad Ests docur debe sef p mbedn 80
archa g digitel
c. Se pondra optar por |a presentactn de un PIOYectD adquir-
ndo en ¢l Banco de Proyectos de la MumiCipakdad
d. Se adjuntard al expedients de Licencia de Edficaciin ol anexo
"H", de acuerdo a io establecido en ol RVAT pars agilear su
BUSCTIpCION y da INico a [ obra
o La licencia iene una vigencia de beinta y seis (36) meses.
. D) LICENCIA DE EDIF! - MODALIDAD A - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Tramite Gerente de Gerente de Gerente Muncipal
|P-IM REMODELACION DE VIVIENDA UNIFA- Documentario Infraestructuras y Infraestructura y
MILIAR 1 |FUE (03 Juegos originales), debidaments suscrito por ol adminis- FUE Desarolic Urbanc Desarrolio Urbanc
(sin modificacion estructural, nl cambio de uso, ni trado y en la seccion que comesponda los profesionales respon-
aumento de Area techada) sabies, an ol que se debe consignar la informacidn necesana 15 diss hibies para | 15 dias hibdes para
2 |En caso que ol sokcitante noO sea ¢ propetaro del predio, debe P ol recurso | o ol recurso
|presentar la documentacitn que acredite que cuenta con de-
Base recho & edfcar 30 clas hidbdes pars | 30 diss hibies pars
DS N* 008-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 28000 3 |Copsa del documento que acredite la declaratona fabnca & resoiver ol recurso resolver o recurso
Ley de Regulacion de habiltacones Urbanas y de edificacxin con sus reSpectivos plancs en caso no hays sdo
Edificaciones Ans 10, 25 y 31 280272017) lexpedido por la municipalidad & copa del cerdficado de Confor-
Decreto Legisiativo N* 1428 An 25 (180072018) redad 6 Finalzacién de Obra, © la Licencia de Obra & de edifica-
DS N' 020-2016-VIVIENDA, Regiamento de Licencias cion de I construccion existente
de Habiltacidn Urbana y Licencas de Edificacion 8501 290,00

Art. 58.1, 61, 63.5 (06112079

0.5 N* 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Venficacion
Administrativa y Técnica (25/01/2017)

R.M N* 305-2017-VIVIENDA (1808/2017)

No estin on esta

1) Las obas de edficacsdn en renes nmusbles que
consttuyan Patrimonic Cultural de la Nacdn y su drea
de nflusncia, deciarados por o Ministeno de Cultura
@ incluidos en &l rventanc que debe remitr &l citado
Ministenio, de scusrdo a o establecido en o iteral f)
del numeral 2 del At 3 de la Ley

2) Las obras que requieran la ejecuciin de sitancs o
semisdtancs. o una profundidad de exCavacin mayor
@ 1 50m y colinden con edificaciones exstentes
Tramitar chcha licencia bajp la modalidad “B”

ve digital (Autocad)
5.1 Plano de ublcacion
5 2 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y slev aciones)

en los que se dil la aditi de las
areas y elamentos remodeiados.
Notas:
a El Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando b por o pr o
por ol ad y los proh que interven-

gan

b Todos los plancs y documentos Mcricos deben estar debida-

ments selados y firmados por los profesionales de cada espe-
Esta docurr debe ser Tamben

¢. Se pondrd optar por la presentacion de un proyecto adquin
ndo en el Banco de Proyectos de la Municipakdad

d. Se adjuntard al expediente de Licenca de Edificacdn ol anexo
"H". de acuerdo a lo establecido en ol RVAT para agilizar su

|E) LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A -
PARA CONSTRUCCION DE CERCOS
(Para vivienda Unifamiliar de m s de 20 m,
que el | bie no 8¢ bajo el
& .

P ypr

.80000



O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

REQUISITOS CALIFICACION _ RESOLUCION
DERECHO DE PLAZO PARA e i
TRAMITACION (%) Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ INICIO DEL
N ' Auto- COMPETENTE
PROCEDIMIENTO
BASE LEGAL Nimero y Denominacién ICodige! [ fan% UIT Ao | fens) | Juo i | PARA RESOLVER | ReCONSIDERACION |  APELACION
Ubicacién 2021) Positivo | Negativo
hébiles)
4,400.00
p la documentacion que acredite que cuenta con de-
Base Legal recho & edificar, 30 dias haddes para | 30 dias hibdes para
D S. N* 008-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N* 29080 Pago por derecho de tramie a.581 28000 resolver of recurso resolver el recurso
Ley de Reguiacion de habiltaciones Urbanas y
Edificaciones Ars 10, 25 y 31 (2800272017
Decreto Legisiatvo N* 1428 Art 25 (18/0072018) |vo gigital (Autocad)
D S N®026-2019-VIVIENDA, Reglamento de Licencias 4.1 Plano de ublcacion
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion 4 2 Planos de que ¥ SUS respec-
At 581, 81, 83.8 (08/11/2018) tvas memornias descnptivas
D S. N* D02-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion
Administrativa y Técnica (25/01/2017) Notas:
R M N® 305-2017-VIVIENDA (180872017) a El Formulario y sus anexcs deben sof visados en todas sus
No estin consideradas en esta modalidad: pdginas y cusndo corresponda, firmadas por el propietario o
1) Las obmas de adificacion en bienes inmusbles que jpor el adr y los prof que inter-
consttuyan Patnmonic Cultural de la Nacion y su drea vengan
de influsncia, declarados por & Ministerio de Cultura b Todos los plancs y documentos técnicos deben estar debs
# incluidos en &l Inventano que debe remiir el citado damente y por los de cada
Ministeno, de acuerdo a ic establecidc en ol iteral f) o Esta &N debe ser pr
del numeral 2 del At 3 de la Ley también en un archivo digital
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotancs o . Se pondri optar por la presentacion de un prOYecto adquin-
ouna de mayol rido en el Banco de Proyectos de la Municipaiidad
@ 1.50m y colinden con edfficaciones existentes d. Se adjuntara al expediente de Licencia de Edificacion el anexo
Tramitar dicha icencia bajo la modahdad B° "M, de acuerdo a lo establecidc en ol RVAT para agilizar su
suscripcion y dar inicio a la cbra
e. La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
— [F) LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - PARA 'VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Trimite Gerente de Gerente de Gerente Municipal
DEMOLICION TOTAL . Requisitos comunes Documentario Infraestructura y Infraestructura y
(de edificaciones menores de 3 pisos de altura, que no FUE (03 Juegos onginales). debidamente suscrito por & adminis- FUE Desarrolio Urbano Desarrolic Urbano
con & y pre que no trado y en la seco6n que comesponda los profesionales respon-
haga uso de explosivos) Isables, en el que se debe consignar la informacion necesaria 15 dias hdbdes para | 15 dias habies para
En caso que ol sobcitants no sea el propetaro del predio, debe p ol recurso | tar ¢ recurso
Base Legal presentar la documentacion que acredite que cuenta con de-
D.S. N* D08-2017-VIVIENDA TUC de la Ley N* 28060 recho a edificar 30 dias hables para | 30 dias habies para
Ley de Regulacion de habilitacones Urbanas y Copia del documentc que acredite ia declaratoria fabrica & resolver el eCUrso resoh et ol recurse
Edificaciones Arts 10, 26 y 31 (28022017T) de edificacidn con sus fespectivos PIanos en Caso no haya sdo
Decreto Legisiatvo N* 1428 An 25 (18/092018) expedido por ia municipalidad & copia del certficado de Confor-
DS N'028-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias medad 6 Finakzacion de Obra. o la Licencia de Obra 6 de edifica-
de Habditackon Urbana y Licencias de Edificacion cién de la conslrucoion existents
At 581, 81, 83 7 (061172010) Declaracion Jurada del administrado, sefialando que sobre el
DS N 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verficacion bien no recagan cargas yf gravamenes. En su defecto, acre-
Admanstratva y Técrica (250172017) ditar la autorizacdn del ttular de la carga o gravamen
R M N* 305-2017-VIVIENDA (180872017) Pago por derecho de tramite 65 28000
|Decumentacion Técnica 03 iuegos originales ¥ en Archi-
No estin on esta |vo gigital (Autocad)
1) Las obras de edficacsdn en bienes inmusbles que € 1 Plano de ubicacion
constituyan Patrimonic Cultural de la Nacion y su drea 6.2 Plano de planta de la edificacidn a demoler.
de influencia, declarados por el Ministeno de Cultura @ 3 Carta de seguridad de obra, firmada por ingeniero civil
& inciuidos en ol inventano que debe remitir ol citado 8 4 Memona descriptiva del proceso de demolicion frmada
L
3 G0 de la declara-
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E 3; TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS DERECHO DR PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
£ g TRAMITACION (") RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACIO CEEDNENTS COMPETENTE
Denominacién
BASE LEGAL Nimero y 1 h%lﬁ (on dlas PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
hibiles)
4,400 .00
2) Derr que ol uso de exph cion jurada de habdtacon del profesonal
¥ olras que no esten comprendides segun el regis-
erto cgette Notas:
a El Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus
phginas y cuando comesponda, firmados por el propietanc o
por ol ¥ los prof h que interven-
|oan
b Todos ios plancs y documentos ICnicos deben estar debuda-
ments sedados y imados por ios profesonales 0 Cada espe-
Esta docy debe se pr tmben
on un archivo Gigital
c. Se adjuntara al expedients de Licencia de Edificacidn el anexo
W™, de acuerdo a o establecido en ol RVAT para agilzar su
SUSCTIPOION ¥ dar iNkcio @ |8 cbra
d. La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
Q). LICENCIA DE - MODALIDAD A - ADMINISTRATIVA Gerents de Gerents de Gerente Municipal
PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Fuerzas Requisitos comunes ¥ nira: sy
Armadas), DE CARACTER POLICIAL (Policia Nacional 1 |FUE (03 Juegos originaies), debidamente suscrito por ol adminis. Desarrolio Urbano Desarrolio Urbanc
del Perd) Y ESTABLECIMIENTOS PENIPOTENCIARIOS trado y #n la se0CiON Que COMeaponds los profesionales respon-
sables, on ol que se debe consignar la informacion necesana 15 dias hdbies para | 15 dias hdbiles para
2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, debe ol recurso | px ol recurso
Base Legal
DS N*008-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20090 30 dias hables para | 30 dias hibiles para
Ley de Reguiacion de habiltaciones Urbanas y 8501 resolver el recurso resoiver el recurso
|Edificaciones Arts 10, 25 y 31 (28/0212017)
Decreto Lagsiativo N* 1426 At 25 (18/06/2018)
DS N* 028-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Habiitacion Urbana y Licencias de Edfficacion
At 581, 81, 63.8 (0611/720189) 4 2 Memoria descriptva
DS N* 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verficacion Indicar nimero del codigo Unico de invemidn generado por o
Adminstratva y Técnica (25/012017) de prog multianual y gestion de
|No estin on esta |nversiones
1) Las cbras de edificacion en bienes nmusbies que
constituyan Patnmonic Cuftural de ia Nacdn y su drea Notas:
de influencia, declarados por o Ministerio de Cultura a Todos ios planos y documantos técnicos deben estar debs
@ Incluidos en ol nventano gue debe remitir el citado ldamante selados y firmados por los profesionales de cada
Minsteno, de acuerdo a o establecido en el iteral f) Esta debe se p B
del numeral 2 del At 3 de i@ Ley también en un archvo dygitsl
2) Las obras que requieran la ejecucidn de sétancs o
semisdancs 0 una profunddad de excavacitn mayor
8 1 50m y colinden con edificaciones existentes.
T ramitar dicha lcencia la modahdad B°
Mymuuﬁ%-mma- VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gererte de Gerente oo Gerente Muncipal
PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL Requisitos comunes Infrasstructura y Infraestiuctura y
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, 1 [FUE (03 Juegos originales). debidaments susciito por ef adminis- Desa Urbano O Urbano
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE trado y en la seccién que comesponda los profesionaies respon-
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN sables, en ol que se debe consignar la informacion necesana 15 dias habdes para
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS En caso que el solicitante no sea &l propetario del predio, debe o ol mourso
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA [presentar la documentacidn que acredite que cuenta con de-
recho & edificar 30 dias habies para
a5 resolver ol recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICACION ANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE PLAZO PARA v oo o -
TRAMITACION (%) Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
" ] Avte- prOCEDMIENTO| | COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Codigo/ | fen% UITAflo | (ens) | o (on diss PARA RESOLVER | peCONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2021) Positivo | Negasvo | 0L
4,400.00
DS N- 008-2017-VIVIENDA TUO de ia Lay N° 20060 4
Ley de Reguiacion de habirtacones Urbanas y
Edificacones  Asts 10, 25 y 31 280272017) 4 1 Plano de ubicacin
Decreto Legsiativo N* 1428 Art 25 (16082018) 4 2 Plano perimétrico
DS N° 0282018 VIVIENDA, Reglamentc de Licencias 4 3 Descripodn general del proyecto
de Habdtacxtn Urbana y Licencias de Edificacion
At 581, 61, 83 9 (08112019) Notas:
D.S. N° 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion a Todos ios planos y documentos WCNICos deben estar deds-
| Adminmtrativa y Técnica (250172017) selados y por los prof de cade
50 d Esta o debe s presentada
No estdn e esta [tambeén en un archivo digtal
1) Las obras de edficac:on en bienes inmuebles que
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion y su drea
de infl declarados por ¢ de Cuftura
@ incluidos en el Nventans que debe remitir &l citado
Ministeno, de acuerdo a lo establecido en el iteral f)
del numenal 2 del At 3 de la Ley
2) Las obras que requieran la epecuciin de sOtancs o
semmsotanos, o una profundidad de excavacion mayor
@ 1.50m y colinden con edficaciones existentes.
Tramitar dicha icencia bajo la modakdad B°
|1} LICENCIA OE EDIFICAGION - MODALIDAD A - A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Tramite Gerente de Gerente ce Gerente Muncipsl
PARA EDIFICACIONES CORRESPONDIENTES A Requisitos comunes Documentarc Infraestructura y Infraestructura y
PROGRAMAS PROMOVIDOS POR EL SECTOR 1 |FUE (03 Juegos onginales), debidamente suscrito por of adminis- FUE [+ Urbano D Urbano
VIVIENDA, PARA LA REUBICACION DE BENEFI- trado y en la seccion que cormesponda los profesionales respon-
CIARIOS DE ATENCION EXTRAORDINARIA DEL sables. en el que se debe consignar la informacion necesaria 15 dias hdbies para | 15 dias habies para
BONO FAMILIAR HABITACIONAL. 2 |En caso que el solicitante no sea el propetario del predio, debe presentar ol recurso | presentar el recurse
(Establecidos en numeral 3.2.1 de la Art3 de la presentar la documentacidn gque acredite que cuenta con de-
ley 27829, Ley que crea el bono famiiiar habitacic- recho & edificar 30 dias habies para | 30 dias hibies para
nal BFH) 3 |Pago por derecho de tramite a5 290.00 resoiver ol recurso resolver o recurso
Base Legal
D.S. N* 008-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N* 20080 4
Ley de Regulacidn de habilitaciones Urbanas y |yo digital (Autocad)]
Edificaciones Asts 10, 25 y 31 280022017) 4 1 Plano de ubicacién
Decreto Lagisiativo N* 1428 Art 25 (16/06/2018) 4 2 Plano arquitectura (Plantas. cortes y slevaciones)
DS N° 028-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias.
de Habidtacxdn Urbana y Licencias de Edificacion Notas:
At 58 1 81 83 10 (081 172016) a Todos los planos y documentos tecnicos deben estar debs
DS N* 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion Bados y firmados por ios profesionales de cada
Administrativa y Técnica (25/0172017) Esta docur debe ser
|tambun en un archivo digtal )
No estin en esta ligad
1) Las obras de edficacion en bienes inmuebles que
consttuyan Patnmono Cultural de la Nacon y su drea
de influencia. declarados por e Ministerio de Cultura
& InCluidos en o Nvantano que debe remitir &l citado
Mirustenc, de acuerdc a lo establecido en el literal )
del numersl 2 del Art 3 de la Ley
27) Las obeas que requevan la secucion de sotancs o
Stancs, o una profundidad de exCavRCIGn Mayor




Base Legal

DS N* 008-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N* 29080
Ley de Regulacion de habsitacones Urbanas

y Edificaciones Arts 10, 28 y 31. (28022017)
Decreto Legisiativo N* 14268 (16/00/2018)

DS N°020-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Hatwitacsdn Urbana y Licencias de Edificacion

At 582, 81, 84 1 (081172018)

D.§. N* 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verficacion
Administrativa y Técnica (2501/2017)

R M N® 305-2017-VIVIENDA (18082017)

No estin on esta

1) Las obras de edfficacion en blenes inmusbles que
constituyan Petnimonio Cultural de la Nacion y su dres
de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura,
@ incluidos en el nventario que debe remitir el citado
Ministeno. de acuerdo en el segundo pimafo del Ineral
1) del numeral 2 del At 3 de la Ley

[Documentacién Técnica.0) lvegos onginales v en Archi-

e cianal (Avtocad)
4.1 Planc de ubicacitn y localizacién del lote

4 2 Planos de arquitectura (plantas cores y elevacones).
estructuras. santanas. L =
cas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los pro-
fesonales res)x del proy Y por o adr

4 3 Plano de sostenimients de SXCavacionss, de ser ol caso y
de acuerdo a lo establecido en el At 36 en la Norma
E-050 “Suelos y " del RNE fado me-
moria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra
ademds de las edif # nGme-
0 de piscs y sotanos, complementando con fotos. (de ser el

caso)

4 4 Estudio de mecanica de susios 0 informe 1BCNICO de sueios,
de comesponder, segun los casos que establece la Noma
Técnica E 050, "Suelos y Cimentaciones™ del RNE

(Centificado de fectibiided de Servicios para obra nueva de

vivienda muttitamiliar o fines diferentes a de vivienda

Para proyectos multifamiliar 0 condominios, |a poliza CAR (todo

Riesgo Contratata), segun de las caracterisicas de la cbra que

8 vaya 8 ejecutar con cobertura por dafios materiaies y perso-

nales 8 Wroeros y COMO ol seguro o]

|de trabajo de nesgo previsto en la Ley N* 26700

Notas
(8) El Formulano y sus anexos deben ser visados en todas
sus plginas y cuando cormesponda, firmados por of

o por el y los que

interviene
(b) Todos los plancs y doCUMENtDs WCNCos deben estar
selados y por el pr . de

los mismos y frmados por &l propietanc o solicitante.
(c) La poliza CAR se entrega obig ents a la
dad como miximo ol dia hitil anteror al inicio de ia obra,
teniendo una vigencia igual o mayor @ la duracion del pro-
ceso edficatoro
(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatono con una
de 15 Dias &n caso de no haberio

o -
3 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
¢ O.M N° 004-2021-MPC
CALIFICACION
REQUISITOS BENECHO DS s A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITAGION (%) Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
w DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Codigo ! [ (en % UIT Ao | (en 81 [ProcEomENTo | o) cesouvER | neconsioeracion|  ApELACION
Ubicacién 2021) Positivo | Hegative | (07 dlas
hibiles)
4,400.00
22 |A). LICENGIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 (Guince) Tramite Gerente de Gerente de Geronte Municipal
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA, EDIFICA- Requisitos comunes. Dias Habiles Documentanc Infraestructura y Intraestructura y
CIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR YO FUE (03 Juegos originaies), debidamente suscrito por el adminis- FUE Desarolio Urbano Desarrolic Urbano
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE trado y o0 la seccion que cormesponda los profesionales respon
VIVIENDA UNIFAMILIAR YO MULTIFAMILIAR (no sables, en ol que se debe consignar la informacion necesana 15 dias hibles para | 15 dias hibies para
mayores & § pisOs y que nNo superen los 3,000 m2 de 2 |En caso que el solicitante no sea &l propetario del predio, ol recurso | p ol recurso
drea techada) debe presentar la documentacitn Que acredite que cuenta
lcon derecho a edificar 30 dias hdbles pars | 30 dias habides para
Pago por derecho de trkmite 9 545 42000 resolver ol recurso resolver ol recurso
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< TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
~ O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICACION RESOLUCION
“u" INSTANCIAS DE DE
TRAMIT, Evaluacién Previa | RESOLVER
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 4 o Monee. |- AL
BASE LEGAL Nimere y Denominacién iCéaigol [ (en% UIT AR | (en8h | ool ondias | CCTOMIENTO pAna RESOLVER | neconsiemacion |  APELACION
Ubicacién 2021) Positivo | Negativo nibiles)
4,400.00
un juego del FUE y de la documentacsdn tcnica requenda
En este supussto, los otros (02) dos juegos requendos, son
presentados dentro de un plazo de (03) res dlas, contado
desde la notficacion de ia aprobackdn del proyects en todas
las especiahdades.
{7} Para dar inicio @ la ejecucidn de |la obra autorizada con la
lcencia de edificacion. a excepcion de cbras prebminares,
se presentard el ANEXO M, hasta 02 dias habiles antes del
inicio de la obra
(@) La docu Técnica es da en archvo digital
a excepcidn del requisio 4 4
(h) La icencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
| B) LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 35 (Quince) Trame Gerents de Cererte de Gerents Muncipal
PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos comunes Dias Hibies D ¥y rfraestructurs y
{en inmuebies que se encusntren bajo el régimen 1 |FUE (03 Juegos originaies), detsdaments suscrito por of adminis- FUE O Urbano O Urbanc
de exciusiva y prop comun de trado y en la secoon que comesponda i0s profesionales respon-
|acuerdo a la legisiacién de la materia). sabies, en ol que se debe consignar la Informacion necesana 15 dias hibdes para | 15 dias hiabies para
2 |En caso que el solictante no sea el propietario del predio, ol recurso | pe ol recurnso
Base Legal debe presantar la documentacidn que acredite que cuenta
DS N* 008-2017-VIVIENDA TUO de ia Ley N* 20000 con derecho @ edficar 30 dias hibiles para | 30 dias habies para
Ley de Regulacién de habiitaciones Urbanas. 3 |Pago por derecho de tramite 8545 42000 resolver el recurso resoiver el recurso

y Edificaciones Arts 10, 25 y 31. (2802/2017)

Decreto Legisiatvo N* 1426 (16/00/72018)

DS N* 029-2018-VIVIENDA, Regiamento de Licencias
de Habiftacidn Urbana y L de Ed#h

An 582 61 84 4 (08M12019)

DS N*002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion
Administrative y Técnica (2501/2017)

iﬂuﬂ 305-2017-VIVIENDA (18/082017)

No estin on esta

1) Las obras de sdfficacdn en bienes nmusbles que
consttuyan Patrimonio Cultural de la Nacidn y su drea
de influencia, declarados por o Minsteno de Cultura
& incluidos en ol nventanc que debe remitir ol citado
Minsterco. de acuerdo a io estabiecido en of iersl

1) del numeral 2 del At 3 de la Ley

4.1 Plano de ubicacion

4 2 Planos de que ¥ SUS respec
bvas memorias descriptivas, adjuntando |a autonzaciin de
1a Junta de propwetancs. conforme al Reglamento interno o
TUO del Reglamento de la Ley N* 27157, segin cormesponda
Siempre que esta se encuentre inscrita en registro de pre-
dios. De no estar inscrita o no estar actuakzada la Junta de
Mmymlqmﬂummmwwu
normas vigentes, los
asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se
presenta un docuMento SUSCTIIC POr Mayona simple de ios

a o de las obras.

Notas:

8. El Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus

paginas y cuando comesponda, fimados por el propsetano o

por ol sobctants y ios profesonaies que inlerv ene

b. Todos los plancs y documentos tcnicos deben estar sella-

dos y firmados por ol profesonal responsable de los mismos.

y firmados por el propietanc o solicitants

¢. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una
de 15 Dias on caso de no habero de-

clarado en ol FUE.

d Para dar inicio & la ejecucion de la cbra autorizada con la

L cenca ce . & de cbras pr

s& presentard o ANEXO H. hasta 02 dias habiles antes del

imcio de la cbra

tummunwhOMy’lﬂ-M_
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/S O
z y
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DS N*002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificaciin

Administrativa y Técnica (250172017)

No estin on esta

1) Las cbras de edfficacidn en bienes nmuebles que
consttuyan Petimonio Cultural de la Nacion y su drea
de influencia, declarados por ¢ Ministeno de Cultura,
@ incluidos en sl inventario que debe remitir ol citado
Ministenc, de acuerdo a lo establecido en ol lferal
1) del numeral 2 del Art 3 de la Ley

S 1 Plano de ublcacién y localizacon del iote
S 2 Planos de arquitectura (plantas, cones y slevaciones), es-

tructuras, s 9 y otras, de ser
ol caso, firmados y dos por ios prof

bles del proyecto y por el propsetanc, adjuntando las memo-
nas P por . donde se a

edificacion proyectada de la edficacion existente @ cual
debe contar con lcencia de construccidn, licancia de edifi-
cacidn, declaratona de fabrica o conformidad de obra y
deciaratona de edfcacon

5.3 Plano de sostenimiento de excavacionss, de ser ol caso y
de acuerdo a o establecido en of Ast 33 en la Norma E
050 "Sueios y " - RNE fado de la
mMemoria descriptiva que precise las caracteristicas de i
obra ademis de las edificaciones colindantes, indicando el
numero de pisos y SAtanos, complementando con fotos
5.4 Estudio de meciénica de sueios o informe técnico de suelos,
de comesponder, segun 108 casos que estabiece ia Norma
Técnica E 050, "Sueios y Cimentaciones™ del RNE
Certfcado de factibdidad de Servicios para obra de ampha
cién de obras de . de vivien.

da unfamidar @ multfamdiar 0 a otros fines dderentes a de
[vivienda

|Copea del documento que acredie @ deciaratona de fabnca
[0 de edilicacdn con sus respectivos DIaNOs en Caso que No
[hays sido expedida por la municipaiidad, en su defecto, copia
del certificado de finalizacidn de obra o de conformidad de

ol -
.. TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
‘. O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICACION
u INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
e 2 i TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER 2 AUTORIDAD
DENOMINACION PROCEDIMIENTO . Auto- COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacion rcéaigo! [en% UIT Afio | (en S | -l JPROCEDMNENTO! pana RESOLVER | peonsosmacion|  APSLAGN
Ubicacién 2021) Positivo | Negativo m
4.400.00
un juego del FUE y de la documentacsn onca requenda
En este supuesto, ios otros (02) dos juegos requendos, son
presentados dentro de un plazo de (03) tres diss, contado
desde la notificacidn de [a aprobackin del proyecto en todas
las especiaidades
C). LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B OBRAS A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3 15 (Quince) Tramae Gerente de Gerents e Gerente Muncipal
DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICA- Dias Hibiles Documentano Infraestructura y Infroestructurs y
CION EXISTENTE. 1 |FUE (03 Juegos onginales), debdaments suscrito por & adminis- FUE Dy Urbano O Urbano
(con modifi - : de drea trado y en la seccidn que commesponda los profesicnales respon-
|techada o cambio de uso, asi como las demoliciones sables, en ol que 86 debe gnar ia ink 15 dias habies para | 15 dias habies para
parciales sujetas a esta modalidad) 2 |En caso que el solicitante no sea ol propwetario del predio, ol recurnso ol recurso
Base Legal debe presentar la documentacidn que acredite que cuenta
DS N°D08-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20080 icon derecho a edificar 30 dias hibdes para | 30 dias hables para
Ley de Regulacion de habiltacones Urbanas 3 |Copsa del documento que acredite la declarstona fabnca ¢ resolver & recurso resciver ol recurso
y Edificaciones Arts. 10, 25 y 31. (28002°2017) de edificaciin con sus respectivos Plancs en Caso No haya sido
Decreto Legisiativo N™ 1428 (16/002018) |expedido por a8 municipalidad ¢ copéa del certificado de Condor-
DS N*028-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias rmidad & Finakzacién de Obra, © la Licencia de Otra 6 de edifics-
de Habiltacidn Urbana y Licenciss ce Edificacion cin de la construccion existente
Art 582, 81, 64.2 (081 12018) 4 |Pago por derechc de tramite 8548 42000
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t%i TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS 4% CALIFIGACION m‘ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION Eveluacién Previa | RESOL -
2 nmcu:::.mov - © i, | woooe. m
LEGAL Nimero y Denominacién ICédigo/ | (en% UIT Ao | (ensh) & PROCEDIMIENTO)| PARA RESOL RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2021) Positivo | Negative m g
4,400.00

exclusiva y propeedad comun se adjunta copa del reglaments
internc, el plano de independizacin cormespondients a la
mmvh-mmuhmum
SOMpIe que &sla L8 encuentre INSCrta on ol registro de predios
De no estar inscrita © nO estar actuaizada i junta de propseta-
NOS ¥ BeMpre que &l Proyecto no contrav engs las normas.
vigentes, ios parametros urbanisticos y edificatorios, asi como
las condiciones de segundad y funcionamiento, se presenta un
doCUMeNts SUSCTIRD POr MAYONa simple de IS propietancs
BUtDFZANdo la ejecucion de las obras.

9 |Poiza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas
de la obra que se vaye a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a tercercs, y como complemento de
trabajo de riesgo previsto en la Ley N° 26780

Notas.

a. El Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas y cuando comesponda, frmados por el propeetario o
por el sokctants y los profesonales que intery iene

b. Todos los planos y documentos técnicos doben estar sella-
dos y firmados por el profesonal responsable de los mismos
yf por @l prop o sol

- Debe comunicarse el inico del proceso edificatono con an-
telacion de 15 Dias calendarics. en caso de no haberio decia-
rado en &l FUE
La pdliza CAR se entrega obigatoriamente a la municipall-
dad como méduimo ol dia hibil anterior al inicio de I obra
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del pro-
ceso edificatoro

®. El administrado puede presentar en el expedients solo (01)
un juego del FUE y de la documentacidn técnica requerida
En este supuesto. los otros (02) dos Juegos requendos, son
presentados dentrc de un plaro de (03) tres dias, contado
desde la notif: de la ap del proy on todas
las especialidades

Para dar inicio @ la epecucidn de la obra sutorizada con la

hoencia de edihcacin, a excepcion de obras prekminares,

Se presentard ol ANEXO H, hasta 02 dias habiles antes del

inicio de la obra

§- La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

3

@

ﬁb‘l mmumWMLmna-m X 15 (Quince) Trarmite Gerente de Gerente de Gerente Municipal

DEMOLICION TOTAL 1 |FUE (03 Juegos onginaies), debidaments suscrito por of adminis- FUE Dias Habiles Documentano Infraestr uctura y Infraestiuctura y
(Para de Edificaciones hasta § pisos que cuenten con trado y en |a seccién que commesponda los profesionales respon. Desarrolico Urbanc Desarrolio Urbano
semisotano ylo sdtanos) sables, en ol que se debe consignar la informacidn necesania

2 |En caso que el soilcitants N sea o propietaro del predio. 15 dias hibles para | 15 dias hibies para
Base Legal debe presentar la documentacion que acredite que cuenta presentar of recurso | presentar el recurso
DS N° 008-2017-VIVIENDA TUQ de la Loy N* 20080 con derecho a edificar
Ley de Regulacion de habiltaciones Urbanas 3 |Copa del documento que acredite la deciaratorna fabrica 6 30 dias hables para | 30 dias habies para

y Edificaciones. Arts 10, 25y 31 (280272017) resciver ol recurso | resoiver el recurso

2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
on Urbana

v, c | s .
Qp ("o %
&7 G
o [ g §
1”94, {@\g * ;{» ! 1
— 7 —-—

080000



O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

Evaluacién Previa

(en % UIT Ao
2021)

4,400 00

(en 1)

Auto-
mitico

(en dias

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

At 58 2, 81, 84 3 D&M12019)

DS N°002-2017-VIVIENDA Regiamento de Verficacion
| Administrativa y Técnica (25/01/2017)

JR M N 305-2017-VIVIENDA (18/0872017)

No estin *n esta i

1) Las obras de edficacién en benes nmusbles que
consttuyan Patrimono Cultural de la Nacdn y su drea
de nfiuencia, declarados por ol Ministeno de Cultura,
@ inchuidos en el inventario que debe remitir o citado
M . de alk o on o ieral
f) del numeral 2 del At 3 de la Ley

-

a

un jusgo del FUE y de la
En este supuesto, ios otros (02) dos juegos requeridos, son
presentados dentro de un plazo de (03) tres dias, contado
desde la notf
las especiaidades
Para dar nicio a la ejecucion de la obra autorzada con la
licencia de edif L& N
se presentard ol ANEXO M, hasta 02 dias hibiles ames del

Declaracion Jurada del administrado, seAalando que sobre of
bien no recagan cargas yf gravimenes. En su defectc, acre-
ditar '@ autorzacin del thular de la carga o gravamen

Pago por derecho de trmite

6.1 Plano de ublicacidn y localizacion del lote
6.2 Plano de Planta diferenciando las zonas y slementos de edi-

cacion a demoler, asi como del perfil y alturas de 08 predios
colindanies, hasta una distancia de 1.50 m de ios imites de
propeedad . para el Caso de demohciones parcisles

8 3 Memoria descriptiva de los tabajos a realzar y del procedim-

ento de demalicitn a utizar, donde se consideren las medidas
de seguridad contempladas en la norma técnica G-050
“Seguridad durante la Construccidn™ RNE y demds normas

de la materia asi como carta de segundad de obra firmada
PO Un iNgenieno civ il

|En caso ol precic a intervenir esté sujeto al régimen de propie-
dad exclusiva y propeedad comin se adjunta lo siguiente

a) Copia del reglamento intemo

b) Planc de indepe: ] d

@ b unidad
inmobihana.

€) Autorzacion de ia junta de Propetanos wempre que esta se

encuentre nscrita en registro de predios.

Péiza CAR (Todo Riesgo Contratista). segin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafos
matariales y parsonaiss 3 tBrCerns. y COMO Compiamento de
trabajo de riesgo previsto en la Ley N” 26780

Notas

4. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

por ol 0o

b. Todos ios plancs y documentos Ioncos deben estar sella-
dos y frmacos por ef profesional responsabie de los mismos
y firrmados por el progeetanc o solicitants

Debe
telacion de 15 Dias calendancs, en caso de no haberio decla-
rado en ol FUE

La pdiza CAR se entregs obigatonaments a la municpal-
dad como mdimo el dia habid anteror al imoio de la obra,
terendo una vigencia igual o mayor 8 la duracidn del pro-
ceso edificatono

se ol inicic del

COn an-

El administrado pusde presentar en el expachents solo (01)
tenica reg;

de la del

de cbras pe

9545

42000

6,0000



e .
3 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
. O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICACION ANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE PLAZO PARA INST. DE DE
TRAMITACION (") Ewvaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
» DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y oty INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO
BASE LEGAL Nimere y Denominacion 1Cédigel | fen % UIT Ao | fensh | - o0 ki PARA RESOLVER | geCONSIDERACION |  APELACION
Ubicacion 2021) Poskivo | Negethve | 1 oites)
4.400.00
23 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - EVALUA- A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 (Ventcinco) Tramite Getents de Gerente de Gerente Muncipal
CION PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TEC- Dias Hibiles Docur int sctura y sctura y
NICA: 1 |FUE (03 Juegos originaies), debidaments suscrito por el adminis. FUE D« Urbano O Urbano
A) PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O trado y &n la seccidn que comesponda los profesionales respon
ICONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMI- sables, en ol que se debe consignar la informacion necesaria 15 dias hibles para | 15 dias hibles para
LIAR (de mis de 3 pisos ylo més de 3,000 m2 de drea 2 |En caso que el solicitante no sea ol propietario del predio presentar ol recurso | presentar el recurso
|techada). [debe presantar la documentacidn que acredite que cuenta
|B) PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE jcon derecho a edificar 30 dias habies para | 30 dias habies para
VIVIENDA 3 |Pago por derecho de trdmite 18 400 810.00 resoiver of recurno resciver ol recurso
(a én de las pr enla D)
C) PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIEN- 4
DA 1."[“[
D) PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMERCIALES, 4.1 Plano de ubicacién y localizacién del iote
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE 4 2 Planos de arquitectura (plantas. cortes y slevaciones)
ESPECTACULOS estructuras, santanas eibctn
(que ind| © & conjs ten con un mi- cas y otras, de ser ol caso, firmados y sallados por los pro-
ximo de 30,000 m2 de drea techada) fes:onales responsabies del Proyecto y por ef adminastrado
E) PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS s s cor d Ptvas
(que cuenten con un méximo de 15,000 m2 de drea por cada especiahdad
techada) 4.3 Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser ol caso y
F) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS de acuerdo & lo establecido en el At 30 en i Norma
(de hasta 20,000 ocupantes) E-050 “Suelos y cirr * del RNE w me-
|G) PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO mora descriptiva que precse las caracteristcas de a obra
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A By D ademds de las edd, s o nume-
10 de pisos y sotancs, compiementando con fotos. (de ser el
Base Legal caso)
DS N*008-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20080 4 4 Estudo de mecinica de susios O informe tBCNco de susios,
Loy de Regulacidn de habiltacones Urbanas de comesponder, segun los Casos que estabiece la Norma
y Edficaciones Arts 10.3, 25 (280022017) Técnica E 050, "Sueics y Cimentaciones™ del RNE
Decreto Legislatvo N* 1428 Ant 25 (18082018) § |Certficado de factibiidad de Servicios para obra nueva de
DS N* 028-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias |vvienda multitarslar © fines diferentss a de vivienda
de on Urbana y L de E 6 |Cer de la entidad te
A 58 3, 61, 85 (081172019) T |Estudic de impacto Vial de la entidad competents
DS N' 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion 8 [Copia del recibo del pago e on los coleg
Adminstrativa y Técnica (25012017 les. en las institucones con funciones especificas. o en
RM N* 305-2017-VIVIENDA (18087201 7) |agueian que desgrar deegaccs Se sen rion pubkcos por
[derecho de revisidn
9 |Planc de seguridad y & cuando (Espe-

cM&-Wm}wMﬁ-mu Seguridad cuando
[corresponda (Especiaiidad de estructuras, santanas y electro-
mecinicas

10 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas

la cbia que se vaya a eyeCutar con coberura por dafios
materales y a y come wnio de
[trabajo de nesgo previsto en la Ley N° 26780

Notas.
|a. El Formularno y sus anexos deben ser visados en lodas sus
péginas y cuando por ol pr -]

por @l solcitants y ios profesionaies que interviene
b. Todos los planos y documentos Wcmcos deben estar sella-

8.0000



's TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVEL - 2021
u O.M N° 004-2021-MPC

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
X = £ TRAMITACION () o Evaluacién Previa | RESOLVER . AUTORIDAD
BASE LEOAL Nimero y Denominacién ICodigo/ | fen% UIT Afie | (ensn | Lo o |PROCEDIMIENTO M“ mllﬂl msvonsanacetn | | ApeLAAH
Ubicacién 2021) Postivo | Negatve
4.400.00
c La péiza CAR se entrega 9 ala
dad como méxmo el dia habi anterior al inicio de & obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del pro-
ceso edificatorc
d. Debe comunicarse ef inicio del proceso edificatono con una
de 15 Dias & caso de no habero de-
clarado en ol FUE
@. Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, of cual
tendri efecto vinculante para o procedimients Cuando se
trate del mesmo proyecto sin modicaciones, ain cuando
hayan varado los p y od con
ios que fue aprobado
. En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrin
ser presentados en LecCONes Con escala convenients que
permita su tacil iectura. conjuntamente con e plano del
proyecto integral
g El administrado puede presentar en el expedients solo (01)
un juego del FUE y de la documentacién téchca requerida
En este supuesto, los otros (02) dos juegos requendos, son
presentados dentro de un plazo de (03) tres dies. contado
desde la de la del on lodas
'as especialdades
h. Para dar inicio @ la ejecucion de la obra autorizada con la
licencia de edficacin. & excepcion de obras prelminares.
se presentard ol ANEXO H_ hasts 02 dias habies antes del
inicio de la obra
i La licencia bene una vigencia de treinta y seis (35) meses.
HLICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C- APROBA- Tramite Gerente de Gerents de Gerente Muncipal
CION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR Documentario Infraestructura y Infrasstructura y
LA COMISION TECNICA INTERVENCIONES QUE SE D Urbanc | Desarrolio Urbano
DESARROLLEN EN PREDIOS QUE CONSTITUYAN
PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predic, 15 dias hibles para | 15 dias hibies para
NACION, DECLARADOS POR EL MINISTERIO DE debe presentar la documentacion que acredite que cuents presentar ol fecurso | presentar el recurso
CULTURA con derecho a edificar
3 |Pago por derecho de trimite 18.400 810.00 30 dias hadies para | 30 dias habies para
(INCLUYE EN ESTA MODALIDAD LAS AMPLIACIONES, resolver ol recurso resolver of recurso
REMODELACIONES Y PUESTA EN VALOR HISTORICO) 4
|diaital (Autocad)
Base Legal [4 1 Planc de ubscacion y localizacson del iole.
DS N*008-2017-VIVIENDA TUO de ia Ley N* 28000 4 2 Planos de arquitecturs (plantas cones y elev aciones)
Loy de Regulacion de habiitaciones Urbanas esUucturas, INSialacioNes LaNtanas netalacones eBCT
y Edficsciones At 103 25 (28/0272017) cas y otras, de ser ¢l caso, firmados y sellados por los pro-
Decreto Lagisiatvo N* 1426 Art 25 (16/08/2018) fo k del proy ¥ por el adr
DS N 028-2019-VIVIENDA, Reglamento de Licencias ) ms L
de Habilitacstn Urbana y Licencias de Edificacion pot cada especaldad
At 583, 81, 85, 65 7 (08M11/2078) 4.3 Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser el caso y
DS N°002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacisn e acuerdo a 10 establecsdo en el Art 39 en la Norma
Adminstrativa y Técnica (2501/2017) E-050 “Sueios y del RNE me-
RMN’ a-.- T-VIVIENDA (18082017) MOona descriptive que precise las caracteristicas de ia obra




O.M N° 004-2021-MPC

t;; TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE FLAED FARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER AISORDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ f INICIO DEL
BASE LEGAL Nimero y Denominacion 1cédigol | (en'% UIT Afe | (en SN Lo PROCEDIMIENTO
Posttve | Neget RECONSIDERACION
Ublcacién 2021) minco (en dias PARA RESOLVER APELACION
4,400.00 -

-o

caso)

4 4 Estudic de mecinica de sueios O informe tcnico de susios.
de comesponder. segun 0t casos que establece 1a Norma
Técnica E 050, "Sueios y Cimentaciones” del RNE

4.5 Plano de arquitectura deberd contiene! 1o siguiente

. Plano de levantamientio de ia edificacson exstente, que
que grafique los elementos a eliminar, amplkar yo re-
mooeiar

- Plano de la edificacion resultante

- Pars las cbras de Puesta en Valor Histdrico, deben
graficar los elementos arquitectonicos con valor histd-
1ico monumental propios de la edficacon, wentifican-
dolos claraments y diferencando aquelios que serdn
Objeto de restauracion, FECONSITUCCIGN O CONSEY BCION,

de s ol caso
4 6 Planos de deben s
L os Que S8 vayan &
eliminar y WMOS NUEVO, adec,
os empaimes
4 7 Planos de instalaciones deben:

- D e las que s& van &
INCOMpOrar y las que se sliminan, detallands adecuads-
ments los empaimes

- Evaluar la de on cuenta la
ampliacién de cargas de electricidad y de dotacion de
agua potabie

Plano de seguridad y evacuacion, cuando comespondan (Espe-
ciabdad de arquitectura) asl mismo Plano de Segurided, cuando

(E de a8 ¥ slectro-
mecanicas

Certificacson Ambental de la entidad competente

[Estudio de impacto Vial de la entidad competente

(Copa del recibo del pago efi do en los QoS pr

les, on las instituciones con funciones especificas o, en

que designan deleg: de servicios publicos, por
detecho de revisidn
Certficado de factibilidad de Servicios para obm nueva de
vivienda multfamdiar o fines diferentes a de vivienda
Péiza CAR (Todo Riesgo C segun las car
de la obra que se vaya B egecutar con cobertura por defios
materales y personaies a lerceros. y como complemento de
trabajo de riesgo previsto en la Ley N° 26790
Notas:

a. E] Formulano y sus ansxcs deben se visados en todas sus
péginas y cuando comesponda, firmados por el propietarnio o
por ef sokcitante y ios profesionaies que interyiene

b. Todos los plancs y documentos tBcnicos deben estar seile-
dos por &l prof i resp de los msmos
yh por el p °

¢ La poliza CAR se entrega obligatoriamente a la municipall-
dad como miximo el dia habil anterior al nicio de & obra,

teniendo una vigences igual o Mayor & la duracion del pro-

(UL
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O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

1 Cédigo |
Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION (")

(en % UIT Afo
2021)

4.400.00

tensn

PLAZO PARA
RESOLVER

(en clas

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

PARA RESOLVER

ICOMISION TECNICA - PARA DEMOLICIONES TOTALES
DE EDIFICACIONES

(de 5 0 mis pisos del altura o aquellas que requieran el
uso de explosivos)

Base Lega

DS N° 008-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20000
Ley de Reguiacin de habiltaciones Urbanas

y Edificaciones Arts 10.3, 25 (280202017)

Decreto Legisiativo N* 1428 At 25 (16/082018)

DS N° 028-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
cde Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacién

Art. 58 3, 61, 65, 65.8 (06/11/2018)

DS N° 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion
Admnstratva y Técmca (25012017)

R M N° 305.2017.VIVIENDA (18/08/2017)

-

d. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatono con una
de 15 Dias ¢ 08, &n caso de no haberio de-
clarado en &l FUE
0. Se podré adjuntar las copas de los plancs del Anteproyects
, de S8 vigents su , o cual
tendré efecto vinculants para o procedimiento Cuando s
trate del mismo proyecto sin modificaciones. aun cuandc
hayan varado los y con
los que fue aprobado
f. En caso de proyectos de gran magnitud, los plancs podrin
Ser presentados en SECCIONes CON escala conv enients que
permita su ticil lectura, conjuntaments con el plano del
proyecto integral
9. Eladr do puede p
un juego del FUE y de ia thcnca
En este supuesto, los otros (02) dos juegos requendos, son
presentados dentro de un plaro de (03) tres dias, contado
desde la notf de la del proy on odas
las ascec aidades
h. Para dar inicio a la ejecucion de la obra autorizada con la
licencia de edificacion, & excepcitn de obras preliminares,
se presentans ol ANEXO H, hasta 02 dias hibiles antes del
Inicio de la obma
i La icencia tiene una vigencia de breinta y seis (38) meses

enel

solo (01)

sabies. en ol que se debe consignar la Informacitn necesana
En caso que el solictants no sea ol propetarnc del predio,
debe presentar la documentacidn que acredide que cuenta
con derecho a edfficar

Copia del documento que acredts ia declaratona tabrica &

de edificacstn cON Sus respPectives plaNcs en Caso no haye sido
| ex pedicio por I municipalicad & copa del certficade de Confor-
medad ¢ Finakzacion de Obra, o la Licencia de Obrs ¢ de edifica-
0n de @ consiruccitn existents

O Jurada del adr sefalando que sobre el
bien no recagan cargas y/ gravamenes En su defecto, acre-
ditar la autorizacidn del Utular de la carga o gravamen

Pago por derecho de tramite

|Recumentacion Técnica, 03 iuegos criginales v 80 Archive

8 1 Plano de utscacitn y localizacion del iote

6 2 Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuads-
mants, en &l que se delineard las ronas de la fhbnca o
edificacidn s demcier, asl como del perfil y altura de los
inmuebies colindantes a las zonas de la tAbnca o edfica-
cion a demoler, hasta una distancia de 1 50 m de los ims-
tes de propedad

6.3 Plano de cermamiento del predio cuando se ate de demo-

18 400

81000

25 (Venticinco)
Dias Habdes

Tramite

Gerents de
Infraestructura y

Gerente de
Infreestructura y

15 dias hibies para

15 dias habdes para
@l recurso

30 dias hibdes para
resolver el recurso

30 dias habies para
resciver el recurso




O.M N° 004-2021-MPC

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

Nimero y Denominacién

1 Cédigo |
Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION (")

CALIFICACION _

(en % UIT Afo
2021)

4,400.00

fon 84

Auto-
mitico

PLAZO PARA
RESOLVER

{en dias

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

~

6.4 Memona descriptiva de los rabaos 8 realizar y del procedinrs-
ento de demolicidn a utizar, donde se consideren las meddas
de segundad contempiadas en la norma ecnca G-050
“Seguridad durante la Construccstn” RNE y demds normas
de la materia asi como carta de segundad de obra firmada
PO un INgeniero civil

Polza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas

de la obra que s vaya a ejecutar con cobertura por dafos

materiales y personales a terceros. y como complemento de

trabajo de resgo previsto on la Ley N* 28780

|En caso de uso de expiosivos. e deberd presentar ademds

|lo siquiente;

a) A de as cor
SUCAMEC. Comando Conjunto de las Fusrzas Armadas y
CENEPRED. segun cormesponda

b) Copia del cargo del documento dingido @ 108 POPEtancs yic
ylu ocupantes de las edficaciones colindantes a la obra.
comunicindoles las fechas y horas en que se efectuarin las
detonaciones.

Notas:

a. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
piginas y cuando corresponda, firmados por ol propietario o
por el sokctante y ios profesionales que intery iene.

b. Todos los plancs y documentos tecnicos deben estar seila-

dos y f por ol de los mmmos.

y firmados por el propeetanc o solictants

La poiza CAR se entrega obhg: ente & 8

dad como miimo el dia hibil anteror al inicio de &a obra,

teniendo una vigencia igual © mayor @ la duracidn del pro-

ceso edificatorno

o

con una
on caso de no haberio de-

on ol expe solo (1)
un jusgo del FUE y de la documentacion téonica requerida
En este supuestn, ios otros (02) 408 LegOS IBQUEndos, SOn
presentados dentro de un plazo de (03) res dias, contado
desds la notficacion de la aprobacion del proyecio en todas
as especialcades

h. Para dar inicio 8 la sjecucidn de la obra autorizada con la
licencia de edficacion, a excepcion de obras preliminares,
s presentard of ANEXO H, hasta 02 dias hdbiles antes del
inicio de la obra

L La licencia iene una vigencia de treinta y sews (36) meses

A. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B, Cy D
(CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES
URBANOS

ADMINISTRATIVA

FUE (03 Jusgos originaies) debidaments suscrito por e adminis-
rado y en I secckdn que comesponda ios profesonales respon-
sables en el que se debe consignar Ia informacion necesana

FUE

Trarmte

72,0000



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

At 61,64, 858, 60 (06/112079)

DS N* 002-2017-VIVIENDA Regiamento de Venficacion
|Administrativa y Técrica (25/01/2017)

D S N"008-2020-VIVIENDA Reglamento de Revmsores
Urbancs [080S2020)

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISIT! CALIFICACION
oS e PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION () Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORICAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Fi INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Cédigol [fan % UIT Afo | (en 80 | hano g | T OCHOMENTON pana nescLVER | ancousoanacin]  AmeLAGN
Ubicacion 2021) Positivo | Negativo fon
hiibiles)
4,400.00
Ley de Reguiacion de habitaciones Urbanas debe I o que dite que cuenta
y Edificaciones Arts 10 3, 25 (2800272017) con derecho a edificar 30 dias hibies para | 30 dias hibdes para
Decreto Legisiativo N* 1420 At 25 (16092018) 3 |Pago por derecho de trdmite resolver &l recurso resolver el recurso
D.5 N'028-2016-VIVIENDA, Reglamento de Licencias - Modalidad B 7058 350 00
|de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion - Modafided C y D 14 545 840 00

4 |Documentacidn Técnica: 03 luegos onigingles v en ATChive.
mymwm

4 2 Planos de arquitectura (plantas, cortes y slevaciones),

. ectn-
cas y otrad, de sa¢ ol caso, firmados y sallados por los pro-
del proy ¥ por el adr
) las L descript
por cada especialidad

4 3 Plano de sostenimiento de excavaciones, de ser ol caso y
de acuerdo @ o establecido en ol Art. 39 en la Norma
E-050 “Susios y cimentaciones”™ del RNE acompafiado me-
MONa descrptiva que precse las caraciarisbicas de @ obra
ademds de s edificaciones colindantes. Indicando e nume-
O de psos y sdtanos, compiementando con folos. (de ser o

caso)

4 4 Estudio de mecanica de sueios o informe thcnico de sueios.
de coresponder, Segun oS Cascs que establece la Norma
Técnica E 050, “Sueios y Cimentaciones™ del RNE

8 |Certificado de factibilidad de Servicios para obra nueva de

vivienda multfamiliar o fines diferentes a de vivienda

6 |Certficacion Ambiental de la entidad competente

T |Estudic de impacto Vial de la entidad competents

8 |Copia del recibo de! pago ef enlos 2
les. on s con 0 o en
que 9 eQacos de servicos pub . pot
derecho de revisdn
9 |Plano de seguridad y ev Cuando (Espe-

ciakdad de arquitectura) asl mismo Plano de Segundad. cusndo
|corresponda (Especiaidad de estucturas, sanitanas y slectio-
mecsnicas

10 |informe técnico favorable y la documentacion cnica que
para la revisidn y aprobackdn del proyecto, debe con-
Gener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el selio de
proyecto favorable de los revisores urbanos

11 |Péigza CAR (Todo Rwesgo Contratista), segun las caractensticas
de la obra que S8 vays & sjecutar con cobertura por daflos
matenales y personaies a ierceros. y como complemento de
[trabayo de resgo previsio en a Ley N 26780

Notas

a. E] Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus.
padginas y cuando comesponda. firmados por e propeetarno o
por el ylos que interviene

b. Todos los plancs y documentos 6Cicos deben estar sella-

£L0000



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
O.M N° 004-2021-MPC

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numerc y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

-

{en % UIT Afio

021)

4,400.00

fen S0

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias

AUTORIDAD
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

y firmados por of propsstanio o solicitante

c La pdiza CAR se entrega obligatonaments a la municipal.
dad como mioimo el dia hibil anterior al incio de s obra,
teniendo una vigencia igual © mayor a la duracidn del pro-
cesc edificatoro

d. Debe comunicarse ef inicio del proceso edificatono con una

de 15 Dias en caso de no haberio de-

clarado en i FUE

#. Se podré adjuntar las copas de los plancs del Anteproyecto
aprobado, de ancontrarse vigents su aprobacion, el cual
tendra efecto vinculante para ol procedimiento cuando se
trate del MiSMO PIOYECTD Sin MOGHICACIONeS, aUn cuando
hayan varado los p y con
los que fue aprobado

f. En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podriin

se presentados en SeCcCiONes CON escala convenents que

permita su facil iectura, conjuntaments con o plano del

proyecto integral

|9- El administrado puede presentar en el expedients soio (01)

un juego de! FUE y de la documentacion Wcnica requenda

En este supuesto, los otros (02) dos uegos requendos, son

presentados dentro de un plazo de (03) tres dias. contaco

desde la noth 6n de 8 ap del proy on todas

|as esoecial-dades

h. Se adjunta al expedients con evaluacon prev @ por los

revisores urbanos, el anexo H. para agiizar su suscripcion

y dar inicio a Is obra

i La icencia hene una vigencia de treinta y seis (38) meses.

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D - APROBA-
ICION CON EVALUACION PREVIA DEL PROYECTO POR
LA COMISION TECNICA.

A) PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA
B) PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMERCIALES
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS
DE ESPECTACULOS, (que individuaimente o en con-
Junto cuenten con més de 30,000m2 de drea techada)
C) PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS (que cuentsn
con mis de 15,000 m2 de drea techada).
D) PARA LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS.
(de mas de 20,000 ocupantes)
E) PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS,
SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE
EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE.

-

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

sabies, en el que se debe consignar la informacion necesana
En caso que el solicitante no sea ol propetanc del predo
debe presentar la documentacion que acredite que cuents
con detecho a edificar

Pago por derecho de trimite

41 Plano de ublcacién y localizacidn del iote
4 2 Plancs de arquitactura (plantas. cones y slev aciones)
esyuCturas, INSIBACIONeS Sanitanas INslalaciones eibctn-
Cas y otras, de ser ol caso, firmados y sallados por los pro-
N del proy ¥ por ol adm
oy as memonas 0
POf cada especiadad
4.3 Plano de sostenimiento de excavaciones, de sef ol Caso y
de acuerdo & io establecido en el Art 30 en la Norma
E-050 “Suslos y " dei RNE me-
moria descriptiva que precise las caracteristicas de i obra

91000

25 (Venticnco)
Dias Habeles

Tramite

Gerente de

Infraestructura y

Gerente de
Infrasstructura y

15 dias habies para

presentar ol recurso

30 dias habides para
resolver o recursa

Gerente Muncipal

15 diss hibies pars
PrEssntar ol recurso

30 dias habies para
resolver ol recurso




kﬂi; TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS A% CALIFICACION w INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y = —_ mooom. | SO
BASE LEGAL Nimero y Denominacién I ] |PROCEDIMIENTO|
| Cédigo n-s‘:r'm (on 89 | o stico (on cise PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
4,400.00 '

DS N'D28-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion

At 584 81 85 0&11°2019)

D8 N° 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Verificacion
Adminstrativa y Técnica (25/01/2017)

LN

10 de piscs y sitancs, complementando con folos. (de ser el
caso)

4 4 Estudic de mechnica de sueits o informe técnico de susios
de cormesponder. segun i0s casos que establece la Norma
Técnica E 050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE

Certificada de factibilidad de Servicios para obra nueva de

vivienda o fnes dif a de

Certit A de la entidad

|Estudio de impacto Vial de la entidad competents

Copia del recibo del pago ef on los gios pro

les, on las insttucones con funciones especificas. 0, en

de servicios publcos, por

que Y
|derecho de revision
Panc de d y cuando (Espe-
|caidad de arguitectura) asi mismo Planc de Seguridad, cuando
corresponda (Especaldad de esiuctras. sanitanas y skectro-
|mecanicas
Pdiza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas
de ia cbfa que s virys & eecutar con cobertura por dafios
materaies y personaies a 1rceros. y COMO complemento de
trabajo de riesgo previsto en ia Ley N° 26790

Notas:

a. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todes sus
péginas y cuando comesponda, frmados por ol propietarc o
por ol sokcitante y los profesonales que intery iene

b. Todos los plancs y documentos tcnicos deben estar seila-
dos y por ol prof de ios mismos
y firmados por el propetarnc o solcitants

c La pékza CAR se entrega obligatoriamente a la municipall-
dad como mibamo of dla habil anterior al Inicio de @ obra.
teniendo una vigenca igual 0 Mayor 8 la duracidn del pro-
ces0 edificatono

d. Debe comunicarse el inicio del proceso edificatono con una

de 15 Dias calenda on caso de no haberio de-
clarado en el FUE

e. Se podrd adjuntar las copas de los planos del Anteproyecto

, de vigente su ol cual
tendra electo vinculante para el procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variade los i ] con
los que fue aprobado

f. En caso de proyectos de gran magnitud, los plancs podran
ser prosentados en SECOINSS CON eSCala CONv eniente que

permita su fécil lectura, conjuntamente con el plano del
proyecio integral

|9 El administrado puede presentar en el ex pedients soio (01)
un juego del FUE y de la documentacin tcnica requerida
En este supuesto, ios otros (02) dos juegos requendos, son
presentados dentro de un plazo de (03) tres dias, contado




&

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISIT CALIFICACION
= DERECHO DE PLAZO PARA "T%m“
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
» DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F - A INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1 Coédigo % UIT Afo | (enSn PROCEDIMIENTO|
Ubicacién hn“ g Ry T {on dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
4,400.00
licencra de ecif: & P de obras p X
s& presentard ol ANEXO H, hasta 02 dias habiles antes del
mcio de la obra
i La icencia iene una vigencia de treinta y ses (30) meses.
26 |MODIFICAC! DE PROYECTOS DE EDIFICACIONES EN 1 |Solxcitud X 15 (Quince) Tramite Gerente de Gerente de Gerente Municipal
LAS MODALIDADES "B~ “C” Y "D" COMISION TECNICA 2 |Documentacion técnica exigida para las modalidades BC y D Dias Habiles Documentaric Infraestructura y Infraestructura y
|antes de emitida |a licencia de edificacién) que sean matena de la modificacion propuesta Mod B O Urbano De ilo Urtano
3 |Copa del recibo del pago efectuado en los colegios profesiona- 25 (Veinticinoo)
Base Legal les, on las con specils o, en Dias Hibies 15 dias hibdes para | 15 dias hibles para
D S N" 008-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N* 280080 ilas que designan delegados de serv CIos PUDECOS. por Mod. °C° YT presentar ol recurso | presentar ol recurss
Ley de Regulacion de habilitaciones Urbanas Gerecha de revison
y Edificaciones At N'2T A (2800272017) 4 |Pago por derecho de tramite 30 dias habdes para | 30 dias hibles para
DS N*028-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias - Modakdad "B~ 6818 300 00 reschver el recurso reschier el recurso
de Habiltscxon Urbana y Licencias de Edificacion Modakdad “C* 13182 58000
At T21 (00N 1720189) - Modakdad "0" 15 458 880.00
27 | MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 [FUE sebidaments suscrito FUE X Tramite Gerente de Gerents de Gerente Municipal
EN LA MODALIDAD A 2 |Documentaciin tacnica necesana exig-da pars la Modaldad Docy ' oy Infraestructura y
|modificaziones sustanciales) Ay de acverdo 3 1a i6n propuests (por o Aomna. | D Urisane
3 |Pago por derecho de tramite 4773 21000
mase Logel 15 dias hibies para | 15 dias hibies para
DS N° 008-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N* 20080 p ol recurso ol recurso
Ley de Regulacion de habitacones Urbanas
y Edificaciones Art N*27 A (28/0272017) 30 dias hibies para | 30 dias habies para
DS N° 028-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias resolver el recurso resciver el recurso
de on Urbana y L. as de J
At 722.5 (0811/2019)
28 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION T [FUE debdaments suscrito FUE X 15 (Quince) Tramae Gerente e Gerente 98 Geronts Muncipal
EN LA MODALIDAD B 2 |D Wcrica exigrda para ' Modalosd Dias Habiles Documentano Infraestructura y Infraestructura y
(modificaciones sustanciales) isrwmahmmwww] Desarrofic Urbano Desarrolio Urbano
3 |Factbibdades de Servicios segun sea el caso
Base Legal 4 |Pago por derecho de trdmite 8638 38000 15 dias hibiles para | 15 dias hibiles para
DS N* 008-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N* 20080 ol recursc ol recurso
Ley de Regulacion de habitacones Urbanas
y Edficaciones Art N"27 A (28/02/201T) 30 dias habdes para | 30 dias hibdes para
DS N° 029 2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias resciver ol recunso resolver el recurso
de Habiltacidn Urbana y Licencias de Edificacion
A B4 7 y 7228 (06111/2019)
29 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 |FUE. debdamente suscrito FUE X 25 (Veintanco) Tramae Gerents de Gerente de Geronte Muncipal
EN LAS MODALIDADES C ¥ D - COMISION 2 |Copa de los comprobantes de pago por derecho de revmsdn Dias Hibdes Documentanc Infraestructura y Infraestructura y
TECNICA |del proyecto por la Commsion Técnica Desarrolio Urbano Desarrolic Urbano
(modificaciones sustanciales) 3 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que sean
de la d (por tr 15 dias habdes para | 15 dias habies para
Base Legal 4 |Planos del proy ificado por trip P el recurse | p ol recurso
DS N° 008 VIVIENDA TUO de la Ley N* 20080 8 |Factbisdad ce Servcios segun sea ol caso
L] 1Tz 780 00 30 dias habdes para | 30 dias hibies para ¢
resoiver el recurso mudm‘




O.M N° 004-2021-MPC

t;; TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS OE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ¥ INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Ndmero y Denominacién 1Cédigo! | (en% UIT Ao | (en S/ o e PROCEDIMIENTO| | o4 RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2021) Positive | Negative
hibiles)
4,400 00
de Habiltacién Urbana y Licencias de Edficacidn
At 68 y 7227 (081172019)
T |Formulano Unico de Eficacion detrdaments suscrio FUE Tramae Gerente de Gerente de Gerenrte Muncipal
2 |Cocumentos que se indican para obtiener la Licencia de Documentanc ot Int SRR Y
|Edificacion Modalidades B, C y D, con evaluacion previa por Ox Ubano | D Urbano
los Revisores Urbancs, que correspondan a las modificacio-
nes propuestas por triphcado. 15 dias hibiles para | 15 dlas habiles para
3 |El Informe Técnico favorable y los planos aprobados por el presentar ol recurso | presantar el recurso
DS N* 008-2017-VIVIENDA TUQ de ia Ley N* 20000 revisor 0 los revisores urbanos que cormespondan
(28.02 2017). Articulo 10, 25 y 31 4 |Pago por derecho de trémite 30 dias hbies para | 30 cias hibles pars
DS N* 029-2018-VIVIENDA Reglaments de Licencias - Modahdad "B~ 8818 300.00 resolver el recurnc resolver ol recurso
de Urbana y L e - Modalidad "C" y T 13.408 50000
At 725 [08112019)
DS N 008-2020-VIVIENDA Reglamento de Revisores
Urbancs (D8/05/2020) Nota:
8. El administrade puede presentar en ol axpedients solo (01)
un juego del FUE y de la documentacidn técnica requenida
En este supuesto, los otros (02) dos juegos requendos, son
presentados dentro de un piazo de (03) tres dias, contado
desde la notl de la del proy on todas
a8 espec alicacdes
b. Se adjunta al expedients con evaluacitn previa por los
revisores urbancs, ef anexo H, para agiizar su suscripoion
y dar inicio 8 la obra.
211 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 [Anexo C del FUE - Pre Declaratons de Edficacion. debida- FUE X 06 (Cinca) Tramite Gererts de Gerents oo Gerents Murc:pal
(para todas las Modalidades: A, B,.Cy D) Drias Habiles Documentano Infrasstructura y Infraestructura y
Desar Urbano D Urbano
Base Legal
DS N 008-2017-VIVIENDA TUO de ia Ley N* 28000 15 dias hdbies para | 15 dias habies para
Ley de Regulacion de habiitaciones Urbanas. \ presentar el recurso | presentar el recurso
y Edficaciones (2002201T) debe presentar la documentacion que acredite que cuenta
DS N*020-2019-VIVIENDA, Reglamento de Licencias con derecho a edficar 30 dias hibies pars | 30 dias habies pama
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edficacidn b. Copa del documento que acredits la deciaratona 1hbnca & resolver ol recurso reschved 8l recurso
Am T4 2 y T4 4 (DBN12019) de edificacidn con sus respectvos plancs en caso no haya
$:00 ex pechdo por | Municipakdad ¢ copa del certficado
de Conformidad & Finalizacion de Obra, o la Licencia de
Obra 6 de edificacién de la construccitn eustents
4 |Copa de los planos de ubicacktn y locaizacon y de la espe
ciakdad de arquitectura de |a lcencia respectiva por triphkcado
S |Pago por derecho de tramite
- Modalidad “A” 4773 21000
- Modalidad "8~ 7958 35000
- Modalidad "C" 11818 52000
- Modalidad 0" 17727 780.00
Nota:
4. E] Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus
|paginas y cuando corresponda, firmadas por el propietario o o
et
» N
w

‘\\‘c’\FMID" 04
&
iy




wfen .
3 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
- O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (%) Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
os DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y < INICIO DEL COMPETENTE
Auto-
BASE LEGAL 1cédigo! | (en% UIT AR | fenSH —— PROCEDIMIENTO| PARA RESOLVER 5 APELACION
Ublcacién 2021) Posttive | Negativo nébiles)
4.400.00
212 |PROYECTO INTEGRAL DE EN LA X 25 (Venticmoo) Tramite Gerente de Gerente de Gerente Municipal
MODALIDAD C ¥ D QUE SE PUEDEN DESARROLLAR Dias Habiles Documentaric Infraestructura y Infraestructura y
POR ETAPAS CON EVALUACION DE LA COMISION FUE s Urbano D« Urbano
TECNICA
15 dias hibies para | 15 dias habies para
Base Legal 2 |En caso que ol solictante no sea of propetanc del predio, presentar ol recurso | presentar el recurso
D.8 N’ D08-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 28060 debe presentar la documentacion que acredite que cuanta
Ley de Reguiacién de habiddaciones Urbanas. con derecho a edificar 30 dias hibies para | 30 dias habies para
y Edificaciones Ars 10.3 (280272017) 3 |Pago por derecho de trdmite 19773 87000 resolver ol recurso resoiver ol recurso
Decreto Legisiatve N* 1428 At 3 num 13 (16/0672018)
DS N° 028-2016-VIVIENDA, Reglamento de Licencias 4
de Habiltacidn Urbana y Licencias de Edficacion hicad)
Art. 75 (081 122019) 41 Plano de ubicacion y localzacidn del iote
D S N 002-2017-VIVIENDA Reglamento de Venficacién 4 2 Planc de identificaciin de las etapas, en la que se demu-
Adminstrativa y Técnica (25012017) eslie que cada etapa es independiente en su eEcUCION
y luncionamento
4 3 Plancs de arquitectura (plantas cortes y slevaciones)
ves elctri-
cas y olras. de ser ol caso, firmados y sellados por los pro-
fesionaies del proy ¥y por ol ad

4.4 Plano de seguridad, de acuerdo a la modalidad de apro-
bacion que cormesponda

4.5 Plano de sostenimeentc de excavaciones. de ser el caso y
de acuerdo & 0 establecido en ol Art 39 en la Norma
E-050 “Sueios y cimentaciones™ del RNE acompahiado me-
moria descriptiva que precise las caracteristicas de i obra

ademds de las edif n & nume-
O d& pisos y sitancs, complementando con folos (de sor ol
caso)

8 |Estudio de mecinica de sueios o informe técnico de susios.
de comesponder. segun 08 Casos que extablece la Norma
[Técnica E 050, "Susios y Cimentaciones” del RNE

§ |Certificado de factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multfamiliar o fines diferentes a de vivienda

T [Certificaciin Ambental, excepto en los casos de edficaciones
de vivenda. comercio y oficnas publcas y privadas gue se
desarroiien en dreas urbanas

8 |Estudic de impacto Vial de acuerdo a lo establecidc en ol RNE

9 |Copa del recbo del pago ef on s "
les. &n s con funciones esp . 0, 8n
que desig de servicios plbicos. por
derecho de revison

Memoria descriptva
poiza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristcas
de la obra que se vaya a syecutar con cobertura por dafios




O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITAGION (")

CALIFICACION

Evaluacién Previa

(en % UIT Afo
2021)

4,400.00

fen 39

Auto-
mitco

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

trabajo de nesgo previsto en ks Ley N' 2780

Notas

8. E] Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas y cuando cormesponda, firmados por el propietario o
pot i solicitante y ios profesionales que interviene

b. Todos los plancs y documentos Wcrcos deben estar sella-
dos y frmados por of profesional responsable de Ibs mismos
y firmados por el propeetarnio o solictants.

c La pdiza CAR se entrega obligatoraments a la mumicipal-
dad como méuimo ol dia hibil anteror al inicio de la obra,
teniendo una vigenca igual o mayor @ la duraciin del pro-
ceso edhcatorno

d. Debe comunicarse el inicio del proceso edficatono con una
antelacion de 15 Dias caiendarios, en caso de no haberio de-
clarado en ol FUE

@. Se podrd adjuntar las copias de los planos del Aneproyecto
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tendra efecto para ol cusndo S8
trate del mMEsmMOC PrOYeCcto it ModfiICaciones. aUN Cuando
hayan varado los parkmetros urbanisticas y edificatonos con
los que fue aprobado

1. En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
S8 presentados en SECCIONes CON escala conveniente que
permita su facil lsctura, conjuntaments con e plano del
proyecto integral

9. B puede pr enel solo (01)
un jusgo del FUE y de la documentacion técnica requerida
En este supuesto, los ctros (02) dos juegos requendos, son
presantados dentro de un plazo de (03) tres dias, contado
desde la notificacion de la aprobacion del proyecio en todas
ias especabdades.

h. Para das nicio & la ejecucion de la cbra autonzada con la
icencia de ed . 8 n de obras pe \
se presentard ol ANEXC H, hasta 02 dias habiles antes del
inicio de la obra

i La icencia tiene una vigenca de treinta y saa (38) meses

212

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIF)-
ICACION ANTICIPADA
|para todas las Modalidades: B, Cy D)

Base Legal

D S N* 008-201 T-VIVIENDA TUO de s Ley N* 20080
Ley de Reguiacion de habitaciones Urbanas

y Edificaciones Arts 28-A (28/002/2017)

|Decreto Legisiativo N* 1428 Art 28 (18/002018)

DS N' 026-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacidn

Art. 78 2 [08/11/2019)

'S

FUE (03 Juegos oniginales). debidamente suscrito por ef adminis-
trado y en la seccidn que coresponda los profesionales respon-
sables, en ol que e debe gnas ia info

En caso que el solicitante no sea of propietario del predio,
debe presentas la documentacion que acreddte que cuents

con derecho a edificar

|Memoria descriptva (Declaracion Jurada), de las obras ejecyu-
tadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y
de las obras pendientes de de al proy
‘aprobado, debidaments suscrita por el admnistrado y profe-

10 (Dve)
Dias Habiies

Tramite
Documentana

Gerente de
Infraestructura y

Gerente do
Infraestructura y
Desarrolic Urbano

15 dias hables para
presantar 8l recurso

30 dias habdes para
resciver el recurso

15 dias hibles para
presentar el recursc

30 dias hibies para
resolver ol recurso

0

L300



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION (%)

(en % UIT Afe
2021)

4,400.00

(en 80

Auto-
mitico

RESOLVER

(en dias

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Notas:
a.El Formulans y sus anexos deben ser visados en todas sus
|péginas y cuando coresponda, firmados por el propietanc o

de D Jure-
da de las personas que |0 suscriben, por tanto, o funcionanc
Municipal que lo recibe, solo se limita a verificar en el Acto de

que los <on lo sol

214

TANCIALES

Base Legal

At 782 (08/1172010)

[CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFI-
ICACION ANTICIPADA CON MODIFICACIONES NO SUS-

(para todas las Modalidades: B, Cy D)

08 N*008-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20000
Ley de Regulacitn de habiditacones Urbanas.

y Edficaciones At 28.A (280272017)

Decreto Lagisiativo N* 1428 Art 28 (18/09/2018)

DS N* 028-2016-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
ide Habilitaciin Urbana y Licencias de Edficacion

FUE (03 Juegos onginales), debidamente suscrito por ol adminis-

rado y en la seccion que cormesponda los profesionales respon.-

sables. en ol que se debe grar la inf

En caso que e! solictante no ses & propmtarc del predio

debe presantar la documentacion que acredite gue cuenta

con derecho a edificar

Memoria descriptiva (Declaracion Jurada), de las obras ejecu-

tadas a nivel de casco no habitable con registro fotogrifico, y

uuwmumbmum

aprobada, debidamente suscrita por el adminstrado y profe-

sonal responsable

Plano de replantec Planos de ubicacion y de Arquitectura

|(plantas. Cortes y Elevaciones) asi como ios planos de las

[especiaidades que s vean involucradas en la modificacion y

Que NO S& hayan ejecutado, con las msmas edificaciones de

los plancs del proyecto aprobada

Copia del comprobants de pags por derescho de revisidn, co-
aka de A ¥ ofras estable-

no

a.El Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus
sus pdginas y cuando por el prop

© por el sokcitante y Ios profesionaies que intery iene

b.Los plancs son verficados por la Muncipalidad o Commion
técnica

€. Todos ios requisitos tenen a de D Jura-
da de s personas que io suscriben. por tanto e funcionarnio

|Municipal que lo recibe. sclo se imita a verficar en ol acto de

presentacion, que los documentos coincidan con lo solicitado

FUE

9864
17

434 00
780.00

10 (Diaz)
Dias Habiles

Trarvie

Gerente de

15 dias hibdes para

15 dias hibies pama

ol recurse

30 dies hibdes para
resolver el recursc

30 das habies para
resoiver 8l recurso

DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION
TERMINADA

(para todas las Modalidades: B, Cy D)

FUE (03 Juegos onginales) debidaments suscro por el admns.
¥y on la seccitn que cormesponds los profesionales respon-

sables, en el que se debe gnai la info
En caso que el ttular del derecho a edificar sea una persona
destinta & quien inicio el procedimeento de edificacidn, debe
presentar documentacion que acredite que cuente con dere-
cho a edfficar, segun corresponda

q solicita ia Declaracion municipal de edifics-

10 (Dwaz)
Dias Habiles.

Tramae

Gerente de

Gerents Muncipal

v90000



@

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RAMITAGION Evatuncén Provi | RESOLVER. s
TRAMIT
> DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y " o mcooe. | UTOROR0
— . ey [P T AR | (erEy s | OOl paRa RESOLVER | neconsioErAcoN |  APELAGION
Ubicacidn 2021) Postivo | Negatve | 0L
4,400.00
Decreto Legisiativo N* 1426 At 28-8 (18.00/2018) Ci6n terminada no sea ol propietanc del predo o titular del resolver el recurso resoiver ol recurso
DS N 020-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias derecho » edficar deberd acreditarse @ representacion del
de Habitac:on Urbana y Licencias de Edficacdn [ vty lar
At 77 1 08/1172019) 4 |Pago por derecho de tramite
- Modaldad "B” 8977 39500
- Modalidad C" y D" 14773 850 00
Notas:
|E! Formulanc y sus anexos deben ser visados en todas sus
¥ cuando cor por ol o
por el solicitante y los profesionales que intery iene
218 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |FUE (03 Juegos onginales). debxdaments suscrito por of adminis- FUE Modakdad A Tramite Gerente de Gerente de Gerents Municipal
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES trado y en la seccitn que comesponda los profesionales respon- Documentario Infraestructura y Infrasstructura y
(para todas las Modaiidades: A, B, Cy D) sables, en ol que se debe gnar la ink X Modalidad B [+ Urbano D Urbano
2 |En caso que ol titular del derecho a edificar sea una persona CyD
Base Legal [distinta a quien iINGo & procedimeento de edificacdn debe 15 (Quince) 15 dias habdes para | 15 dias hibies para
D.5. N" 008-2017-VIVIENDA TUO de ia Ley N* 20000 presentar doCumentacon que BCredite Que cuents Con dere- Dias Habiles presentar ol recurso | presentar el recurso
Ley de Reguiacion de habiltaciones Urbanas cho a edificar
y Edficaciones Art 28 (28/00272017) 3 |Copia de los Plancs de L y de Args 30 dias hibles para | 30 dias hibies para
0.8 N° 020-2019-VIVIENDA, Reglamento de Licencias comespondiente & i Licencia de Edificacion por triplicada resciver of recurso resolver el recurso
de Habiitacidn Urbana y Licencias de Edificacitn 4 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra En
At 781, 7B 4, T8 S (081172019) |Caso ol administrado no cuante con este documento, pusde
presentar una declaracion Jurada en la que indique dicha
fecha
6 |Pago por derecho de tramits
- Modalidad “A" 47173 21000
- Modalidad B~ 863 38000
- Modalidad "C" y D" 15 485 680 00
Notas:
a.El Formulano y sus anexcs deben ser visados en todas sus
paginas y cuando f por el 00

por ¢l sobcitante y los profesionales que interyiene

b.Solo para edificaciones para fines de v enda multfamiliar
comercio y oficinas siempre que dichas edificaciones que
hayan scogido al procedimianto administrativo de Conforms-

dad de Obea y D de Edd I~ s
S0 a solictud del
se podrd axtender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
d las Cumpiir con

- En los benes y servicios comunes Contar con estructuras,
obras extenores. fachadas exterores o interiores. parame-
tros laterales, Muros, pisos, escaleras y techos concludos,

¥. de sar ol caso, insta-
laciones de gas, sstema de bombeo de agua contra incen-
dio y agua potable, sistema de desague y ascensores u
otras on fy Los y o
caleras comunes no deben presentar impedimento de Circu-
lncidn

~En las droas de h

Contar tal.

G90000



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISIT! CALIFICACION ANCIAS DE RESOLUCION
= DERECHO DE PLAZO PARA INST, DE DE
= > TRAMITACION [7) Evaluacién Previa | RESOLVER S AUTORIDAD
DENOMINACION PROCEDIMIENTO £ INCIO
N COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1C60igo ! [en % UIT Ao | (on 81 | mine e |[TTOCEDIMIENTO) pAra RESOLVER | ppoonsiosracion|  APRLAGION
Upicacién 2021) Positivo | Negativo mmna
4,400.00
217 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |FUE (03 Juegos originales). debidaments suscric por o sdminis- FUE X Modaldad A Tramte Gerents de Gerente de Germne Muncipal
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - trado y en I8 secciOn que comesponda los profesionales respon- Do tanc nfraestructura y Infraestructura y
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA sables. en ol que se debe consignar la informacion necesana X Modaldad B Desarrolic Urbano Desarrolio Urbano
|MODALIDADES Ay B 2 |En casc que el titular del derecho & edificar sea Una persona 10 (Dvax)
(para “no bl distinta a quien inicio &l procedimiento de edficacion, debe Dias Habeles 15 dias hibles para | 15 dias hibies para
slempre que se cumplan con la normativa) presantar documentacitn que acredite que cuente con dere- presentar o recurso | presentar el recurso
cho @ edificar
Base Legal 3 |Planos de jpor tnp plancs de y arqus 30 dias hables para | 30 dias hibses para
DS N' D08-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20000 tlecturs (plantas, coMes y slev CONes) 0ON las MIBMas especs- resolver o recurso resolver ol recurso
Ley de Reguiacion de habitacones Urbanas ficaciones de ios plancs del proyecto aprobado y que cormes-
y Edificacones At 28 (28/02725017) |pondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por of
DS N* 028-2018-VIVIENDA, Reglaments de Licencias adrministrado y el profesional responsable © ol profesional en
joe Habil Urbana y L de Edifi arquitectura o ing: Sigr por el como
A 792 T3 704 (08/1172019) profesional constatador de obea
4 |Copia de la seccin del cuademo de Obra en la que o respon-
sable de obra acredie las modficacones efectuadas.
§ [ jurada de del professonal e o
Nota [constatador de a cbra
Mo sers Aghcable pars buenes irtegrantes del Patrimomo 8 |Documento que regisire la fecha de ejecucidn de ia obra. en
Cuftural de la nacién caso de no contar con este documenin deberd presentar una
declaracion jurada en la gue indique dicha fecha
7 |Pago por derecho de tramite
- Modalidad "A” 5682 250 00
- Modalidad 8" #8318 41000
Nota.
El Formulano y sus anexos deben se visados en todas sus
péginas y cuando corr M por ol ]
por &l solcitante y los profesionales que intery ene
218 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edficacon, en FUE X 15 {Quince) Tramite Gerente de Gerente de Gerente Muncipal
DE EDIFICACION CON VARIACIONES - tes (03) juegos onginaies. debidaments suscrito por el admi- Dias Habiles Dot umentans Infraestructura y Infraestructura y
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA NiSIYado y, en la seccidn que cormesponda, por of profesional D Urbano Dx Urbano
MODALIDADES Cy D responsabie, en ol que se debe consignar |a informacion
(para modificaciones “no sustanciales” y necesarna al procedimmentc que 48 1BQUIeS INICiar 15 dlas habdes para | 15 dias habies para
|siempre que se cumplan con la nom ativa) 2 |En caso que el ttular del derecho a edficar sea Una persona presentar ol recurso | presentar ol recurso
distinta a quien Inicio o procedimiento de edificacién, debe
L |presentar documentactn que acredite Gue cuente con dere- 30 dlas habides para | 30 dias habées para
Base Legal cho a edificar resoher o recurso resohver &l recurso
DS N* 008-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20000 3 |Pianos de por tnpk plancs de yar-
Ley de Regulaciin de hablitaciones Urtanas quitectura (plantas, cortes y slevaciones) con las mismas es-
y Edificacones Art 28 (28/02/2017) pecificaciones de los planos del proyecto aprobado y que co-
DS N 026-2016-VIVIENDA, Reglamento de Licencias BSpOr @ la obra da, por el
0o Habxitacsdn Urbana y Licencias de Edificacion y @i profes oel L]
AL 795 [081172019) 0 gy Ge8:3n00 por el como
profesonal constatador de obra.
4 |Copa de los Comprobantes de pago por derechs de rev midn
ale A
5 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.
6 |Copia de la seccidn del cuademc de obra en la que el respon-




llen. .
j TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
' O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICACION _ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (") Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F INICIO DEL
o BASE LEGAL Mdmersy Denominacién p PROCEDIMIENTO| | SOMPETENTE
y g {on gias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
Positivo | Negativo hébiles)
T |En caso que el admnistrado no cuente con el documento
que registre la fecha de ejecucion de obra. ests puede suscrl-
bir y presentar una declaracion jurada en la que indique dicha
fecha
8 |Pago por derecho de Tramite
Modalidad "C 7000
- Modaldad 0" 82000
Nota:
El Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus pd-
@inas y cuando comesponda, firmados por ef propestanc o por
ol sokcitante y los profesionales que intery iene
219 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |FUE, dos (02) jusgos onginales, debidamente suscrito por o X 08 (Ocho) Tramite Gesente de Gerente de Gecents Municipal
PARA TODAS LAS MODALIDADES (8,C Y D) |administrado y en la seccidn que comesponda, por el profesio- Dias Hébiles Dex taric # sctura y Infraestructura y
nai proyectista en ol que se debe consignar la nformacitn Desarrolio Urbano Desarrolio Urbano
necesarna al procedimientc que S8 quere NCiar
Base Legal (Copia del recibo del pago efectuado por derecho de rev sson 15 dias habdes para | 15 dias habies para
DS N* 008-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N* 29000 al colegio profesonal P ol rocurso | pr ol recurso
Loy de Reguiacion de habilitacones Urbanas 3 |Plano de Ubcaciin y Localizacién del lote
y Edificaciones ArtN* 28 A (2800272017) 4 |Plancs de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en escala 30 dias hables para | 30 dias hibles para
Decreto Legisiativo N* 1420 At 25-A (10/002018) 1100, resolver el recurso resolver ol recurso
0.5 N’ 028-2016-VIVIENDA, Reglamento de Licencias Planc de segurdad. que contenga las conssderaciones de
e Habiltacion Urbana y Licencias de Edficacion distancias de recomde, aloro, anchos de pasilio y sefalizacion
731 (081 172018) ala , de ala
de aprobacién que coresponda
Memoria descriptiva
Pago por cerecho de tramite 25000
Nota
8.Todos los plancs y documentos 1écnicos deben estar sella-
dos y & por el de los mismos
yh por ol p °
b. La revmidn del plano de segundad es efectuada por ol de-
legado de la especiaidad de arqutectura POr la COMmOn
técmca.
c. En todas las de ol ar y
tiene una vigenca de 38 meses
220 [LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE |Formulanc Unico de Regularzacion en tres (03) juegos X 15 (Quince) Tramite Gerente de Gerents de Gerente Muncipal
REGULARIZACION originales, debidaments suscritos por o administrado y, en Dias Habiles | Documentanio L iy s ¥
la saccion que cormesponda. por el profesional responsable Desarrolic Urbano Desarrofio Urbano
Base Legal on ol que se debe consignar la INformacion necesaria al pro-
D.S N° D06-2017-VIVIENDA TUO de ia Ley N* 20080 codimento que se requiere iniciar. adjuntando copia del recibo 15 dias hables para | 15 dias habies para
Ley de Reguiacion de habiltacones Urbanas de pago efectuado por derecho Ge revision al colegio profesional presentar ol recurso | presentar of recurso
y Edificaciones Art N* 30 (20022017) [En caso que el sobcitants no sea ol propetano del predic. debe
Decreto Legisiativo N' 1428 Art.30 (18/00/2018) [presentar la documentacion que acredite que cuenta con dere- 30 diss hables para | 30 dias habies para
DS N 029-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias cho a edfficar resolver ol recurso resolver ol recurso
e Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador
Art 83 y 84 (08112018

€90000



O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nidmero y Denominacion

1 Cédigo 1
Ubicacidn

DERECHO DE
TRAMITACION (%)

CALIFICACION

Evatuacién Previa

{en % UIT Afio
2021)

4.400.00

fen 1)

Auto-
mitico

PLAZD PARA
RESOLVER

(on dias

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

de 2017 hasta ol 17 de septembre de 2018, in ia

e kcencia, son regularzadas por las
Muricipaidades. sempre que cumplan con la normatri-
dad vigente 2 la fecha de su construccidn o, en caso
que sea mis favorable, con la nommativa vigents

Carta de segundad de obra, firmads y sellada por un ingeniero
crvil coleg@00

En caso de rer o a
reguinrizar, deberd presentarse ademés: Copa del documents
que acredite la declaratoria de fabiica o de edificacion del in-

|mueble. con sus respectivos plancs en caso no haya sido ex

pedido por la muncipalidad, & copia del Centificado de Confor-
midad o Finakzacidn de Obra, 6 ls Licencia de Obra o edifica-
C36n de la construccion existents que NO os matena de reguia-
rzacon

En casc de demoliciones totales o parciales de edfcaciones
cuya fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios,
se presentard ademds documento que acredre que sobre & no
recaigan cargas y/o gravimenes en su defecto, presentar la
autonzacion del Stular de la carga o gravamen

Copia del comprobante de pago por la multa por construlr sin
icenca. El valor de la mults es equivalents al 10% del valor de
la obra

En ol caso que ol predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comdn, se adjunta la autorizacion de la
Junta de Propietarios. siempre que esta se encuentre inscrita
ante ol Registro de Predios. De no estar inscrita © no estar

y R e p un documento
SusCrito por mayoria simpie de o8 propietancs autonzando
la ejecucion de las obras.
Pago por derecho de Tramite
Modakdad A
Modaidad B
Modalidad Cy D

Notas:

a.E] Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus
|péginas y cuando comesponda, firmados por el propietanc o
por of ¥ ®i prof que

b.Todos los planos y documentos Wcnicos deben estar sells.
dos y femados por el profesional responsabie o constatador de
los. mismos y fi por ol °

7055
11501
22273

350,00
§1000
960.00

&4

REVALIDACION DE LICENCIA DE
EDIFICACION O DE HABILITACION
URBANA

Base Legal
DS N’ 008-2017-VIVIENDA TUO de la Ly N* 20000

~

FUE en casc de Edficaciones y FUMU en caso de Habiltaciones
Urbanas, debxdamente suscrito
Pago por derecho de trimite

Hota

La revabdacion sdic procede cuando exsta avance de la ejecucidn
las obras.

de la obra sin Este avance

FUEFUHU

2045

10 (Dvez)
Dias Habiles

Tramite
Documentario

Infrasstructura y
Desarrolio Urbanc

Gerente Muncipal

15 diss hibies para
presentar el recurso

30 dias habies para
resolver ol recurnc

¢90000



naria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en
ol numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N* 27829, Ley
que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH).

Base Legal

D.S. N* 008-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N* 28000
Art 16 (2802°2017)

D S N°026-2016-VIVIENDA, Raglamento de Licencias
de Habitacidn Urbana y Licencias de Edificacion

At 191, 22, 24.1 (00112018)

Nota

En la presente , no estén P as
habitaciones urbanas proyectadas sobre tBrencs que
consttuyan parte integrants del Patrimonio Cultural de la
Nacion deciaracas por ol Mnisteno de Cuftura

7.2 Plano perimétrico y topogrifico
7.3 Plano de trazedo y lotizacidn con indicacion de iotes, vias
y seccones de vias, ejes de razo y habitaciones urba-
Nnas coINdantes, #n CASO 568 NECESANC Para comprender
la integracion con ol entormo, plano de pavimentos, con in-
dicaciin de curvas de nivel cada metro
7 4 Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por
cada metro, de colmesponder
7.5 Plano de ornamantacion de parques, referentes al disefo,
omamentacion y equipameento de las dreas de recreacion
publica, de ser el caso
7 8 Memoria descriptiva
Copia del Planeamiento integral aprobado cuando comesponda
Certficacion Ambsental, segun lo despuestc en el iteral a) del Al
21 del Reglamentc
C de | de Resios A on b
casos en que ol perimetro del drea o habiitar se superponga con
un drea prev @mente declarada como parte ntegrante del Patnmo-

o Cultural de la Nacion
Estudio de Mecanica de Susios con fines de pavimentacion de
acuerdo & los previsto en el literal ¢ del art 21 del reglamento

s, .
o TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
- 0.M N° 004-2021-MPC
= DERECHO DE PLAZO PARA L _’m -
TRAMITAGION (") Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
» DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1céaigol [(an% UIT Ao | (en SN e | TOCEOMNENTO! pana RESOLVER | npconmoemacion]|  apmLAGON
Ubicacién 2021) Positive | Negauvo | 0 L
Lig] 4,400.00
222 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 |Solicitud frmada por el solickante indicando numero de la icencia Gratuito X 03 (Tres) Tramite Gerente de Gerente de Gerente Municipal
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA ¥io del expedients Dias Habies Documentana Infraestructura y Infraestructura y
Desarrolic Urbano Desarrolio Urbano
Base Legal
D S N 008-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20080 Nota: 15 dias hables para | 15 dias hables para
Ley de Reguiacion de hatxitacones Urbanas La prommoga deberd solictarse dentro de los 30 dias calenda- presental ol recurso presentar e recurso
y Edificacones (28022017) nos antenores al vencimiento de la lcencia matena de privTo-
D S N°026-2016-VIVIENDA, Reglarmento de Licencias g8 y por Unica vex 30 dias hables para | 30 dias hables para
de Habiitacidn Urbana y Licencias de Edficacion resciver ol recurso resolver el recurso
Art 3.2 iteral b (081172078
in muumauincﬁu«nm-wol ] Tramite Gerente de Gerents de Gerente Municipal
(A con fima de proly o) 1 |FUHU, en tres (03) juegos onginales, debidaments suscrios por FUHU Documentanc Infraestructura y Infraestructura y
|Pueden acogerse a esta modalidad. ol administrado y, en la seccién que cormesponda, por los Desarrolio Urbano Desarrolio Urbanc
a) Las de en los que profesonales responsables, en ol que se debe consignar la infor-
‘se desarrolien proyectos de inversién plblica, de |macién al pr Qque se reg inciar 15 dias hibies para | 15 dias hdbiles para
asociacién pbiico - privada o de concesion privada !1Enc-mquod_ no sea o del predic, ol recurso | p ®l recuno
que se realicen para |a prestacidn de servicios pubii- ‘deberd presentar la documentacidn que acredite que cuenta
cos © para la &) on de con derecho a habiditar y de ser ol caso a edificar 30 dias habdes para | 30 dias habdes para
pabics 3 |Pago por derecho de Tramite 1273 32000 resolver ol recurso resolver el recurso
b) Las habilita comesp a 4 |Certficado de Zonificacion y Vias
Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para 5 |Cenificado de Factibildad de Servicios de agua, aicantariliado y
lar én de de 6

190000



.35}

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i MICIO DEL .
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1cédigol [ jen% UIT Ao | (ens) | oo B PROCEDIMIENTO| o na RESOLVER RECONSIDERACION |  APELACION
Ubicacién 2021) Positivo | Negative f:'“-'
4,400.00
a. Los planos son elaborados en forma georeferanciada al Sestema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en Is Ley N* 28204 Ley
que crea ol Seterma Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacidn con ef Registro de Predics. en adelants la Ley
N*® 28284 y su Reglamento. aprobado por Decreto Supremo
N* 005-2008-JUS
b. El Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, femados por el propuetanio o
wdmyummmm
c. Todos los planos y oS deben estar sell
y firmados por e profesional responsable de los mesmos y fr.
mados por el propetanc o solictants
d. Se adunts al expediente de Licencia de Habiitacién Urbana en
esta Modakidad, e Anexo H, de acuerdo a o establecido en ol
RVAT, para agi@ar su susonpcion y dar inicio a s obra
224 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B X 20 (Veinte) Tramie Gerente de Gerente de Geronte Murecipal
(Con én por la palicad) 1 JFUHU. on tres (03) jusgos originaies, detxdaments suscritos por FUHU Dias Habies Documentaric Iinfraestructura y infraestructura y
&l administrado y, en la seccion que corresponda, por los s Urbano & Urbano
a) Las b no mmmmwimnmmhw
mamtﬂ]m&umw p que e requisre iniciar 15 dias habies para | 15 dias habies pars
isias risticas y que conformen un lote Unico, 2 |En caso que ol no sea ol io del predio, P ol mounso | pr ®l recurso
siempre y cuando el lote no se encuentre afecto al deberd presentar la documentacitn que acredite que cuenta
Plan Vial Provincial o Metropoiitano. con derecho a habiitar y de se el caso a edificar 30 dias hdbiles para | 30 dias hibies para
b} La modificacién del proyecto de habilitacién urbana 3 |Pago por derecho de Tramite 10.809 480.00 resolver ol recurso resolver el recurso

que cormesponda a alguna etapa de un proyecto
integral aprobado con anterionidad o que tenga el
plazo vencido.

Base Legal

DS N*008-2017-VIVIENDA TUO Ley N* 29080 Art. 18
(2827201 7)

DS N 028-2016-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Habiitackin Urbana y Licencias de Edificacion

At 192 22 251 (081172010

Nota:

|Enm no estin » ™

hat«ita urbanas proy das sobre terrenos que
yan parte ntegr del Py Cultural de la

Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

Certificado de Zonificacion y Vias

Cetificado de Factibikdad de Servicios de agua, alcantanitado y
de energia sldctica

Declaracién Jurada de inexstenca de feudataros.

7 1 Plano de ubicacion y localizacsdn del terrenc con coorde-
nadas UTM

7.2 Plano perimétrico y topogrifico

7 3 Planc de trazado y lotracidn con indicacén de lotes. vias
¥ secciones de vias, ejes de razo y habilitaciones urba-
nas colndantes, en CASO $6a NECESANC DA Comprender
ia integracion con el entone, plano de pavimentos, con in-
dicacitn de curvas de nivel cada metro de comesponder
7 4 Piano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por
cada metro, de comesponder

7.5 Planc de ornamentacion de parques, relerentes al diseho,
omamentacion y equipameento de las dreas de recreacion
publica, de ser ¢l caso

7 & Memona descriptiva

Copsa del Planeamiento integral aprobado, cuando commesponda
C | segun lo on ol iteral a) del At
21 del Reglamento

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en ague-
lios casos en que of perimetro del drea @ habilitar se superpon-




s,

s

O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITAGION (*)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

1 Cédige 1

(en % UIT Aflc
2021)

4,400.00

{en 81)

Auto-
mético

PLAZO PARA
RESOLVER

(on dias

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

22

Notas:

a Los plancs son elaborados en forma georeferenciada sl Ssterma
Geodésco Oficial, segun lo establecido en la Ley N* 28204 Ley
que crea ol Ssterma Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacitn con ¢ Registro de Predios. en adelante la Ley
N 28284 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo
IN* D0S-2008-JUS.

b. El Formulano y sus anexos deben ser visados en 1odas sus
paginas y cuando corresponda, fimmados por e propretario o
por o sok ¥ los prok que |

€. Todos los planos y o L deben estar sl
y fernados por el prolesional responsable de los mismos y fie-
mados por el propeetarc o sobctants

d. El administrado puede presentar en ei expedients s0i0 Un juego
del FUHU y de la docur cnica En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requendos, son presantados
dentro de un plaro de res (03) dias, contado desde la notfica-
cidn de la del proyects de h urbana

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C.
(Aprobacidn con evaluacién previa del proyecto por la
Comisién Técnica )

| S suietan 2 exta modaicad,
) Las habiiitaciones urbanas que se vayan a ejecutar

por etapas con sujecién a un Planeam iento integral.

b)Las urbanas con én sim ui-

tanea que soliciten venta garantizada de lotes.

<) Las habiiitaciones urbanas con construccién sim ul-

tinea de on las que el nd

nes de otes a habilitar y tipo de viviendas a edfficar

se definan en el proy ¥ que su

sad la venta de viviendas edificadas.

d) Todas las demds habilitaciones urbanas que no se
on las A By

D, como aquelias a sjecutarse sobre predios que

parte g del F
de la Nacién, ireas naturales protegidas, su Iona de
amortiguamiento y en ecosistemas frigiles

Base Legal

DS N*008-2017-VIVIENDA TUO de ia Ley N* 20000
Art 18 (280022017)

DS N° 028-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Habiitac:in Urbana y Licencias de Edificacion
A193 22 251 y 28 (081 172019)

FUHU, en tres (D3) juegos onginales, debidaments suscritos por
ol adminmstrado y, en la seccién que corresponda, por los
profesionales responsables, en el que se debe consignar la infor-

-

Macon necesana al procedimientid que S8 TequIere iniciar

En caso que ef adminsirado no sea el propietanc del predio
deberd presentar la documentacion que acredits que cuenta
con derecho @ habditar y de ser 8l caso a edficar

Pago por derecho de Tramite
Certficado de Zonficacion y Vias

Certificado de Factibiidad de Servicios de agua, aicantarilado y
de energia eléctrica

Declaracion Jurada de inexistencia de feudataros

7 1 Plano de ubloacion y localizacién del tereno con coorde-

nadas UTM

7.2 Plano perimétrico y topogrfico

7 3 Plano de trazado y lofizacidn con indicacdn de iotes, vias
¥ secciones de vias, ejes de trazo y habditaciones urbe-
nas ColNCantss, 6N CAS0 S8R NECESANO Dare comprender
la integracion con ol entono, plano de pavimentos, con in-
dicacién de curvas de nivel cada metro de comesponder

7 4 Plano de pavimentos, con indicacidn de curvas de nivel por
cada metro, de comesponder

7 5 Plano de ornamentacion de parques, referentes al deeho,
omamentacidn y equipamiento de las dreas de recreacion
publica, de ser el caso

7 6 Memona descnptiva.
Copa cel integral bado, cuando

A . sagin lo dmp on ol lteral a) del Ant
21 del Reglamento

Certficado de Inexstencia de Restos Arquecitgicos en aque-

FuHU

19182

844 00

45 (Cuarenta y
Cinco)
Oras Habiles

Tramite

15 dias hibies para
presentar el recurso

30 dias habies para
resciver ol recurso

650000



O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nimerc y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION (%)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

(en % UIT Afo
2021)

4.400 00

(on 89

Auto-
mitco

(en dias

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

12
13

@8 con un dres previamente declarads como parte integrante
del Patnmonio Cultural de la Nacion

Estudio de Mecinca de Sueios con fines de pavimentaciin de
acuerdo 8 los previsto en ol ieral ¢ del an 21 del reglamento
[Estudo de Impacto Vial, en 108 casos que establezca o RNE
Copia de los comprobantes de pago por revision del proyecto

Notas:

a. Los planos son on forma geor al Sistera
Geodésico Oficial, segin o establecido en la Ley N* 28204, Ley
que crea ol Sisterma Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacsdn con el Registro de Predios, en adelante a Ley
N* 28204 y su Reg bado por Decreto
N* 005-2008-JUS

b. El Formulanc y sus anexos deben ser visados en lodas sus

PAgINas y CuaNdo Cor L por el prop 0o

denranmm-

Todos ios plancs y oS deben estar

Y por el peof de los msmos y fir-

mwdmnomm

El administrado puede presentar en el expediante solo un juego

del FUHU y de la documentacion técnica requenda. En ese

Supuesto, los otros dos (02) jusgos requerndos, Son presentadcs

dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notifica-

o

226

LICENGIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD - D
(Aprobacién con evaluacién previa del proyects por la
Comisién Técnica )

|Se.suietan 8 esta modaiidad:
a) Predios que no colinden con ireas urbanas o colin-

den con predios que cuenten con proyectos de habi-
munummmquumo-.yw
tanto, se de la for

ento integral

b) Predios que con Zonas Arquecibgi con
bienes inm uebles integrantes del Patrim onio Cultural
de la Nacibn o con éreas naturales protegidas

c) Con o sin construccién simutanea para fines de
industria. comercio y uscs especiales (OU)

Base Legal

D 3. N* 008-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20080
Art. 16 (20/0272017)

DS N*028-2018-VIVIENDA. Reglamento de Licencias
de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacidn

Art 164, 22 261 y 26 (081 12019)

-

~

muhmwmuwm

FUHU, en tres. (03) juegos ongy B por
ol adminstrado y. en la seccidn que comesponda, por oS
|protfesconaies responsables, en e que se debe consignar la infor-
macion necesana al procedimento Gue 88 requIsne inCar

En caso que el adr no sea & prop del predio
deberd presantar la documentacidn que acredite que cuenta
con derecho a habilitar y de ser ol caso @ edificar

Pago por derecho de Tramite

Certificado de Zonificacion y Vias

Certificado de Factibildad de Servicios de agua. aicantariliado y
de energia electncs
D Jurada de

i de teudataros

7.1 Plano de ubicacién y localizacion del termeno con coorde-
nadas UTM

7.2 Pano perimétrico y topogrifico

7 3 Plano de trazado y lotzacion con indicacion de lotes, vias

¥ secciones de vias, ejes de razo y habiitaciones urba-

nas colindantes. en CASO S8 NECESANO Para comprender

la integracion con el entomo, planc de pavimentos, con in-

cicacion de curvas de nivel cada metro de comesponder

7.4 Plano de pavimentos, Con indicackdn de curvas de nivel por

cads metro, de comresponder

7.5 Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio,

45 (Cuarenta y

Dias Habies

Trimite

Gerents de
Infraestructura y

Gerente de
Infraestructurs y

15 dias habies para

15 dias habies pam

ol recurso

30 dias habdes para
resolver ol recurso

30 dias habies para
resolver el recurso

47

.ﬁ%%
~Q

? Vig,

U‘Yc\

0\‘\5“"“‘4';/ D

DICA

o

%
Luyr 3

860000



O.M N° 004-2021-MPC

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

REQUISITOS
Denominacién

Numero y

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFIGACION

Evaluacién Previa

-

(en % UIT Afo
2021)

4.400.00

(en 81

Auto-
mitico

RESOLVER

(en dias

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

7 6 Memona descrptva

8 |Copa del Planeamiento integral aprobado, cuando comesponda

? |G A segun o d; en ol iteral a) del Art

21 dei Reglamento

10 [Certficado de Inexistencia de Restos Arquecitgicos en aque-

lios casos en que el perimetro del drea a habilitar se superpon-

98 con un drea previamente declarada como pare integrante
Patrimonio Cultural de la Nacidn

11 |Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion de
acuerdo @ los previsto en el Merai ¢ del art 21 del reglamento

12 |Estudo de Impacio Vial, en los casos que establazca el RNE

13 |Copia de los comprobantes de pago por revision del proyecto.

4. Los planos son on forma geored al S
Geodésico Oficial, segun o establecido en la Ley N* 26204, Ley
que crea ol Sstema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley

N® 28284 y su Reglamento, sprobado por Decreto Supremc
N* 005-2008-JUS

b. Ei Formulano y sus anexos deben s8¢ visados en todas sus
PAGINES y CLUBNDD COT i por el prop: 00
por i sobcitants y los profesionaies que intery ene

c. Todos ios plancs y documentos Wécnicos deben estar seflados
y firmados por el profesional responsabile de los mismos y fir-
mados por el propsetarnc o solictante
d.Emmmmmdummmw
del FUHU y de la doc i Wonica reg En ese
supuesto, los otros dos (02) juegos requendos, Son presentados
dentro de un plazo de tres (0J) dias. contadc desde i notifica-
cidn de la aprobacion del proyecto de habidtacién urbana

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD
B, Cy D CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS.

Base Lagal

DS N* 008-2017-VIVIENDA TUO Ley N* 20080 Art 18
(280212017)

DS N*028-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Habiltacdn Urbana y Licencias de Edificacion

At 27 (081172019)

D 8 N° D08-2020-VIVIENDA Reglamento de Rev isores
Utbanos (08/052020)

1
(a’\

-

FUHU, en tres (03) juegos onigir deb por
ol adminstrado y, on la seccidn que cofmesponda, por los
|profesionales responsables, en el que se debe consignar la infor-
ol px dirmiento GUe 8 reqUIer® INiciar

2 |Encaso que o

con derecho a habditar y de ser of caso a eddcar
3 |Pago por derecho de Trimite
- Modalidad B
- Mogalidad C y D
4 [Certificado de Zonificacion y Vias
§ |Centficado de Factibiidad de Servicios de agua. aicantarillado y
de energia eléctrica
6 |Declar Jurada de de feuds
T

7.1 Plano de ubicacidn y localitacién del terrenc con coorde-
nadas UTM

7 2 Plano permétrico y topogrifico

7.3 Plano de trazado y iotizaciin con indicacion de lotes, vias

FUHU

8 400
15.750

37000
883 00

Tramite

15 dias habées para
presentar of recurso

30 dias habdes para
resoiver ol recurso

£G0000



O.M N° 004-2021-MPC

‘."f'f TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nimero y Dencminacién

DERECHO DE
TRAMITACION ()

(on % UIT Afo
2021)

4.400.00

(en 89

(on dias

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

228

1"

12
13

14

y secciones de vias, ejes de trazo y habiftaciones urba-
nas coindantes, en CASO S04 NECESANO Para comprender
Ia integracion con el entomno, planc de pavimentos, Con In-
dicacin de curvas de nivel cada metro de comesponder

7.4 Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por
cada metro, de cormesponder.

7 5 Plano de ornamentacidn de parques, referentes al disefio
ofmamentacion y equipamsento de las dreas de recreacion
publica, de se ol caso

7 & Memoria descriptiva

Copia del P

Cortt A

21 del Reglamentc

Certificado de Inexistenca de Restos Argqueciigicos en aque-

llos Cas0s en que el perimetro del drea a habiitar so superpon-

g8 con un drea previaments declarada como parte integrante
el Patrimonio Cultural de la Nacion

Estudio de Mecanica de Susios con fines de pavimentacion de

acuerdo a los previsto en el Merl ¢ del art 21 del reglamento.

Estudio de Impacto Vial, en los casos que establezca ol RNE

Copia de los comprobantes de pagO POf nevision del proyecto

Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben

|contiener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y ol sello de

jproyecto favorable de los Revisores Urbanos.

Notas:

a.Los plancs estar gecref al Sstema Geo-

désico Oficial, segin io establecido en la Ley N” 26284, Ley

que cres ol Sstema Naconal Integrado de Catastro y su vincu-
lacitn con el Registro de Predios y su Reglamento

b.El Formulano y sus anexos deben sef visados en todas sus

pdginas y cuando cor por el prop °

por el solicitante y los profesionaies que interv iene.

€. Todos los plancs y documentos Cnicos deben estar sellados

y firmados por of professonal responsabie de los mismos y -

mados por ¢l propestarnc o solickants

|d La documentacion técnica debe contiener el nombre, firma

colegmtura, especiakdad y el sellc conforme del Revisor Urbano.

e.Los requisitos 1 y 7 podndn sed presentados en un juego
onginal al inicio del rdmite v aprobado &l proyecio, los otros
dos juegos onginales

. Se adjunta al expedients de Licencia de Habditacion Urbana

con evaluacidn previa por los Revisores Urbanos. asl como, of

Anexo M. de acuerdo a o establecido en ol RVAT para agilaar

Su SUSCHPCIon y dar Inicio a la obra

integral
segun lo

cuando
on ol lteral a) del At

DE PROYECTOS DE HABILIT
URBANA - MODALIDAD A

Base Legal
D 5 N* 006-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 28080
A2 (28027201T)

FUMU debidaments suscrios por el 2do y o8 pr

ol nimero de Recibo y la fecha de pago del
Tramite ante la Municipalidad asi como ia copaa del recibo de pago

ante o8 o sagun ka que

Tramite

Gerente de
Infraestructura y
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O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION (")

CALIFICACION

Evaluacién Previa

(en % UIT Afio
2021)

4,400.00

(on 81

Auto-
mitico

PLAZO PARA
RESOLVER

(on dias.

AUTCRIDAD
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

229

de Habiltacxdn Urbana y Licencias de Edificacidn
Art 28.2 lteral a. (08/1172019)

Notas:

a. Los planos son on forma g ol
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N* 28204, Ley
que crea ol Sstema Nacional integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro de Predios, en adelants la Ley
N* 28204 y su Regl por Decreto Sup

N* 005-2006-JUS

b. El Formulano y sus anexos deben sev visados on todas sus
paginas y cuando cormesponda, firmados por ef propeetario o
por o sokcitante y ios profesconales que interviene

c. Todos los planos y e deben estar

y frmados por el professonal responsabile de los mesmos y fir-
mados por el propeetanco o sokotants

resolver ol recurso

resciver el recurso

DE PROYECTOS DE HABILIT
URBANA - MODALIDAD B,

|Base Legal

D.8 N* 008-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 28080
At 22 (280272017)

Decreto Legisiativo N* 1420 At 22 (16/08/2018)

DS N* 020-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacidn

Art 28.2 Weral b (061 172010)

1 memhwummfmm
responsables indicando el nimerc de Recibo y la fecha de pago del
[Tramite ante la Municipaiidad as! como (a cops del recibo de pago
efectuado ante los colegios prof segun la modakdad que

2 |Piancs por

petitonio
3 |Pago por derecho de tramite

y demés docur que su

Notas:

a. Los planos son on forma g alS
Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N* 28204, Ley
que crea o Sstema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacidn con el Registro de Predios, en adelante la Ley
N* 28284 y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo
N* 005-2008-US

b. B Formulano y sus ansxos deben ser visados en todas sus.
péginas y cuando comesponda, frmados por el propsetanc o
por ¢ sokcitante y los profesionaies gue intervene

|c. Todos los planos y documentos cricos deben estar sellados

y firmados por el profesional responsable de ios mismos y fir-

mados por el propetaroc o solickante

8705

10 (D)
Dias Habiles

Tramite

Gerents de
Infraestructura y

Gerente de
Infraestructurs y
Desarrolic Urbano

15 dias habies para
presentar el recurso

30 dias hibies para
resoiver el recurso

15 dias hibies pars
presentar of recunso

30 dias habiles para
resoiver el recurso

230

WMODIFICACION DE PROYEC 108 DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDADES C y D CON
COMISION TECNICA

Base Legal

D S N* D08-2017-VIVIENDA TUQ de ls Ley N* 20000 At 22

(280272017)

Decreto Legmsiativo N* 1428 Art 22 (16/00/2018)

DS N 028-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
Urbana y L de Edificacid

de
Art 28 2 lteral c. (08/11/2019)

e P s w1

TFUHU deba: ™ pot el ado y los profesonales
responsables indicando el numero de Recibo y i@ fecha de pago del
Trdmite ante la Municipalidad asi como i copia del recibo de pago
ofectuado ante los colegios prof segun la que
jcoresponda

2 |Pranos por inplicado y demis documentacion que sustents su
petitorio

3 |Copa del comprobants de pago por ¢l derecho de Revision

|de Proyectos

4 |Pago por derecho de trdmite.

Notas:
8. Los planos son on forma georet al Ssterns
Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N* 28204, Ley

FuHy

16 384

15 (Quince)
Dias Habiles

Tramite

15 dias hidies para
presentar ei recurso

30 dias hibies para
reschver el recurso

Gerents Municipal

15 dias habios para
presentar el recurso

30 dias hables para
resolver ol recurso

GG0000



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
— ANCIAS DE RESOLUCION DE
= 2 CALIFICACION INST, DE
TRAMITACION Evaluacién Previa | RESOLVER
& DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Pomnilhits & W mcooe | SUCRRAD
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1céeigo! [“fan% UIT Ao | fen ) . [T ORI pana nISOLVIR | ncousmmmacier]  APmACKN
g B v e | 22
4,400.00
Vinculacién con el Registro de Predios, en adelants ia Ley
N* 28284 y su Reglamento, aprobado por Decrets Supremo
N* 005-2008- JUS
b. El Formularo y sus anexos deben ser visados en todas sus
Péginas y cuando cormesponda, firmados por el propretano o
por ol solicitante y ios profesionales que interyiene
€. Todos los planos y documentos tcnicos deben estar seflados
y firmados por ef profesional responsabie de los msmos y fir-
mados por el propeetarno o schcants
231 |MODIFICACION DE PROYECTO DESPUES DE 1 |Formulano Un«co de Edficacion debsdaments suscrito FUE x Tramite Gerente de Gerents de Gerente Municipal
EMITIDA LA LICENCIA DE HABILITACION 2 |Documentos que se indican para obbener la Licencia de Habila- D sctura y ¥
URBANA Y ANTES DE SU EJECUCION - ci6n Urbana Modakdades B, C y D, con evaluacién previa por e Urbano | D Urbano
MODADALIDAD B, C Y D REVISORES URBANOS los Revisores Urbanos. que correspondan a las modficacio-
nes propuestas por b phcado 15 dias hibdes pars | 15 dias habies para
Base Legal 3 [El informe Técnico tavorable y ios planos aprobados por ef presentar of recurso | presentar el recurso
0.8 N* 008-2017-VIVIENDA TUO Ley N* 29000 Ant 16 rev 01 O o8 revisores urbanos que correspondan
Rax2r20T) 4 |Pago por derecho de trémite 30 dias habdes para | 30 dias hibiles pars
D.S N° 029-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias - Modahdad “8° 7045 31000 reaciver ¢l recurso | resalver el recurso
de Habilikacion Urbana y Licencias de Edficacion - Modalidad “C™ y D" 1215 53500
Art 28 2 litweal d (D8/11/2018)
DS N* 006-2020-VIVIENDA Reglamento de Revisores
Urbanos (08/052020) Nota:
a.Los planos deberdn estar georelarenciados al Sisterma Geo-
MMM&MMMMN'MLW
que crea of Sisterma Nacional Integrado de Catastro y su vincu.
lacitn con el Registro de Predios y su Reglamento
b La documentacion técnica debe contiener el nombre, firma
colegiatura, especialdad y o sello conforme del Revisor Urbano
€. Se adjunta al expediente de Licencia de Habitacion Urbana
con evaluacion previa por los Revisores Urbanos. asl como, el
Anexo H. de acuerdo & 1o estableciio en of RVAT pars agiizar
Su susCripcién y dar inicio a la obra.
22 |m DE DE HABILIT 1 |FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos onginales, debr- FUHU X 10 (Drex) Tramite Gerente de Gerente de Gerente Municipal
URBANA - SIN VARIACIONES damente suscritos por of BdMINSado y. en I8 seccidn que Commes- Dias Habiles D anc nf ¥ i wctura y
ponda wﬁydmrm_mq”"wwm Desarrolio Urbana Desarrolio Urbano
la informacion al que se iniciar
2 |En casc que ol ade do no sea el del predio, 15 dias hibies para | 15 dias hibdes para
Base Legal deberd presentar la documentacion que acredte que cusnta presentar of recurso | presentar el recurso
Dsncm:m?-wwemnruo(nquzum con derecho a hablitar y de ser el caso @ edificar
At 19 (28022017) 3 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los senicios 30 dias habies para | 30 dias hibies para
DS N° 028-2019-VIVIENDA, Reglamento de Licencias pubicos otorgando conformudad a las obras de su competencia resolver el recurso reschver ol recurso
de Habiltacitn Urbena y Licencias de Edificacién 4 |Copia de las minutas i por el adr
Art 38 (0671 172019) fecha cierta. mediante ias cuaies se confirme la transferencia de
las dreas de apories reglar alas de
los msmos, o, de ser el caso, comprobantes de pago de la reden-
CION de s msmos. 0, ¢ cargo de presentacion de la copia de e
‘hﬂ.dﬂMMyﬂlmmlm,m
aprobado, al que se rehere & numeral 18 12 del arficulo 18 del

760000
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O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

DERECHO DE
TRAMITAGION (")

CALIFICACION

fen % UIT Afo

(enS)
2021)

4.400.00

Auto-
mitico

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO|

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Notas:

(a) E] Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus
piginas y cuando L por ol p

© por ol solcitants y los profesonales que intery ene

(b) Las varaciones que implguen modficacones sustanciies,
generando Ia disminucitn de las dreas de aportes con las.
cuales fue autorizada la koencia, deben iniciar un nuevo
procedimiento de licencia

a5,
10227
17955

20000
450 00
79000

n

REC OBRAS DE A

|URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE

CONSIDEREN SUSTANCIALES

Base Logal

DS N D08-2017-VIVIENDA TUQ de is Ley N* 20080 At 18,
22 (28/0272017)

DS N° 026-2019-VIVIENDA, Reglamento de Licencias

de Habiltackn Urbana y Licencias de Edficacion

At 38 (08/1112019)

FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos onginaies, debs-
| damente suscritos por ol adminstrado v, &n la secciOn que commes-
ponda, por el profesional responsable. en @ que e debe CONBgNar
la alp que se req iniciar
En caso que ol no sea ol del predic.
deberd presantar la documentacion que acredite que cuenta

lcon derecho a habilitar y de ser ol caso a edificar

Documentos emihdos pof las entdades prestadorms de los sery icos
plblicos otorgando conformadad a las obras de su cOMpetancia
Copwa de las minutas firmadas por of admnstrado, acreditando
fecha cierta, mediants las cuales se confirme i transferencia de
las dreas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de
los mismos, 0, de ser el Caso, comprobantes de Pago de la reden-
csdn de los mesmos. . 8l cargo de presentaciin de la copa de la
licencia de hatstacion urbana y del piano de trazado y lotizacion
aprobado, al que se refiere ol numeral 18 12 del arficulo 16 del
|Reglamento

En caso de it es NO al proy de habiita-
ciédn urbana, de acuerdo a la definicidn contempiada en el articulo
22 de la Ley, se presentan debidamente suscritos por el profeso-
nal responsable de la obra y ol adminsirado, los sguentes

| documentos.

. Plano de replantec de razado y lotzackn

- Planc de omamantacdn de parques. cuando se requiera

- Memoria descnptiva comespondiente.

Pago por derecho de tramite

- Modalidad "A"

Modalidad “B°

- Modakdad Ty D"

Notas:

. Los plancs son

al Sistema

on forma georel

Geodésico Oficial, segun o establecxdo en ia Ley N* 25204, Ley

que crea ol Sisterna Nacional Integrado de Catastro y su

Vinculacion con ¢l Registro de Predios, en adelante la Ley

N* 28294 y su Reglamento. aprobado por Decreto Supremo

N* 00S-2008-JUS.
b. El Formularno y sus.

deben sef visados en todas sus

8818
10227
18 400

306 00
450 00
81000

10 (Dwex)
Dias Habies

Tramite

Gerente de

8y
Desarrolio Urbanc

Gerente de
infraestructura y

15 dias hdbies para
presentar ol recurso

15 dias habies para
presentar ol recurso

30 dias hables para
resoiver el recurso

30 dias habdes para
resolves &l recurso




O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITAGION [*)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

fen % UIT Aflo
2021)

4,400.00

(on 8

Auto-
mitico

(en dias

PLAZO PARA

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

por el sobcitante y los profesionales que interviena
c. Todos los planos y tos deben estar
y frmados por e profesional responsable de los mesmos y fir-
mados por el propeetario 0 sohctante
d. Los pianos y memora descriptve se presentan en tres (03)
Juegos onginaies. p L para las

B, C y D, sdyuntar un juego onginal al inicso del procedirmients
admnstrativo y los otros dos (02) juegos originaies, son
presentados dentro de un plazo de tres (03) dias. contado desde
la aprobacion del proyecto

RUSTICOS

Base Legal

D S. N* 008-2017-VIVIENDA TUO de s Ley N* 28000 Art 3
numeral 7 (28/0272017)

DS N*028-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Habiditacion Urbana y Licencias de Edihcacion

Art 29.1 (08M1172019)

Nota

* La independizaciin de terrencs risticos O parcelacio-
nes que se secuten en dreas Lrbanas o de eXPaNsION
urbana, deberdn tener parcelas supencres 8 1 Ha

TFou mmﬁ)mmmwnw

@l adminsstrado y. en la seccitn que coresponda, por los
profesionaies responsabies, en ol que se debe consignar la infor-
o p QU S8 TBqUISTE INICIaT

|En caso que o no sea ol 10 del predio
deberd presentar la documentacitn que acredde que cuenta
con derecho @ habitar y de sef ol caso a edificar

Anexo E - del FUHU independizacién de tarreno ristico / Habilts-
cidn Urbana

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

Pago por derecho de Trimite
D 6n thenica

por:

8 1 Plano de ubicacion y localizacidin del termeno matnz con
coordenadas UTM

18 2 Plano del predio rustioo matriz, indicando perimetro, linderos.
dreas, curvas de nivel y nomenciatura onginal, segun antece-

dentes regstrales
4 3 Plano de Independzacion, sefialando la parcela indepen-
dada y la(s) parcela(s) remanente(s) perime-
tro linderos, drea. curvas de nivel y nomenciatura onginal,
sagun antecedentes regrstrales
8.4 Memoria descriptiva, indicando dreas, knderos y medidas
perimétricas del predic matrz del area independzada y
drea remanents
Notas:
a. Los planos rdn estar georef ados al S Geo-
désico Oficial. segun o establecido en la Ley N* 28204, Ley
que crea ol Saterna Nacional integrado de Catastro y su vincy-
lacidn con el Registro de Predos y su Reglamenio
b. E) Formularno y sus anexos deben ser visados on lodas sus
péginas y cuando comesponda, firmados por el propetanc o
por ol sokcitante y los prolesionales que interyiens
c. Todos los plancs y deben estar
y lirmados por ol profesional responsable de los msmos y fir-
mados por el propeetaro o solictants

id. Cuando cor ol plano de ntificard o
nUMeo de parcelas con los sufijos del predio matriz
e. En caso se solcite a yla 4N urbe-

na en forma conjunta y en un solo procedimiento el administra-

8.000

35200

10 (Dvez)
Dias Habies

Trhmte

Gerente de

Gerente de
Infraestructura y

15 dias habdes para
presentar ol recurso

30 dias habies para
resciver el recursc

15 dias hdbies para
presentar ef recurso

30 dims habdes para
resolver o recurso

260000



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N*° 004-2021-MPC
REQUISIT CALIFICACION ANCIAS DE RESOLUCION
o DERECHO DE PLAZO PARA Lo l:tm oo
TRAMITACION (") Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N ' Auto- COMPETENTE
BASE LEGAL Niémero y Denominacién 1cédigo/ | en% UIT Afo | (en SN & u |PROCEDIMIENTO| PARA RESOLVER
Ubicacién 2021) Positive | Negative (on RECONSIDERACION APELACION
hibiles)
L 440000
238 [SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1 [FUHU. en tres (03) juegos onginales, debidaments suscrios por FUHU X 10 (Dvez) Tramite Gerents de Gerentn de Gerente Municipal
ol administrado y, #n la seccidn que cofmesponda, por los Dias Hibiles Do ind ay inft uctura y
Base Legal profesionales responsables, en el que se debe consignar ia infor. D Urbano O Urbano
DS N* 008-2017-VIVIENDA TUO de ia Ley N* 20000 macién necesaria al procedimiento Gue se requiere INICar
Art 3 nurmeral 8 (28002/2017) 2 |En caso que ol administrado no sea el propietanc del predio, 15 dias hdbiles para | 15 dias habdes para
D S N" 028-2018-VIVIENDA, Reglamento de Lcencias deberd presentar i COCUMSNtaCcIOn que acredite que cuenta presentar ol recurso presentar el recursd
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edficacion con derecho a habitar y de ser el caso a edificar
Art 31.1 (00111°2018) 3 |Pago por derecho de trdmite a5 290.00 30 dias hdbiles para | 30 dias habdes para
4 resolver el recurso resoiver el recurso
41 Anexo F del FUHU Sub dvmion de lote urbanc
4 2 Plano de ubicacion y localizacién del iote matena de subdivisidn
4.3 Plano del lote & subdivide, sefalando ol drea, Iindercs, medidas
Yy 3, segun los ar
registrales.
Nota: 4 4 Pranc de la subdivmdn seflalando sreas, linderos. medidas
* Las subdy Ciones CONSUtUYSN DAMCones de predios penmétnoas y nomenciatura de cada sub lote propuesto
¥a habilitados y se sujetan & las condiciones propias de resultante. en con o do en la norma
los ioles de cada zonihcacion técnica GH 020 Componentes de Disefio Urbano™ del RN E
* Los inmusbles ubicados en zona monumental requisren 4.5 Memona descriptva. indicando dreas, linderos y medidas
Is aprobacidn del ministerno de cultura perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes
POpUSSIOS resultantes
Notas
a. El Formulanio y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda. firmados por el propietario o
por ol sobcitante y o8 profesionales que interv ienen
b. Todos ios planos y documentos tcnicos deben estar sellados
y fumados por el profesional responsable de los mismos y
frmados por of propsetanc o sobcitante
c. En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente con
obras de Habdtacion Urbana inconciusas, dichas obras debe-
rin s8¢ epecutadas y recepcOnadas en ol MEMO procedimiento
considerando lo dispuesio en los Art 31 y 36 del reglamento
3 |PLANEAMIENTO L CALIFICADO POR LA |Regquisitos comunes FUHU X 4% (Cuarenta y Trame Geoverte de Gererte oo Georente Muncpal
COMISION TECNICA 1 |FUHU, en tres (03) jusgos onginaies, debidaments Suscritos por Cinco) Documentans Infraestructura y Infraestructura y
Base Legal ol adminsirado y, 8n 8 seccion que comesponda, por los Dias Hibiles Desarrolic Urbano Desarrolic Urbano
D S N* 008-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20000 profesionales responsables, on o que se debe consignar la infor-
Ant 3 numeral 8 (280022017) macsn al p Qque se req nicear 15 dias habdes para | 15 dias hibdes para
Decreto Legisiatvo N° 1426 Art 3 numeral § (1800/2018) 2 |En caso que el no sea of 0 dei predio, presentar of recurso | presentar el recurso
DS N*028-2010-VIVIENDA, Reglamento de Licencias deberd presentar la documentacion que acredite que cuenta
e F Urbana y L de Edd con derecho a habiltar y de ser el caso a edificar 30 dias hibdes para | 30 diss habies para
At 331y 33 2 (08/1172019) 3 |Pago por derecho de Tramite 21477 945 00 resolver el recurso resoiver el recurso
4 |Certificado de Zonificacidn y Vias
8 |Certificado de Factibiidad de Servicios de agua, aicantaniiado y
de energia eléctnca
6 |Dx Jurada de i de feudataros
7
7.1 Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coorde-
nadas UTM.
7.2 Plano perimétrico y topogrifico
7.3 Plang de trazado

lotizacisn con indicacion de iotes. vias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

0.M N° 004-2021-MPC
DERECHO DE ] PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION () Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F ark Ny INICIO DEL COMPETENTE
SIS LA d ; 1Cédigo! | (en% UIT Ao | (en 87 |PROCEDIMIENTO| PARA RESOLVER
Unicacién | 2021) Positivo | Negative | (07 3o ;
nibiles)
4,400 .00
¥ $8CCIONes de vias, sjes de azo y habiftaciones urba-
nas coindantes, &n Caso 564 NECOSANO Dara comprender
Ia integracion con el entomo, planc de pavimentos, con in-
dicackdn de curvas de nvel cada metro de cormesponder
7 4 Plano de pavimenios, cOn indicacion de curvas de nivel por
cada metro, de comesponder
7 5 Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefo,
omamentacitn y equipamiento de las dreas de recreacion
publica, de ser sl caso
7 8 Memoria descriptiva
8 |Copia del Py integral , cusndo P
9§ |Cemifcacion Ambental, sagin lo dspuesto en el iteral a) del Art
(21 del Reglamanto

3

1"

12
13
1“4
15
1%

[Certificado de Inexistencia de Restos Arquecidgicos en aque-
Hos casos en que el perimetro del drea a habilitar se superpon-
98 con un drea previaments declarada como pane integrants
del Patrimonio Cultural de la Nacion

| Estudic de Mecdnca de Sueios con fines de pav mentacion de
[acuerdo a los previsio en ol iteral ¢ del art 21 del reglamento
|Estudc de Impacto Vial, en o8 casos que estableica o RNE
Copa de los comprobantes de pago por revissdn del proyecto
Plano que g4 la red de vias p y locales.

Planc de usos de la totalidad de la parcela

Plano con la propuesta de integracidn a la rama urbana mis
cercana, safalando ol perimetro y ¢ relieve con curvas de nvel,
USOS de SUSIO ¥ APOrtes NOMMAtivos, en concordancia con of Plan
de Desarmolic Urbano sprobado por la Mumcipalidad Prov incial
|comespondiente

Notas:

a. Los plancs son on forma al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N* 28204, Ley
que crea ol Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro de Predios, en adelants la Ley

N* 28284 y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo

N* 005-2008-JUS.

. El Formulano y sus anexos deben se’ visados en todas sus

paginas y cuando cor por ol 0o
pot @l solicitante y o8 profesionales que interviene
c. Todos los plancs y tos deben estar

y lirmados por el profesional responsable de los mismos y fir-
mados por ol propeetaric © solictante

El administrado puede presentar en o expedients solo un juego
del FUHU y de la documentacion tcnica requenda. En ese
supuesto. los otros dos (02) juegos requendos, son presentados
dentro de un plaro de tres (03) dias, contado desde ia notfica-
cién de la on del proy de urbana

-3

PROYECTO INTEORAL DE HABILITACION URBANA EN
LA MODALIDAD C ¥ D QUE SE PUEDEN DESARRO-
LLAR POR ETAPAS CON EVALUACION DE LA

ISION TECMICA.

1 'ﬁm.mmmmwmmuwﬂ

admenistrado v, en la seccidn que comesponda, por los profesio-
nales resgonsables. en o que se debe consignar la informacion
necesaria al procedimiento que se requiere INCIN, de acuerdo & B
modaidad co pond
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

Decreto Lagislatvo N* 1428 A3 num 13 (18002018)
DS N°028-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias
de Urbana y L de

At 34, 344 (081172019)

- =

- -~

(Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibibdad de Servicios de agua, alcantarillado y
e energia slectica

Plano de ubicacion y localizaciin del lemenc con coordenadas
UT™

Plano perimétrico y topogrifico megral

Plano de trazado y lotizacidn con indicacidn de lotes, vias y
secciones de vias, eyes Oe Yazo y habditacsones urbanas colin-
dantes. #n CASO S88 NECELANC DATA COMpPrender i iIntegrackdn con
@i entomo, plano de pavimentos, con indicacion de Curvas de nvel
cada metro de COmesponder

Planc de dentficacién de las stapas, en la que se indique apones
reglamentancs de cada etapa. vias y secciones de vias que

@ Caso sea necesanc para comprender |a iNtegracion con el
entorno

Planc de pavimentos, con indicacidn de curvas de nivel por cada
metro, de comesponder

Plano de de parques al disafio,
ormamentacion y equipamiento de las dreas de recreacion publica
de ser ol caso

Memotia descriptva

[Certficacidn Ambiental, segun lo dspuesto en el iteral a) del Art
21 del Reglamento

|Centfcado de a de Restos A GICOs en aque-

lios casos en Que el perimetro del drea a habilitar se superpon-
@& con un drea previamente declarada como parte integrante

|del Patrimono Cultural de la Nacon

Estudc de Mecanica de Susios con fines de pavimentacidn de
@cuerdo 8 los previsto en el iteral ¢ del art 21 del reglamento

[Copia de los comprobantes de pago por revisatn del proyecto

acuerdo 8 los previsto en ¢ ineral ¢ del art 21 del reglamento

Notas

a. Los piancs son on forma geoned: al Sisterna
Geodésico Oficial. segun o establecido en la Ley N* 28264 Ley
que crea o Sstema Nacional integrado de Catastio y su
Vinculacidn con ol Registro de Predios, en adelante la Ley
N* 28294 y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo
N* 005-2008-JUS.

b. El Formulano y sus anaxos deben ser visados en todas sus

paginas y cuando g , fi por ol propie

por el sokcitante y los profesionales que interviene

Todos los planos y deben estar

y tirmados por el profesional responsable de los mismaos y fir-

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISTTOS CALIFIGACION ANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE PLAZO PARA o g oo
TRAMITACION () Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y L s MCIODEL |  compeTENTE
i oy Debouivaiin ICodigo! | jen% UIT Aflo | (en 81 | o cn PROCEDIMIENTO! paRA RESOLVER | mecoNSIDERACION |  APELAGION
Ubicacién 2021) Positivo | Negative | (#7914
hibiles)
4,40000
rhnugll zTEnmmdmmmdmdﬂpﬂﬂu presantar of recurso | presentar el recurso
DS N°008-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20000 deberd presentar la documentacidn que acredite que cusnta
Ley de Regulacion de habiitacones Urbanas con derecho a habiftar y de ser ol caso & edficar 30 dias habdes para | 30 dias habies pars
y Edficaciones Arts 103, 25 280022017) 3 |Pago por derecho de Trdmite 2163 85200 resoiver ol recurso resolver el recurso

670000



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISIT CALIFICACION ANCIAS DE RESOLUCION
- DERECHO DE PLAZO PARA i ;m o
TRAMITACION () Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Fi ™ INICIO DEL
N b Auto- COMPETENTE
BASH LBGAL y 5 1cédigol [ jen % UIT Afo | (en &) s PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER APELACION
Ublcacién 2021) Posttivo | Negativo Pr——
hibiles)
4,400.00
238 |REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS lEm“mmaMumﬂ.mmm;wﬂwm X 20 (Vesnts) Tramite Getente de Gerente de Getene Muncipal
EJECUTADAS debidaments suscritos por el administrado y, en la seccidn que Dias Hibiles Documentanc Infraestructura y Infraestructura y
S , por el sy o0 ol que S8 CONSGNe Desarrolio Urbano Desarrolio Urbano
Base Legal la informacién necesara al procedimientn que B8 requIere inciar
D §. N* 006-2017-VIVIENDA TUQ de la Ley N* 20080 adjuntando copia del recibo del pago efectuado en el colegio 15 dias habies para | 15 dias habies para
At 23 (28027201T) jprofesonal por derecho de rev midn presentar el recurso presentar el recurss
Decreto Legisiatvo N* 1428 Ant 24 (180072018) 2 |En caso que el administrado no sed el propietanc del predio,
D 8. N*029-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias deberd presentar la documentacitn que acredite que cuenta 30 dias hibdes para | 30 dias hibies para
de Habikac:on Urbana y Licencias de Edificacsén icon derecho @ habiitar resolver of recurso resolver ol recurso
Art 38, 38 (08/112019) 3 |Pago por derecho de Tramite
- Modalidad “A" B.409 37000
Notas - Modalidad “B" 12.500 55000
& Las urbanas ejecutadas hasta of 17 de - Modalidad °C" ¥ T 272713 1,200 00
septiembre de 2018, sin la comespondients kicencia, son
reguianzadas por las siempre que
con la normatividad vigents a ia fecha de su ejecucion o 4 |Decumentacién técnica, linmade por ef profesional consiatador,
on Caso que sea mis favorable, con la normativa vigents 4
b. El sdminmstrade que sjecutt ocbras de habiitacidn - Plano de ubicacion con I8 localizacion del termeno con coordena-
urbana sir la corespondients hcencia puede incar ol das UTM
> admr de . sempre - Pano de o ol pe del terrenc, &l oi-
que cuents con obras de distribucion de agua potabile. safio de la lotizacidn, de las vias, aceras y bermas, y las co-
de de de energla e rresponchentes a los apones.
iluminacién pablica. asi como obras de accesibiidad - Plano perimétrico y topogrifico del termenc, incluyendo la refe-
rencia topogrifica a la via urbanizada mas cercana existente o
con aprobacion de proyecios
- Memoria a, las dreas de los
iotes, numeracidn y aportes reglamentarios
- Plano que indique los otes ccupados y la aftura de as edifica-
ciones exisientes
$S |Copia del comprobante de pago de la multa por habiitar sin
{icencia El valor de la multa es equivalents hasta o 10% del valor
de la obra a regularizar tomando el promedio de oS valores
untarios oficales de edificacion a la fecha de su eyecucidn y de
la fecha de solicitud de la reguiarzacion
8 |En caso que se cuente con estudios prelminares Aprobados, NO
|corresponde presentar ¢ plano de ubwcacitn con 13 locakzacon
del terrenc y ol plano de Iotzacitn, debendo Dresentar on su
|reemptazo
Resclucdn y plancs de los estudios preliminares aprobados
- Plancs de R de s Urbana, de der
Nota:
a. El Formulano y sus anexos deben ser visados en iodas sus
pginas y cuando fi por ol prop o
por ol sobcitante y los profesionales que intery ienen
b. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sefla-
dos y por el prof espor de los. mismos y
por @l propietanc o
239 |LICENCIA DE AC| NA DE 1 |[FUHU por triphicado debidamente suscrito, FUHU
JOFICIO. cum entacidn Técnic
¥ Localzacion del terrenc matnz con coor-
7

870000
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O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE PLAZD PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION () Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD ; 0
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y L it MNICIODEL |  coupeTENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacion ICodigo/ [ jen% UIT ARo | (enS) | Lo Eb |ProceDmienTO| | o) nEsoL vER RSN 08 A
Ubicacién 2021) Positivo | Negativo s
nibies)
4,400 00
]i.- !'ﬁwmmmybmlwmmmu 15 dias habdes para | 15 dias habies para
D.5 N* 008-2017-VIVIENDA TUO de la Ley N* 20090 Art 24 4 |Piano de Lotizacién conteniendo el Perimetro del Terreno. ia p ol recurnso ol recurso
(AB027201T) lotizacion, las vias, aceras y bermas. dreas de equipamientos
D.S N* 026-2018-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de ser ol Caso y la identficacion de los tarrencs que fiscae- 30 dias hibdes para | 30 dias hibles para
|de Habiltacion Urbana y Licencias de Edficacion ments han o destinadas 8 apories que pueden ser matena de resoiver ol recurso resolver 8l recurso
At 41, 48 y 47 2 (DB 12078) alas bene! Ciadas
8 |Pianc que indique los iotes coupados y las aturas de les edifi-
caciones existentes
6 |Memora descriptiva
7 |Padron de los ocupantes de los Iotes comprendios dentro de!
predic matrz
Notas:
a.Los planos deberdn estar gecreferenciados al Sistema Geo-
désico Oficial. segin lo establecido en 1a Ley N* 28204 y su
reglamento
b.El Formulanc y sus anexos deben ser visados en lodas sus
pginas y cuando cor A por ol 00
- por el solicitante y los profesonaies gue intery enen
c. Todos los planos y deben estar
y firmados por el profesional responsable de los mismos y fir-
mados por ¢l propistano o solictants.
740 |A) AUTORIZACION DE INSTALACION DE T [Formuians Unico de instaiacion de Infraestructura de FUIT X T Gerente de Gerents de Garente Muncipal
INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA Telecor (FUNT), Benado y suSCrito por Documentarno Infraestructure y Intraestructura y
PRESTACION DE SERVICIOS DE el soicitante o su representante legal Desarmoiio Urbanc |  Desarrolio Urtano
TELECOMUNICACIONES, POR ELEMENTO 2 |En caso que ¢l administrado sea una persona juridica, presen-
tar jurada del repr legal sefalando que 15 dias hdbdes para | 15 dias hibies para
cuenta con vigents, Or datos de la presentar ol recurso | presentar ol recurso

(VIGENCIA DE LA AUTORIZACION INSTALACION
DE INFRAESTRUCTURA. 180 Dias CALENDARIO)

(VIGENCIA DE LA AUTORIZACION INSTALACION
DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION
120 Dias CALENDARIO)

Base Legal
Ley 27444, Ats 37 y 38 (11/0472001)y sus modificatonias
Ley 20022, At 7 (2008/2007)
Loy 30228, Arts 1,3, 4y 5 (1207/2014)
Ley 28206 Ans V, 1,318y 22
D.S.N* 003-2015-MTC (180472015)

Decreto Leg N* 10142008 At 2. 3. 4 y 8 (15/0572008)
RM 157-2011-MINAM

RNE Noma A-140 An. 17y 18

Loy N* 30230 At 60 que modifica el Art. 22 de la

Ley 20288

DS N*011-2008-ED At 1,4527 y 45 reglamento de la
oy 28296

partca registral y ol asiento en el que Consta inscrita la Misma
Copia simple de la R: Mrstera ol cual se
otorga la cOnCesION para prestar serv Cio pUblico de Telecomunica-
ciones.
Copia simple del certficado de INSCTIPCION COMO SMPIesa Presta-
dora de Servicio de Valor Afadido, de ser ol caso
(Copia simple de la constancia de inscripcidn en ol Registro de
Proveedores de Infraestructura Pasiva. de ser of caso
Plan de obras acor de la Y
wguente
a1cC de eyecucion del p
8.2 Memona descriptiva adjuntando los siguientes plancs
8 2 1 Planos de ubicaciin de infraestructura a escala
175000
8 2 2 Planos de estructuras a escala 1/500 detalado suscito
por ingeniero Civil colegiado
6 2 3 Planos eléctncos a escala 1/500 detalado. suscrito
por Ingenier eléctnco colRgIado
8 3 D o0 Jurada del inge cwil g y dei
resporsable de la sjecuciin de la cbra, segun el formato
del anexo 4 que ndique que la ed

tacion e

siementos de soporte 0 superhice sobre i que se instalard
, reune las

ia sra de Telecor

30 dias hables para
resciver of recurso

30 dias hiabdes para
resolver el recurso

L%0000



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

ante la Mumcipal-

dad s de pars
de Telecomunicaciones.

|adjuntara:

[Copta simpie de la partida regisiral o certificado regustral inmobila-

ro del predso en ol que w8 [ ] de T
nicacones, con una antigledad no mayor dos{02) meses de su
fecha de emusion De no estar ol predio, of titulo que acredite su
usO legitmo.

Copia del acuerdo que permita utilzar ol bven con firmas de las
partes legaizadas notariaiments (en caso de que el predic sea de
titularidad de terceros)

Copia simple del acuerdo suscnito con el representante de la Junta
de Propsetarios (en caso de predios en i0s Gue coexisien ursdades

de y de comun)
Cuando ios aires per aun gnico ol acusrdo
[de uso del predc debe ser suscrito tambeén por ol represantants
de la Junta de Propistancs

q = (en caso parte o toda la

de T a instalar recaiga
sobre dreas o bienes proteg por leyes esp
Autorzacion emibda por el Ministeno de Cultura (para ol caso de
instalacion de infraestructura de TelecomuNnICaciones en benes
arie pri ¥ como Patr Cultural

|de la Nacwn)

Permiso otorgado por ol Servicio Nacional de Areas Naturales
Protegidas por ol Estado - SERNANP (pars el caso que la instals-
|ci6n se reabce on un Area Natural Protegida)

A gada por Provias ola de
|gobiemc regional o local competents (en ef caso de utiizar del
derecho de via)

(Autorizacion de i Entidad competents de acuerdo a la referida ley

lespecial (cuando la instalacion se reakce en ctios bienes o dreas

0.M N° 004-2021-MPC
REQUISIT CALIFICACION
os S A Gk mm:.:mmu
TRAMITACION (") Evaluacién Previa | RESOLVER
X DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ! % mciooeL | SUTOROAD
PROCEDIMIENTO
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Codigo/ | fen' UIT Afo | (ensSh) | oo i | PARA RESOLVER
Ubicacién 2021) Positivo | Negatvo nébiles) RECONSIOERACION APELACION
4,400.00
sismos. vientos, entre otros. En caso de Estaciones de
nCacion s On debe de
ademds e impacto que las cargas ocasionen sobre las
Notas: edificaciones existentes inciuyendo e peso de las obras
1 De maners previa @ @ instalacidn de la Infraestructura civiles En ambos cascs se anexa un informe con los
de Telecom - debe comunICar & que la Jurada efe da
a la Munccipahdad la fecha de N0 de 3 ejecucion de @ efectos de realizar la fi de lo
os trabacs de , CON U no 8 4 Planc de ub a de desvios,
menor & dos dias hibdes sefaiiz a00n y CCIONes de MIBGRcON (en caso imphque
2 El solictante debe comunicar a la Municipahidad la fina- interrupcion del trénsito)
lzacion de la ejecucitn de los rabajos de instalacién 6.5 Copia simple del certificado de Habikdad vigents, que
dela ir ra de T ves, dentro del acredite |a del inger dela
plazo de dwez dias hibdes de culminados los trabajos. ejecucién, y de ser ol caso, del ngeniero civil que suscribe
3 Vencido el plazo de vigencia de la Autorzacitn, se los planos descritos en el requisito § .2
entiende pars 10do efecto que las cbras de nstalacion 8 8 Formato de Mimetzacion de acuerdo a lo previsto en
fuston conchudas. putiendo la Muncipalidad realizar Ia Sesidn | del Anexo N* 2 del DS N' 003-2015-MTC
las mbores de fiscalizacion que e permitan constatar 8.7 Carta de compromiso del Operador 0 Proveedor de
que la srade T e Infraestructura Pasiva solictante.
se sujeta & las condiciones y requisitos en virtud de las T de gesdbon aps por ol Ministero de
cunaies se otorgd la Autonzacidn Transpone y Comunicaciones.
4 Los Operadores y Proveedores de Infraestructura 8 |Pago por Derecho de Tramite. 0045 368 00
Pasiva deben reguiarizar la infraestructura de Teleco- Para de & e

970000



O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

PLAZD PARA
RESOLVER

1 Cédigo |
Ubicacion

[en % UIT Afo
2021)

4.400.00

(on 89

i

(en dias

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

B). AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE
TELECOMUNICACIONES FRENTE A LA
EMERGENCIA SANITARIA PRODUCIDA POR EL
BROTE DEL COVID-19.

Base
Loy 27444, Arts 37 y 38 (11/04/2001 )y sus modificatonias.
Loy 20022 Ant 7 (20/06/2007)
D Leg N*1477 At 3, 4. 5 (07052020

NOTA IMPORTANTE:

1. Bl p adr
estard vigents hasta ol 31 de diciembre de 2020 o por
ol plazc que dure ia Emergencia Sanitaria a rivel
nacional declarada por D S N' 008-2020-SA ylo
amphatoras en caso ésta exceda ki fechs sefalada

2. Una vez ol estado de gencia el
presents pi P I g rd sin
efecto.

La Solicitud Unica de Instalaciin de Infreestructura de

Telecomunicacones ~ SUIIT, que debe contienes lo siguients

a. y o d 0 raxdn social

b. Numero de Documento Nacional de identidad (DNI). Carné de
Extranjeda, Cédula de identidad o Registro Unico del
Contribuyents (RUC)

¢. Teléfono o tax, nUmero colular y cormes electronico

d. Domiclio legal

2. Nombres y apeliidos, numerc de DNI. camé de extranjeria o
cédula de % del rep legai, de
ser ol caso

f Numero de asiento y partida regstral, asi como la oficina
registral donde se gestrado el poder del rep
tante legal, de ser ol caso

g. Numero de la Resolucion Ministenal medante a cual se otorga
concesion al solicitante para prestar el Servicio Publico de

T Encaso o sea una Empresa
Prestadora de Servicios de Vaior Aadido, indicar numerc de
Resol O Que ap- la sutorzacidn conforme
al arficulo 33 del Texto Unico Ordenado de la Ley de Teleco-
municaciones, aprobado por D S N* 013-83-TCC, y en caso
sea un Proveedor de Infrasstructura Pasiva, numero de

on ol Reg de Prow de uctura

Pasiva

h. En caso el proyecto de Infraestructura de Telecomunicaciones
@ instalar se encuentre comprendido en el Listado de proyecios
supetos al Sistema Nacona! de E de impacto

(SEIA). indicar &f numero de Resolucion Drectoral mediante ia
cual o M T C aprueba ia certficacion amiwental cormespondiente
I. En caso el proyecio de infraestructura de TelecomuniCaciones &
nstalar no se encuentre sujeto al SEIA ef salicitante declara que
#l proy de sra de Ti no se
encuentra sujeto al SEIA
). Fecha y nimero de constancia de pago por derecho de trdmite
s del tipo de infra ira(s) de
a instalar, la geoy! de la Infr de
Telecomuncaciones a instalar (Regitn, Provincia, Dastrito y coor-
[denadas googrificas - DATUM UTM WGS 84) y ol area (m2) ylo
perimetro (metros lineales) del proyecto
Copéa de la autorzacdn emstida por la autondad competente, en
el casc que pane o oda la Inf ade T
a instaiar recaiga sobre dreas yio bienes protegidos por leyes
especales
Planc de la prop: de dewvios y
sefalzacidn, en caso la obra mplique la interfupcitn del trdnsito

ol iempo de de cada via. asi como las

e

de rtGac por los
de i o a
mejor forma de reducir los impactos gue esto genare

|Deciaracién jurada firmada por ol representants legal
dei de

jcomo por ef

ogai cei p

SUIT
Leg.
1477

%o

9045

Tramite

Gerente de

way
Desarrolio Urbano

15 dias hibies para

15 dias hdbdes para

e el recurso

30 dias hables para
resolver e recurso

[ ol recurso

30 dias hdbies para
resolver e recurso
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taj TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS oo e CALIFICACION - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulark s N g A — Y1 wmcooe oot 8
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Céaigo | ....::r’m (on s | o i des [TOUSEITD o s nescivER | aacousmemscn|  Avmacow
4,400.00

Lineamsentos pars la nstalacdn de Infraestructura de

Telecomunicaciones mimetizadas contenidos en el Anexo 2 del

Reglamento. no poner en resgo la segundad de tercercs M

adficaciones vecnas, cumpir s obligaciones diSpuestas en ios.

articulos 7 y © de la Ley N° 20022 adoptar las medidas

necesarias para reverts o mitigar of ruido, s vibraciones

U Otr0 impacto ambiental durante a instalacidn de la

Infrasstructura de Telecomunicaciones y cumplir los Limtes

Midoimos Permisibles. conforme a la normativa vigents. asi como,

de presantar en e plazo miximo de seis (06) meses de presentads

la SUIIT, la ssguente documentacion

8.1 Plan de Obras conteniendo taxativaments la documentacidn

& informacibn que se detalla a continuacidn

a) Cronogr de ion del

b) Memora descnptiva. detallando la naturaleza de los trabajos
@ realzar, asl como las fisicas y

de las 2l ios planos de de

la infraestructura de Tslecomunicaciones, & escala 15000

En caso de ejecutarse obras crviles para la instalacidn de

E de e deben anexar
ademds plancs de estructuras y plancs eléctrcos de ser
ol caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingenierc
cwil 0 o segin

) D jurada del ing: cwil -] ¥ respon-
sable de la sjecucion de a cbra, segin ol formato previsto
on ol Angxo 4 del Reglamento, gue indique expresaments

que la eaif de soporte o rficie sobre
'a que se instalard |a Infraestructura de Telecomunicaciones,
eune las que g su y ade-
cuado comportameento en condiciones de nesgo tales como
sismos, vientos, entre otros. En ol caso de Estaciones de
Ri a debe ademas
o Impacto que las cargas sobre las et

exisiontes, incluyendo el peso de las cbras civiles. En
ambos casos se anexa un informe con los cliculos que

a prada etes , & efectos de
reaizar la fs - de o
d) En caso la My el L ™ ubiCada

n una Zona que nO Cuente CON Coberura de BCCESO 3
miemel, se adunta deciaracidn jurada de que el Ingenenc
responsabie de [a sypecuciin de [a obra, y de ser &l caso dei
ingenierc civil 0 eléctrico que suscribe los plancs descritos
en ¢l ifteral b, cuentan con habitacodn profesional vigente
ia!Mdunmdmum-mwnl
de una E de R: , se debe
presentar lo siguiente
2) Declaracin jurada indicando i partida registral o
certificado registral nmobilianic del predio en e que se
nstaa la de T L Deno
astar inscrito ol predio, declaracidn jurada de contar con
titulo para su uso legitimo.

b) Si &l predio es de titulandad de terceros, debe




O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

REGUISITOS CALIFICACION ANCIAS
DERECHO DE PLAZO PARA -y wu
TRAMITACION () Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
ol DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ F e INCIODEL |  comperenTe
BASE LEGAL Nimere y Denominacién 1Codigo! | (en'% UIT Afo | (enSn PROCEDIMIENTO ACONDRRACIN
2021) mabco (on diss PARA RESOLVER APELACION
4.400.00
utiizar ol bien, con firmas de las partes legaizadas
notanaiments o por el ez de paz en las localidades donde
ro existe notano
€) En caso de predios en ios que cosxisten undades inmobs.
liarias de propiedad exclusiva y de propledad comun, of
Soicitante debe presentar copia mmpie del acuerdo
suscrio con o representante oe la Junta de Propietancs,
con las for en ol estatuio
y ol reglamento intema. Cuando los aires pertienezcan a
un dnico condémino, ol acuerdo de uso del predic debe
sar sUSCTO POr date y tamben por of represantants de la
Junta de Propeetanos
Notas.
1. El requisitc 01 deberd estar debidaments suscrita por el
solicitante o por su representants legal, solctando of
gar dela Este debe estar
suscrito, en todos los casos, por un operador de servicios
pubhcos de , Incluso &l & s un
provesdor de i rRestruCtua pasive
2 La falts de aigunocs de estos requisitos. impide la aprobaciin
automitica de la sokcitud
3. Los procedimientos administrativos inciados antes de la entrada
en vigencia del D Leg N* 1477, se nigen por ia normativa
vigents al momento de su presentacion, hasta su conclusion
741 |PRORROGA DE LA AUTORIZACION DE INSTALACION T {550 o Caris Simple Gei ooerador Grigida ol Sicaide ScredRando X Tramie Gerente de Geverte oo Gererts Muncipal
DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA las razones que motivan ia necesidad de obbener I procroge Documentano Infraestructura y Infraestructura y
PRESTACION DE SERVICIOS DE solcitada Desarrolio Urbano Desarrolic Urbano
TELECOMUNICACIONES POR ELEMENTO 2 |Pian de Obras Actualizado
3 |Page por Derecho de Tramite 27 12000 15 dias habdes para | 15 dias habies pars
(VIGENCIA DE PRORROGA INSTALACION DE ol recurso | pr ol recurso
INFRAESTRUCTURA MAXIMA 180 Dias CALENDARIO)
30 dias habdes para | 30 dias hibides para
(VGENCIA DE PRORROGA INSTALACION DE resolver &l recurso resoiver el recurso
ESTACION DE RADIOCOMUNICACIONES MAXIMA
120 Dias CALENDARIO)
Base Legal:
Ley 20022, Ant. 7 (20/05/2007)
Loy 30228 At 1 3y 5 (12072014)
Loy 26296 Ars V. 1. 30y 22
D S N* 003-2015-MTC (18/042015)
Decreto Leg N* 1014-2008 Ans. 2. 3, 4y 8 (15/052008)
Notas
La ampliacién se solicita con al mencs diez dias antes del
vencimiento del plazo onginalmente confendo.




O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITAGION (")

“CALIFICACION _

(en % UIT Ao

(en 8
2021)

4,400.00

Auto-
mitico

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

TELECOMUMNICACIONES, POR ELEMENTO

Base Legal

Loy 20022 Art

Loy 30228 Arts. 1,3 4y 5 (12072014)

Loy 28206 Ats. V, 1. 310y 22

DS N* 003-2015-MTC (180472015)

(Decteto Leg. N* 1014-2008 As. 2. 3 4 y 8 (1505/2008)
R M. 157-2011-MINAM

RMNE Norma A-140 At 17 y 18

Ley N* 30230 Ant. 60 que modifica ol At 22de is
Ley 20280

D.S. N*011-2008-ED At 1,4,5,27 y 45 reglamento
ey 26206

-~

|En caso que of administrado sea una persona juridica. presen-
tar jurada dei e legal sefalando que
cuenta con vigents, consigr datos de la
partida registral y of asiento en ol que consta inscrita la mema
Copia simpie de la Resclucdn Mirvstenial, mediante of cual se
otorga la concesidn para prestar serv iCio publico de Telecomunica-
Crones.

Copia simple del centificado de inscrpcidn COMO empresa presta-
dora de Servicio de Valor Afadido, de ser ol caso

Copia simpile de la constancia de inscripoion en ol Registro de
Proveedores de Infrasstructura Pasiva, de ser el caso

Plan de obras a0 de la e info

|uguents
€ 1 Memona descriptiva adjuntando Ds sguentes plancs
8 1.1 Planos de ubscacion de infrasstructura a escala

15000
612 Planos de estructuras a escai 1/500 detaliado, suscrito

por ingenierc Civil colegiado
6 1.3 Planos eléctricos a escala 1/500 detaliedo, suscrito

POf INQENierD eleCtrico Colegiado

8 2 Declaracon Jurada del ingeniero o il colegado y ded
responsabie de la ejecucion de la cbra. segun ol formato
del anexo 4, que indique que @ edificacion,
slementos de soporte © superficie sobre la que se instalard
a sra de Teleco: reune las
condiciones que aseguren su estabridad y adecuado
comportamento en condiciones de resQo taies COmMO
sismos, vientos, entre otros. En caso de Estaciones de
R a on debe de
ademds & IMDACID QUE |as GArgas OCASIONeN sODre las.

‘ exnlectes ol peso de las obras.
civies En ambos casos s anexa un informe con los
caiculos que sustenten la declaraciin Jurada efectuada a
electos de realizar la facalzacdn postencr de 10 declarado

0.3 Copsa simpile del certificado de Habildad vigents, que
acredite la hab On del ing de la
ejecucion, y de ser ol caso, del Ngeniero oivil que SuSCribe
los planos descritos en el requisito 8 2

8 5 Copia sempie del centificado de Habikdad vigente, que
acredite la del inge ble de la
ejecucion, y de ser ol caso, del iIngeniero orvil que suscribe
ios plancs descritos en e requisito 8 2

Pago por Derecho de Tramite

Pars E de Radh 6n, ad) " P

Copea sampie de la parbda regatral o certhicado registral inmobika-
no del predio en el que se instalard la infraestructura de Telecomu-
NICACones, CoN Una antigledad no mayor dos(02) meses de su
fecha de emmitn De no estar ol predio, ef itulo que acredits su
uso legitmo

0227 450 00

15 dias habdes para

15 dias habies para

30 dias habées para
resoiver ol recurso

30 dias habdes para
resolved el recurse




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
O.M N° 004-2021-MPC

= DERECHO DE CALICAGN PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

TRAMITACION (") Evaluacién Previa | RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y K e AUTORIDAD

INICIO DEL
BASE LEGAL Nimera y Denom inacién 1 Codigo ! % UIT Afo | (ens) PROCEDRMENTO)
et l-nm mético {n dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION

4,400 00

partes logaizadas notanaiments (en caso de que ol predio sea de
|ttulanded de tercerca)

10 |Copia sempie del acuerdo suscrito con o representants de ia Junta
de Propsetanos (en caso de predios en 08 que Comsien unidades
iner de propied. y de comin)
(Cuando los aires aun Unico , ol do
de uso del predio debe ser SUSCIID taMbsén por of representante
Ge la Junta de Propetancs

R {en casc parte o toda la
infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga
sobre dreas © blenes 9 por leyes )

11 |Autorizacidn emitida por ol Ministeric de Cultura (para of caso de
instaiacion de infraestructura de Telecomunicaciones en bienes
|culturaimente protegidos y declarados como Patrimonio Cultural
de la Nacon)

12 |Permiso ctorgado por of Servico Nacional de Areas Naturales
Protegidas por of Estado - SERNANP (para el caso que la instala-
(caon s realice en un Area Natural Protegida)

13 |A & - por Provias la instanca de
|ocbieme regionai o local competents (en el caso de ubizar del
derecho de via)

14 |Autorizackdn de ls Entidad competente de acuerdo a 'a refenda ley
lespecal (cuando la instalacidn se reakice en ofros buenes © dreas
gidas por leyes esp )

743 |AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE X 15 (Quince) Tramae Gerente de Gerente de Gerents Municipal

INFRAESTRUCTURA Y DESPLIEGUE DE LA Carta simple suscrita pol ol representante legal del solcitante Dias Habiles Docy W ¥ Infraestructura y
|BANDA ANCHA. En caso que ol administrado sea una persona juridica, presen- D Urbano D Urbano
[tar declaracin jurada del representante legal sefalando que
jcuenta con representacén vigents, consignando datos de la 15 dias habdes para | 15 dias hables para
partica registral y ol asiento en el que consta inscrita la meama presentar o recurso | presentar ol recurso

(VIGENCIA DE INSTALACION DE 3 |Ceclarackon jurada suscrita por ol representante iegal del sokci-
INFRAESTRUCT URA MAXIMA 120 Dias CALENDARIO) tante refinendo que la infraestructure y redes & sef instaladas 30 dias habdes para | 30 dias habies para
|Base Legat: resultan NECESANAs Par prestar sery CIos pUblcos de telecomy- resolver ol recurso resciver o recurso
Loy N* 27444, At 207 (11/0472001) y sus modificatonas que se soportan sobre bands ancha, conforme a la
Ley N* 27972 (27/106/2003) normatividad del subsectr CoOmuUNICAcIONes
Loy N* 29004 (2000772012) 4 [Copia de la resoluciton emitida por ol M T C, mediante of cual se
DS N 014-2013-MTC At 48 50 51 52 yS3ON1201T) ctorga al sokcitants concesidn para prestar el servicio publco de
|telecomunicaciones, ¢ en caso de las empresas de valor afladido
|resciucitn que refiers e At 33 de la Ley de Telecomunicaciones.
s y plancs de o0 de la ¥
redes de telecoOMmuniCacionss necesanas para la banda ancha a
i fiscas y de las

2 P Eatom tos GeDeran estar

por un ing. Elx ode T yen
caso existan obras civiles por Ing Civil todos colegados,
Jadjuntando e Certificado de Habiidad vigente expedico por CIP
6 |Carta de compr suscrita por el rep legal del

-

ladministrado. en [a que se L aguela aser

3

PH{/{’.
o
y

N
Q‘\\C
5 g
LEEY

170000



.; TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
: O.M N° 004-2021-MPC

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

Nomero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITAGION (*)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

(on % UIT Ao
2001)

4,400.00

(on 8

Auto-
mitico

PLAZO PARA
RESOLVER

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

cultural que resullen paminentes.

Cronograma provisional para la ejecucion de ia obra. con indica-

cin expresa de las dreas que serdn comprometdas y naturaleza

de trabaw que se reakzard

Planos y ciicuios de las nstalaciones desde el punto de vista

estructural y de anciaje de la infraestructura suscritos por ing Civil

CoReQRa0

[Declaracion jurada del ing Civil colegiado responsable de a eje-

cucon de la obra, que indique expresamente gue las cbras ovies

edificaciones y/o la estructura soporte de la redes y equipos de

telecor reunen las que aseg: [
on de riesgo

taies como sismos, vientos, entre otros.

Declaracion Jurada de estar hatwitado, del ingeniero civil res-

ponsable de la sjecucitn de la obra, y del responsable de a

ntr tura y redes de por ol

colege de ingeniercs del Perd

(Carta de compromiso obbgéndose a indemnizar ios dafos y

[perjuicios. lesiones. o muene de personas dervadas de las oms-

SIONeS, Negiigencias propias o incumplimiento de las condiciones.

de segundad de a obra

En caso que la obra requiera cierme itotal de la via, plano de

Cana 08 COMPIOMIS0 SUSCNta POr ¢f representante egal del
administraco. #n 1 Que 58 COMPrometa & MeOrdenar o reubcar
las redes de cableadc aéreo y los postes en las dreas de domino
jpublico, conforme 0 determine el Qobierno local de la jurisdiocion
jen resguardo del medic ambiente. salud piblica, segundad,
patrmonso cultural y & ordenamiento terrtonal, en concordancia
con |8 nofmatiy idad sectonal &n matera de nirssstructurs de
comunICaciones

Cana de cOmpromiso suscrita por o representante iegal del

del admnstrado, en la que se comprometa 8 que efectuard B
reposicion de pavimentos, veredas y moblianc urbanc en las
areas das las car orginales, en
caso hayen sdo efectuadas

En caso para ¥ redes 4 icas deberd
presentar ademas de los requisitos anteriores o sigulents
[Carta de comps por la cual se a adoptar todas
las a fin de ga que las que
‘omta la ca durante sy , "o

propuesta de desvio de ransio visado por Ing Cwil o de Transpor.

los valores establecdos como limvies mdxmos permisibles de
i no por la nomatividad que aprusbe ol

15 455




O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Nimero y Denominacién

Formulario
1 Cédigo |
Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION (%)

CALFICACION

Evaluacién Previa

{en % UIT Afio
2021)

4,400.00

(on 8

Auto-
mitico

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias

AUTORIDAD
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

otro Impacto Cor cque CRUSAr INCOMo-
dkdad 8 ios vecnos por la instalacion o funcionamiento de i esta-
CHOn radonCtIica

En caso para instalaciones en dreas o bienes de propledad
privada, de los generales y espec-
ficos deberd p los sig

Deciaracion jurada suscrita por Ing Cwvil colegiado, de que no se
at a actual de la inf scturs, las nes

de uso comun de la edficacion de domeno prvado ni las conds-
|ciones de segundad para las personas y sus bienes, con ol cliculo

que acredts of
POr Su

Copa legaizada del acta de la junta de propietancs autonzando
la eyecucién de la obra, de conformidad con o previsto en la ley
IN® 27157

En caso de instalacidn de cableado scbre infrasstructura previa-

del documento
por el prop de la

mente Ll copia ey
que acredite el ho de uso conferid
referida infraestructura

Para los casos en que le solicitante s8a el propsetanc del ben
linmuebile a ser utilizade copia leg
de la partida registral respectiva, con una antigledad no mayor de
idos (02) meses.

En ausencia de notario en la iocaidad, la copia legalizada a ia que
se hace referencea on ol podri wer °r]

por ol Juez de paz competents

CONFORMIDAD PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA Y DESPLIEGUE DE LA
BANDA ANCHA

Base Legal

Ley N* 27444 (11/0472001) y sus modficatonas
Ley N* 27972 (27/0672003)

Ley N* 20004 20/07/2012)

DS N*014-2013-MTC At 58 (041 1/2013)

Solicitud para e ctorgamento de la conformdad de la instalacion
electuaca
Pago por derecho de tramite

19318

85000

10 (Dsax)
Dias Hibvles

Tramie

Gerente de
Infraestructura y
Desarroiio Urbano

Gerente de
Infraestructura y
D Urbano

15 dias hdbies para
ol recurso

15 dias habdes para
[ ol recurso

30 dias habdes pars
resolver ol recurso

30 dias habies para
resoiver 8l recursc

248

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO, RETIRO MUNICIPAL ,
LINDEROS. O COLINDANCIA

Base Legal:

Loy N* 27444 (11/042001) y sus modficatonas

Ley N* 27972, A 7% (27/08/2003)

- D Jurada nombres.

direccion, nimero de DNI y N* de Partida Registral del Predio
Piano de L firmado por 0 ingeniero

Dectaracion Jurada donde consigne numero de Ficha
Regstral que sefiale los datos genecales de la propredad
Pago por derecho de tramite

15 (Quince)
Dias Habies

Tramite

Gerents de
Infraestructura y
D Urbano

15 dias habides para

pr ol recurso

6€0000



ol

’ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
. O.M N° 004-2021-MPC
o8 “CALIFICACION
REQUISIT ——— e B INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y P e oL m'.lmn
BASE LEGAL Numero y Denominacion rcéagol [fen% UIT AR | tensn | ol s | OCEDMIENTO] b ipa RESOLVER | reconsipEracion|  APELACION
Ubicaciéa 2021) Positivo | Negatvo | (7
nébiles)
4,400 00
30 dias habdes para | 30 dias habdes para
; resolver el recurso resolver el recurso
8 |Copia de plano p a escals o de
a escals 1110000 o 1720000
6 |Copia del plansamiento integral del sector
248 |CERTIFICADO DE NUMERACION INMUEBLE 1|5 d - D Jurada, indicando 4 X 10 (Dez) Trmite Gerente de Gerente de Gererte Muncipal
direccion, nimaro de DNI y N* de Partida Registral del Predio Dias Hétxles De sChurn y Infrasstructura y
|Base Legal: 2 |Piano de Ubicacidn y Localzacion firmado por ol propietarnc D Urbano O Urbano
Ley N* 27972, An. 79 (27/06/2003) con carkcter de Declaracién Jurada
Loy N* 20476, Art 14 (18/1272008) 3 |Pago por derecho de trimite o7es 35.00 15 dias hdbles para | 15 dias habiles para
Ley N* 27444, (11/0472001) y sus modificatorias. Nota: e ol recurso ol recurso
D.S. N* 008-2000-MTC Ant. 85 (17/02/2000) En caso de no estar inscritc en SUNARP. indicar en la solics-
tud que se pr Ia p & » frmado por el 30 dias hiabdes para | 30 dias habies para
abogado resolver o recurso resoiver el recurso
747 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS 1 - Dx Jurada, nombres. apedid X 05 (Cinco) Trirnite Gerente de Gerente de Gerente Muncipal
¥ EDIFICATORIOS. direccion, nimero de DNI y N* de Partida Registral del Predic Dias Hibées Documentano Infraestructura y Intraestructura y
2 |En caso el administrado sea una persona |uridica, deciaracion Dx Urbano D lo Urbano
Base Legal Jurada del representante legal, sefalando que cuenta con fe-
Loy N* 27444 (11/042001) y sus modificatonas presentacién vigents, consignando datos de ia Partda Registral 15 dias hdbdes para | 15 dias hdbies para
Ley N* 27972 (17/082008) y o asiento en &l que Conste inscrita la Mesma presantar ol recurso | presentar of recurso
Loy N* 26090 Art 14 (25002007) 3 |Pago por detecho de tramite 2088 13000
D 8 N* 028-2016-VIVIENDA. Reglamento de Licencias Nota1: Este certficado no autorza sumento de densidad ni 30 dias hdbdes para | 30 dias habiles para
de HabiRacion Urbana y Licencias de Edificacion exonera ol tramite del certficado de zonificacion y vias y de resolver el recurso resolver el recurso
Art 5.2 [O0/1172010) alineacsdn municipal
Nota2 El certificado bene una vigencia de treinta y ses (38)
meses
248 |CERTIFICADO DE CATASTRO YO NEGATIVO DE 1 [Scictud indicando nimero de DNI X 10 (Deez) Trarrte Gerente de Gerente de Gerente Muncipal
CATASTRO 2 |Plano Permétrico a escala convencial o de ubicacion a Dias Hablles Documentano Infraestructura y Infrasstructura y
lescala 1/10000 o 1/20000, con coordenadas LUTM D Urbano s Urbano
Base Legal 3 |Pago por derecho de trimite 1208 53.00
Ley N* 27972 Art. 79 (27/05°2003) 4 |En caso ol administrado sea una persona juridca. deciaracmdn 15 dlas habdes para | 15 dias hibies para
Ley N* 28004 (20/0772004) Jurada del ! que cuenta con re- p o recurso ol recurso
RSNRP N* 540-2003-SUNARPYSN At 57 (1711/2003) presentaciin vigente, consignando datos de la Partida Registral
y ¢l asiento en o que conste inscrita la misma 30 dias hibles para | 30 dias hibles para
reschver ol recurso resolver el recursc
249 |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 1 | Scicmud - Declaracion Jurads Indcando e Act dad X 10 (Dvez) Tramite Gerente de Gerente de Gerente Municipal
Comercial @ indicando nimaro de DNI Dias Habules Decumentanc Infraestructura y Infraestructura y
2 |O Jurada donde gne numero de ficha registral D Urbano [+ Urbano
|Base Legal: que sehale los datos o e de @ p L]
Loy N* 27972, At 79 (27106/2003) que acredite propiedad en caso de no tiener registro en SUNARP. 15 dias habies para | 15 dias habies pars
Ley N* 27444 (11/0472001) y sus modficatonas 3 |Copia de Plancs (01) de. p ol recurso ol recurso
D S N*030-68-EM At 12 [0308/1068) - Localizacitn a escala 1/10000
- Ubicaciin @ escala 1/500 y Perimetro a escala 17100 30 dias hibies para | 30 dias hibides para
4 |Pago por derecho de trdmite 173 T8.00 resoiver ¢ recurnsd resoiver ol recurso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

0.M N° 004-2021-MPC
REGUISITOS CALIFICAGION ANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE PLAZO PARA i ém o
TRAMITACION () Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario | INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Cédigo | % UIT Afo 8) PROCEDIMIENTO)
Unioacidn ""m’ - (on dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION |  APELACION
4,400.00
280 |CONSTANCIA DE POSESION PARA ACCESO DE 1 [|Soicitud, indicando nombre, direccidn y N* de DNI X 10 (Diaz) Tramite Gerente de Gerente de Gerente Muncipal
SERVICIOS BASICOS. 2 |Plano simpie de ubicacion del predio Dias Hibiles O nf! ura y J sctura y
3 |Acta verificacion de posesion efectiva del predio emitida por Desarrolic Urbano Desarolio Urbano
Base Legal. un funcionario de la municipalidad y suscrita por todos los
Loy N* 27444 (11/0472001) y sus modficatonas colndantes ded predio. 15 dias hibdes para | 15 dias hdbies para
Ley N* 27972 (27/0472003) 4 |Pago por derecho de tramite 1318 5800 ol recurso | p ol recurso
Loy N* 28080, Art 14 (25/06/2007) Nota ) Centificado o Constancia de Posesdn tendrd vigencia
Loy N* 20887 A 28 (17/03200€) hasta la efectiva instalacion de los servicos basicos en el 30 dias hibies para | 30 dias habies para
D.S N° 017-2008-VIVIENDA inmuebie descrito en dicho Certificado o Constanca resoiver ol recurso resolver & recurso
281 |VISACION DE PLANOS. 1 |Sokcitud X 15 (Quince) Tramite Gerente de Gerente de Gerente Muncipal
(Por cada Juego) 2 [Tres juegos de planc de Ubcacidn y de Localzacion, Dias Habiles Documentanc Infrasstructura y Infrasstructura y
panmétrico. (de ser ol caso) escalas 1/10000 y 1/500 o 17200 Desarolic Urbanc Desarrolio Urbano
Base Legal 1/50 respectv aments y tres juegos de las memorias
TUO Cédigo Procesal Cvil R M N 010-83-0US descripty as, segun sea ol Cas0 SUSCTID por profesional y 15 dias hibdes para | 15 dias hibles para
A 504 (Z3041993) propretanc. [ ol recurso | pr o recurso
Ley N* 27972 At T3 (27082003 3 |D Jurada donde gne numero de Ficha
Loy N* 27444 (11/0472001) y sus modficatonas Registral que seflaie ios datos generaies de la propiedad 30 dias habies pars | 30 dias hibies para
4 |Pago por derecho de trdmite. 103 4500 resolver el recurso resolver el recurso
Nota: Solo pusden acogerse a ests procedimisnto los
que & encuaniren dentro de la expansdn urbana
2852 |CERTIFICADO DE HABILITABILIDAD O ESTADO DE 1 |Solicitud indicando numero de DNI. X 10 Diaz) Tramite Gerente de Gerente de Gerente Municipal
PREDIO RUINOSO O AFINES. 2 |Ox Jurada donde igne numero de Ficha Dias Habiles Documentanc Infraestructura y Infraestructura y
Registral que seflale los datos generales de la prop:edad s Urbano D lio Urbano
|Base Lega! 3 |Plano de ubicacién y localizacion a escala 1/500 y 1/5000
Ley N* J7072 Ast. TR (27/06/2003) 4 |Plano de distribucion escala 1/50. 15 dias hibies para | 15 dias habiles para
Ley N® 27444 (110472001) y sus modficatonas § |Certficado de estabildad estructural firmado por ingeniero civil presentar el recurso | presentar el recurso
DS NC11-2008-VIVIENDA (08-05-2008) 8 |Pago por derecho de tramite 1.081 48 00
Nota: Los planos deben estar frmados por profesional 30 dias hibies para | 30 dias hibies para
| Ing Cwvil habiitado resolver ol recurso resoiver ol recurso
283 |CERTIFICADO DE JURISDICCION - VERIFICACION O 1 |Sokcitud indicando numero de DNL X 10 (Dwez) Tramite Gerente de Gerente de
DE UBICACION DE PREDIO 2 |Plano de ¥ lzacion smple Dias Hibiles Documentano Infrasstructura y Infraestructura y
3 |En caso de representacidn Carta Poder simple (Personas O Urbano D Urbano
Base Legal Naturales) o Ds Juraaa oel legal
Ley N* 27972 (27/052003) consignando datos de la partida regisiral y of asiento en el que 15 dias hables para | 15 dias habies para
Ley N* 27444 (11/0472001) y sus modficatorias. consta mscrita la mama (Personas Juricicas) presentar ol recurso | presentar el recurso
4 |Pago por derecho de trdmite 1182 5200
30 dias hibles para | 30 dias habiles para
resolver o recurso resolver el recurso
254 AUTME&C“ mumsrm:)e 1r&lm-0¢cmmﬂ X 20 (Veinte) Tramae Gerente de Gerente de Gerente Mumcipal
ESTRUCTRUCTURAS DE EXHIBICION DE 2 |En caso de representacion Carta Poder simple (Personas Dias Hébiles Documentanc infraestructura y Infraestructura y
ELEMENTOS PUBLICITARIOS EN PROPIEDAD | Naturales) o Ds Jurada del Dx Urbanc D Urbano
PRIVADA (paneies , vallas paleta) consignando datos de la partida regisiral v ol asiento en ol que
[consta inscrita la msma (Personas Juridicas) 15 dias habies para | 15 diss hdbiles pars
Base Legal 3 del p on caso de propledad privada elrecurso | p ®l recurso
Ley N* 27072 Art. 79* inc.1 4 4(27/05/2003) 4 |Fotos o fotomontaje de la estructura y la ubicacion donde serd
Ley N* 27444 (11/0472001) y sus modficatonas. | nstamao 30 dias habies para | 30 dias habies para
resolver ol recurso | resolver el recurse §
L




Eg; TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE PLARS AR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITAGION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
INACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
we s ' Auto- COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1Céaigo | fen% UIT Afio [ fensn | o o as [PROCEOMIENTO]  lo nes0LVER | meconsioeRaciOn
Ubicacion 2021) Positive | Negativo (en APELACION
hibiles)
440000
1. Se presentard un expedents por cada estructura técnicas firmado por un ingeniero civil
de instalacion b) Carta de Responsateidad ylo segundad frmada por
2 Cualquier onla de Ingeniero Civil @ Ing. Eléctrico ylo Electromecanico
ylo cambio de ubicacion, automatcamente dejar sin 7 |Onginal emitido por i Ministeno de Cultura, con opinion
electo a autorzacion otorgada y onginard el rimite tavorable (pare la Zona Monumental segin sea ol caso)
de una nueva solicitud
Nota:
1 Las solctudes de sutorzacion en dreas de dominio
pUbhoo y que se encuentran bayo & admwustracion
pal seran gadas por , de
acuerds @
286 |A PARA DE MATERIALES 1 [Soicitud dirigida al Aicaide indicando el tipo de matenial y X 15 (Quince) Tramite Gerente de Garente de Gerents Municipal
NO METALICOS DE ALVEOS O CAUSES Y OTROS volumen a extraserss Dras Habiies Documentarc Infraestructura y Infraestructura y
AFINES 2 |Planocs de zona de extraccidn, asl cOMO PuUntos de BCCesO Desarroiio Urbang Desarroiic Urbano
(Vigencia 08 meses) y sabda del cause, 1000 expresado & coordenadas UTM
Base Logal 3 |Plancs a escala 1/5000 en Coordenadas UTM 15 dias hibdes para | 15 dlas habies para
Ley N* 27972 At 9 (07/07/2007) 4|l de las de Ci Y presentar of recurso | presentar el recurso
Loy N® 28221 Art08 (11/0572004) acopo sl las hubieve
D.S N*008-2017-JUS At N" 37, 122 8 |Sisterma de extraccidn y caracteristicas de magquinana 30 dias hibdes para | 30 dias hibies para
R.J N* 423-2011-ANA @ ser utiigada resolver ol recurso resolver ol recurso
O M N' 003-2021-MPC At 4, 5 8y 12 (13042021) 6 | Pian de Prevencitn - Impacto Ambiental Negatvo
Nota el presents procedimients estard sueto » la Opinidn 7 |Pago pof derecho de trimite kY. ] 14500
tavorable emtdo por la Autondad Local de Aguas (ANA) Nota El administrade adermds del costo por derecho de trémite deberd
pagar la extraccion por m3 de acuerdo a la O M N* 003-2021-MPC. ant
12 vigents y sus modificatorias
258 |AUTORZACION PARA EJECUCION DE OBRAS DE 1 |Solcitud segun formato e indicar la ubicacion de la obra a x Tramite Gerente de Gerente de Gerente Muncipal
SERVICIOS PUBLICOS EN AREAS DE DOMINIO ejecutar, de acuerdo al Plan Anual de Obras presentado con Documentano Infrasstructura y Infraestructura y
PUBLICO (Por cada intervencién). antelacion Desarrolio Urtanc | Desarrolic Urbano
2 |Copa simple de la Resolucion emitida por &l Ministero que
- Para trabajo de am pliacién de redes, Manteni- otorga ol permeso al Operacor para prestar el senvicio $0I0 15 dias hibles para | 15 dias hdbies para
mientc de redes. cuando se trate de Servicos de Telecomunicaciones (cuando presentar ol recurso | presentar el recurso
- Pama de 6n , calas |corresponda)
de conexién, cdmaras, buzones, postes entre 3 |Copia simpie de sulorizacidn por el Ministeric de Cultura, con 30 dias habies para | 30 dias hdbies para
otros |openién tavorabie (para la Zona Monumental segun sea el caso) resolver ol recurso resolver el recurso
|Base Lagai 4 |Declaracién Jurada ndicando nimerc de s Autorizacion de
Ley N® 27972 At 73,78 y 79 (27006/2003) desvio de Transito de la MPC (Cuando corresponda)
Ley N* 300668 At § (020772013) 8 |Declaracion Jurada donde el administrado o la empresa pubkca
Loy N* 30477 At 3, 4,5 7y @ (20/082010) © privada se compromets dejar la via, pavimento y otros en
Nota: iguales condiciones a como la encontro
Estan oblyg: @ sobotar la & las emp pu- 6 |Pago por derecho de tramite. 7958 350 00
blicas, privadas y mixtas de servicios
Notas
El Plan Anual de Obras se slabora anuaimants y &8 pressnts
por medio digial a la muncpabdad, durante ia primera sema-
na de Diciembre del afic antencs, de acuerdo al contenido
dispuesto en el articulo 8 de ia Ley
257 CONFORMIDAD DE LA EJECUCION DE OBRA DE SER- 1 |Solcitud segun formato e indicar la ubcacion de la cbra a Gratuito x
'VICIOS PUBLICOS AUTORIZADAS EN AREAS DE DOMI- ejecutar, de acuerdo al Plan Anual de Obras presentado con
NIO PUBLICO. anteiaciHn

de redes,




i .
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
X O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICACION
TS PLAES SARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (%) Evaluacién Previa | RESOLVER SO
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y E & oL xmmmo
BASE LEGAL Némero y Denominacién 1cédigol [(en% UIT Ao | (en 8N | nones PROCEDIMIENTO] pAnA RESOLVER | neconsioemacion|  apmLacion
Ubloscién 2021) Positve | Negativo m
4.400 00
Conexibn, chm aras, buZones, postes entre otros. TE Plan Anual de Obras se elabora anuaiments y se presenta
por medio digtal @ la municipabidad. durante la pnmera sema- 30 dias hables para | 30 dias hibies para
Base Legal na de Diclembre del a0 antencr, de cuerdo al contendo resolver & recurso resciver el recurso
Ley N* 27972 At 73,78 y 79 (270572003) dispuesto en el articulo B de Ia Ley
Loy N* 30477 At 3.4, 5. 7 y § (200082016)
Nota
Estan obligadas a sobcitar la las empe
y mixtas de servicos
publicos.
258 |AUTORIZACION PARA REPARACION YIO 14§um-wum I3 05 (Cinca) Tramite Gererte de Gaverte de Gerente Muncpa
MODIFICACION DE VEREDA, BERMAS Y OTROS 2 |Plano de Ubicacidn a escala 1/500 Dias Habies Documentanc Infraestructura y Infraestructura y
3 |Planc de Arquitectura a escala 1750 6 11100 Desarrolio Urbano Der Urbano
Base Legal 4 |Planc de Blevacion actual y propuesta a escala de 1/50 6 11100
Loy N* 27444 At 37 y 39 (11/0472001) 8§ |Memora Descriptiva 15 dias hiables para | 15 dias hables para
Loy N* 27972 Ant. 73,78 y 70 (27/0572003) 6 |Pago por derecho de trimite 6591 200 00 presentar o recursc | presentar ol recurso
D.Leg. N* 776, Art. 68 (31/1211993)
30 dias hibdes para | 30 dias hibies para
resolver ol recurso | resolver el recurso
258 im'mr DE CONEXIONES DOMICILIARIAS 1 [Solcrud X 05 (Cinco) Tramae Gererte de Gerente ce Gerente Muncipsl |
DE SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA POTABLE * con cardcter de declaracitn jurada, que InCluys Dias Hibides Do ’ 8y Infra ¥
Y DESAGUE. necesariaments la sigusente informacitn O Urbano D lio Urbano
Base Legal " identficacion de la entidad prestadora de servico (EPS)
* Loy Orgénica de Municipaiidades, Ley N 27972 salicitante y nimerc de RUC. En caso de una EPS 15 dias hibles para | 15 dias hibies para
(70503 A TR i del o de EPS con p ol recurso | p tar ol recurso
* Decreto Legisiativo que establece medidas para indicacion de su DNI
Propiciar ia inversidn en matena de sefvicios 2 |Copia simpie de contrato de la Municipalidad o empresa 30 dias hibdes para | 30 dias habies para
publicos y obras publicas de infrasstructura, de a EPS resolver ol recurso rescivel ol recunso
Decreto Legsiativo N* 1014 (16 0508) Ans 4y 5 3 |Exhibicién del comprobante de page de la tasa por concepto 1.000 44 00
* Ley que modfica dversas leyes para faciitar s de derecho de tramite. (1%)
inverson, imar ol P ¥
ol crecimiento empresanal, Ley N° 30058
©207 13 A 5
* Resolucidn de Conseo Directivo N* 042-2011-
SUNASS-CD, (28 10 2011)
780 |AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS DE 1 - Declaracion Jurada X 05 (Cinco) Teamde Gerente de Gerente de Gerente Municipal
SERVICIOS PUBLICOS EN AREAS DE DOMINIO 2 |Adjuntar copa de la autorizacitn o contrato de la empresa Dins Hibies [+ o i ny Infraest uctura v
PUBLICO EN CASOS ESPECIALES prestadors del servicio (seQUn sea el caso) Desarrolic Urbano Desarrolio Urbano
(Por cada intervencidn) 3 |Croquis de ubscacion
- Para trabajo de am pliacién de redes, Manteni- 4 |Copia simple del contrato que s firmo con la empresa 15 dias hibles para | 15 dias hibles para
mientc de redes y otros. contratsta cuando & servicio séa ndrvidual P &l recurso | p ol recurso
8§ |Copia simpie de la Resolucon emitida por ef Ministero que
Base Legal otorgs el permiso al operador para prestar ol servico solo 30 dias habies para | 30 dias habiles para
Loy N* 27972 Ar. 73,78 y 70 (27/05/2003) cuando se trate de Servicios de Telecomunicaciones. (cuando resolver ol recurso resciver ol recurso
Loy N* 30056 A 5 (020772013) sponda)
Decreto Legisiativo N* 1014 At 4 y § (18/0672008) 8 |Copia de la sutorzecion o informe emitdo por ol Ministerio de
[Cultura, con opiredn favorable (segln sea & caso)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

&)

0O.M N° 004-2021-MPC
REQUISIT! CALIFICACION
os DERECHO DE PLAZO PARA u‘r%mu
TRAMITACION () Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
w SADE LaBAL Y Inacién cédigo et iExTo|  COMPETENTE
Nimero y Denom| 1 I | (en% UIT Ao | {(en S PROCEDIMIENTO
RECONSIDERACION
Ubicacién 2021) mitico Poatve | nepainve (on dias. PARA RESOLVER APELACION
hibiles)
0Py, 4,400.00
desvio de Transito de la MPC (Cuando corresponda)
8 |Declaracitn Jurada donde el administrado o la empresa contra-
tista 3o comprometa dejar la via, pavimento y otros en
igusies condiciones & como |a encontro
9 |Pago por derecho de tramite a477 28500
281 |CONFORMIDAD DE LA EJECUCION DE OBRA DE SER- 1 [Solctud - Declaracidn Jurada X 15 (Quince) Tramete Gerents de Gerents de Gerente Muncipal
VICIOS PUBLICOS AUTORIZADAS EN AREAS DE DOMI- 2 |Copia de las prusbas de concreto, asfaltc, COMPACtAcIONes Dias Hibiles Documentaro infraestructura y Infraestructura y
NIO PUBLICO EN CASOS ESPECIALES. jentre otros (segun sea o caso) Desarrolio Urbano Desarroiio Urtano
- Para trabajo de ampliacién de redes, Mantenimiento 3 |Pago por derecho de trémite 7955 350.00
de redes y conexién domiciliaria y otros 15 dias habdes para | 15 dias habdes para
@l recurso | pe ol recurso
Base Legal
Loy N* 27972 At T3.78 y 79 (27/06/2003) 30 dias hibies para | 30 dias hibies para
resolver el recurso resclver el recurso
262 mmmmnezoumcﬁvm. 1 |Sciciud X 05 (Cinco) Tramite Gerente de Gerents de Gerente Municipal
2 |Tres (03) juegos de Planos. Py @ sscala y Dias Habies Documentario Infraestructura y Infraestructura y
|Base Legal de ubicacion a escala 1710000 o 1/20000 D Urbano Dy Urbano
Ley N® 27972 79 (27/05872003) 3 |Declaracidn Jurada consignando datos de la partida registral
Loy N 27444 (110472001) y sus modificatonas y ¢ asiento en el que CONSEA INSCTa la Misma de la propsedad 15 dias hidbdes para | 15 dias hibles para
Ly N* 28080 Ant 14 (250672007) 4 |Memora descriptva indicando o que va & realaar o recurso | pr @ recurso
D S N*029-2018-VIVIENDA Reglamento de Licencia de 8 |Pago por derecho de tramite. 227 98.00
b Urbana y L de E: At 201 30 dias hibdes para | 30 dlas hibies para
(08/11/2018) Nota' Los plancs s& p an das UTM y fi resclver ol recurso resciver el recurso
ol responsable .
76 DE ZONIF EN LA JURISDICCION 1 suscrta por i parte interesada X (30) Trents Trimte Gerente de Gerente de Gerente Muncipal
2 |Memoria descriptva suscrita por un Arguitecto o un Ing Civil Dias Habies Documentanc Infraestructura y Infreestructura y
gedo, adjuntandc plancs que sustentan el cambio sOhCRado Desarrolio Urbano Desarroiio Urbanc
|Base Legal Ia su o de los servicios publicos
Loy N* 27444 Art. 207 (11/0472001) 3 |Planc de on y con utM 15 dias habdes para | 15 dias hibles para
Loy N* 27972 Ar. 79 (27/06/2003) por el prod Arg yo Ing Ciwil [ ol recurso | pr ol recurso
DS N°022-2018-VIVIENDA At 104 (2500/2018) 4 |Pago por derecho de tramite 838 41000
30 dias habdes para | 30 diss habies para
Nota 1: Los plancs son onginales con coordenadas UTM FORONET 8 reCUMED resON 81 8l 18CUSO
por \aies y pr o8 plancs en
archivo digital de preferencia (AUTOCAD 2010)
Nota 2 No aphca a zond cuyas no
son urbanizables, ni edificables
T [Sowciud, segun formato, Indicando ® nUmero o DI el sol- X 30 (Trewnta) Tramee Garenin de Gererte de Gererts Muncipal
[ctante y de su conyuge Dias Hibdes Documentanc Infraestructura y Infraestructura y
(Ttudacstn ndevidual) 2 |Declarscdn Jurada del sohcitante y de su conyuge de no ser Desarrolic Urbanc Desarrolio Urbano
Base Legal adphcatanc en otro pueblo joven o similar en la provincia
Loy N* 27872 Art 79 numeral 1 4 3 (27/08/2003) 3 |O Juraca del y Ge su conyuge de no ser 15 dias hébles para | 15 dias hibiies para
Loy N* 28687 Art 8 (150372008) P de ningun 00 o ol recurso | p ol recurso
D.S. N* 008-2008-VIVIENDA (17/03/720086) 4 |Declaracion Jurada indicando nimero de constancia emitida
D 8. N* D17-2008-VIVIENDA (27/04/72008) por ol secretanc general de AA HH de la MPC 30 dias habdes para | 30 dias hibiles para
D 8. N* 023-2008-VIVIENDA [23/08/2008) 3 |Pago por derecho de tramite am 21000 resclver ol recurso resolver el recurso
DS N* 013-1908-VIVIENDA
Ley N* 27444 (11/04/2001) y sus modificatonias
VIA,

RIA
DICA

by 3

5
<

¥£0000



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
3 CALIFICACION
REQUISITOS o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (") Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD -
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Anp- INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién Icédigol | (en% UIT Afo | (enS9) PROCEDIMIENTO|
mitco PARA RESOL! RECONSIDERACION
Ublcacién | 2021) Positvo | Negaove [ 1500 sias APRACON
e 44000
268 |DERECHO DE TITULO DE PROPIEDAD EN 1 | Solicitud indicando namero de DNI X 25 (Veinticinco) Tramite Gerente de Gerents de Gerente Municipal
ASENTAMIENTOS HUMANOS 2 |Dectaracion Jurada de no ser adjudicataro en otro (pueblo Dias habiles | Do sctura y Infraestructura y
J joven o simiat en la provinces D Urbano | D Urbane
Base Legal: 3 |Copia simple de documentos personaies (Titular y conyuges)
Ley N* 27672 (27/052003) 4 |Oeclaracitn Jurada de convivencia o certficado de solterda 15 dias habdes para | 15 dias hibies para
Loy N* 27444 (110472001) y sus modificatonas. segun corfesponda presentar ol recurso | presentar el recurso
D S N* 008-2008-VIVIENDA (17/032008) 8 |Copia simple de la constancia de Juez de paz de la junedcoion
DS N* 017-2008-VIVIENDA (27/0772006) que cenifique la ocupacion del iote del interesadc 30 dias hdbies para | 30 dias habies para
6§ |En casc de zona de riesgo. el administrado deberd presentar resolver ol recurso resciver ol recurso
Informe Técmnco de Habitabilidad
7 |Pago por derecho de trdmite 3432 151.00
286 |DUPLICADO DE 1L@deﬁmlybummm X 05 (Cinco) Tramite Gerente deo Gerents de Gerente Muncipal
= TITULO DE PROPIEDAD. Caso de Conyuges O Conviviente Dias habies Ox It y oy
. CERTIFICADO DE POSESION. 2 |Pago por derecho de tramite 0341 1500 D Ubeno | O Urbeno
Base Legal
Ley N* 27972 (27/05/2003) 15 dias hibdes para | 15 dias habies para
Loy N* 27444 (11/0472001) y sus modfficatornas ol recurso | pr ol recurso
30 dias hdbdes pars | 30 cias habses para
resolver ol recurso resolver ol recurso
267 |CERTIFICADO NEGATIVO DE PROPEDAD 1 NOCanao NUmerc de DT X 10 (Dnex) Tramtte Gerente de Gerents de Gerents Municrpal
| EXPANSION URBANA 2 |Planc de ubicacidn y perimétrico con coordenadas UTM Dias hibiles Documentario infrasstructura y Infraestructura y
3 |Memora descriptva D Urbano D lo Urbano
Base Legal: 4 |Copia simple de la Constancia o certificado negativo de
Ley N* 27972 (27T052003) catastro de @ Municipalidad Distrital 15 dias hibles para | 15 dias hibies para
Ley N* 27444 (11042001) y sus modificatorias 8 |Pago por derecho de trdmite 10.227 45000 presentar of recurso | presentar el recurso
30 dias hables para | 30 dias hdbiles para
resolver el recurso resolver of recurso
768 |SANEAMENTO FISICO LEGAL DE T [Solcitud mdicando nGmero de DNI X 30 (Treinta) Tramite Goverts de Gorerte 0o Gererte Muncipal
ASENTAMIENTOS HUMANOS. 2 [Tres juegos de planos de Ubicacion escala 1/1000, 1/500 & Dias Hibiles | Ox { schura y Infraestructura y
17200 y 1/50 respectivamants Desarrolio Urbano Desarrolio Urbano
3 |Tres jusgos de planocs perimétrico y topogrifico escala conven-
Base Legal cional 15 dias hables para | 15 dias hibies para
Ley N*® 27972 (27/052003) 4 |intorme de Evaluacién de Riesgo emitido por ol Gobierno Re- presentar ol recurso | presentar ol recurso
Ley N* 28687 Art. 4 (17/0372008) gional de Arequipa. (Segun sea el casoc)
DS N* D08-2008-VIVIENDA (17/032008) S |Copa simple de Estudio de Impacto Ambiental, segun sea el caso 30 dias hibies para | 30 dias hibies para
D.S N* 017-2008-VIVIENDA (27/072008) 8 |Cenficado de catastro miners y de Agncultura expedido por resolver ol recurso resolver el recurso
DS N 023-2008-VIVIENDA (230872008) 08 sectores comespondientes  segun sea ol cansc
L | Jurada namero de Certify oe Zonih-
cacin y Vias emitido por la MPC
8 |Copia simple del padron y deciaracion Jurada de no poseer
|eromedad
9 |Ce de no de restos [CIRA)
sagln sea o caso
para satisfacer demandas de po econdmico 10 |Pago por derecho de tramite 72713 32000
Nota: Los plancs se presentard en coordenadas UTM y
por ol S ylolng Cwil
cipalidad Provincial ge Caravell




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
O.M N° 004-2021-MPC

D S N* 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Segunidad en Edificaciones, At 20, num
201y202 y At 35 (0501/2018)

R J N 018-2018-CENEPRED/ (220172018)

Notas

Se encuentran obligados a solicitar una ITSE:

a) © ceper del Central,
gobsernc Regional 0 Locales, asi como instituciones
de cumlqued credo rekQiOso reSpecto de establec-
mientos destinados & tempilos

b) Edificacones de us0o muito y mercados de abastos,
galerias centros ¥ otros

cor , ol et , Fazon
0 denominacdn sockal que los represanta © junts de
progietancs. respecto de sus Areas de UsO COMmun,
sompre que ios adminstradores de cada modulo
stand O puesio hubseran tramtado su lcencia de
funcionamiento

caciones hene una vigencia de 02 afios, segun la Ley 30818

resolver ol recurso

REQUISIT! CALIFICACION ANCIAS
= DERECHO DE PLAZO PARA ey W“
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
» DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F o o INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Nomero y Denominacién Icédige/ | fen% UIT Afio | (en SN PROCEDIMIENTO
RECONSIDERACION
Ubicacién 2021) RS20 | pesive | Negatvo | fon e s s e
hibiles)
BT e 4,400.00
269 |ADJUDICACION DE TERRENOS DE PATRIMONIO 1 [Soicitud indicando numero de DNI X 07 (Siete) Tramite Gererite de Gerente de Gerente Municipal
MUNICIPAL A FAVOR DE TERCEROS UBICADOS EN 2 |Deciaracidn Jurada indicando ei pago por Derechos (Segin Dias Habiles Documentanc Infraestructura y Infraestructura y
|BALNEARIOS O Muricipal que Reg! ve dicha adjL Desaroilc Urbano Desarrolio Urbano
3 |Pago por derecho de trdmite Je82 16200
Base Legal 15 dias habdes para | 15 dias habées para
Loy N* 27972 Ant 79 (2705/2003) presentar ol recurso presentar ol recurso
30 dias hibies para | 30 dias habies para
resoiver & recurso resoiver el recurso
[GCUPACION DE LA VIA PUBLICA CON MATERIALES DE ﬁuﬂmwaml X 07 (Siete) Tramte Gersnie de Gerents de Gererts Muncipal
CONSTRUCCION (Mdximo 43 dias) 2 |Deciaracion Jursds indicando numero de kicencia de edificacion, Dias Habiles Documentano infraestructura y Infraestructura y
autorizacion, permiso eic, olorgado por la municipalidad Ds Urbano D Urbano
3 |Declaracién Jurada donde el administrado se compromete a dejar
Base Legal s via #n igual condiciones como |a encontro 15 dias hibies para | 15 dias hibies para
Loy N* 27972 At T8 (27/05/2003) 4 |Pago por derecho de trémite 1384 8000 pr ol recurso &l recurso
30 dias hibdes para | 30 dias hibies pam
resolver el recurso resolver el recurso
T [Sokcitud de 11 SE. segun lormato X 07 (Swete) Tramve Gererte o6 Gererte de Gorente Munc:pal
2 |Ceclaracdn Jurada de cumplimento de condiciones de Dias Documentanc Iinfraestructura y Infraestructura y
segundad de la edificacidn, segun formato Habies D Urbano D Urbano
3 |Pago de Derecho de Traimite
Objeto de inspeccion Riesgo Bap 2721 12000 15 dias hibies para | 15 dias habdes para
Otyeto de inspeccion Riesgo Medio 4045 178.00 presentar ol recurso | presentar el recurso
a) El Certificado de Inspeccion Téonica de Seguridad en Edifi- 30 dias hibdes para | 30 dias hibies para

resoiver ol recurso

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES (ITSE) PARA LOS
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION DE RIESGO ALTO Y RIESGO

z2€0000



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

0.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICAGION RESOLUCION
DERECHO DE PLAZO PARA iy e o
TRAMITAGION (") Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ¥ A, i INICIO DEL s i
BASE LEGAL Nimero y Denominacion ICédigo | | (en% UIT Afo | (enSH) | o {on dins PROCEDIMIENTO o, A RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2021) Positivo | Negativo hébiles)
AR 4.400.00
DE FUNCIONAMIENTO. b) Plancs de arquitectura de la distribucidn existente y detalle presentar ol recurso | presentar ef recurso
del chiculo de afora
) Plano de distribucion de tableros eléctncos, dagramas unifi- 30 dias habiles para | 30 dias habies para
Base Legal: lares y cusdro de cargas. resolver ol recurso resoiver ol recurso
D.S N* 002-2018-PCM, Reglamento de inspeccones d) C vigente de de Cia del pozo a
Técnicas de Seguridad en Edicacones, At 25, num bema
251y 282 y Ants. 26y 38 (050172018) o) Plan de Segundad del objeto de on
R.J N*018-2018-CENEPRED/ (22/01/2018) 1) Memoria o protocoios de pruebas de operatividad yio mante-
mimsento de los equipos de seguridad y proteccion contra
Notas: ncendo
Se encuentran obiigados a solicitar una ITSE 3 |Pago por derecha de trdmite
a) Institucones o dependencias del Gotweno Central - Objeto de inspeccion Riesgo Ao 13 664 81000
Gotserno Regional 0 Locales, asi como instituciones - Objeto de inspeccion Riesgo Muy Alto a7 001 163200
del cuaiqueer credo relgioso respecto de establec-
rrientos destnados a tempios Notas.
b) Edficaciones de uso Mxio y Mercados de abasios, a) En caso de edificaciones que cuenten con Conformdad de
galeras . centros y otros Obra y no han sufndo modificaciones, sempre que se rate
com , ol ente colectivo, razon de documentos que fueron p dos en la
0 denomnacitn social que los representa © junta de durante los 05 aftos antencres Inmediatos, nO serdn exigi-
propetancs. respecto de sus Areas de USO COMUR, bles los requisitos a). b) y c)
siempre que s administradores de cada modulc, t) El Certficado de Inspeccidn Técrica de Segurdad en Edifi-
stand © puesto hubseran tramitado su icencia de caciones tene una vigenca de 02 afos. segin la Ley 30619
funcionamiento.
n Jmi’cﬁmmwmnu.nn 1 |Soicitud (TSE. segin formato Anexo 1 X 02 (Dos) Tramite Gerente de Gerente de Gerente Muncipal
OBJETOS DE INSPECCION DE RIESGO BAJO O 2 |Declaracion Jurada para Renovacitn del Certificado de Inspec- Dias Documentano Infraestructurs y Infraestructura y
RIESGO MEDIO cidn Técnica de segundad en Edficaciones. segln formato Anexo 5 Habies O Urbano D Urbano
3 |Pago por derecho de tramite
Base Legal. - Objeto de inspeccion Riesgo Bag 1838 7200 15 dias hibdes para | 15 dias habies para
D.8 N* 002-2018-PCM, Reglamento de Inspeccones - Objeto de inspeccitn Riesgo Medio 3088 13500 pr ol recurso | pe ol recurso
Técnicas de Segundad en Edificacones, At 24 y 38 Nota:
(05/0172018) En caso que hubweren varado las condicones de segundad en 30 dias hibdes para | 30 dias hibies para
R.J N* 018-2018-CENEPREDW (22/01/2018) el objeto de inspeccion, el administado deberd proceder & 8o resoiver ol recurso resoiver ol recurso
lictar una nueva ITSE
1 |Solicitud ITSE. segun formato Anexo 1 X 07 (Seete) Tramae Gerente de Gerents de Gerente Muncipal
2 |Declaracion Jurada para Renovacitn del Certificado de Inspec- Dins Documentario Infraestructura y Infraestructura y
cion Técreca de seguridad en Edificaciones. segun formato Anexo 5 Habdes Desarrolio Urbano Desarrolio Urbanc
3 |Pago por derecho de tramite
- Objeto de inspeccion Riesgo Ao 2318 41000 15 dias hdbles para | 15 dias hibies para
- Objeto de inspeccion Riesgo Muy Alto 2451 1,082.00 [ ol recursc | p ol recurso
D S N” 002-2018-PCM, Reglamento de inspecoones
Técnicas de Segundad en Edficacones, At 26 y 38 Nota 30 dias hibles para | 30 dias habies para
(05/01/2018) En caso que hubieren v anado las condiciones de segundad en resolver 8l reCUrss resoiver 8l recuso
R.J. N* 016-2018-CENEPREDV) (22/0172018) &l objeto de iInsp , ol deberd p aso
278 |Evi DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD 1 |Soicitud de ECSE, segun formato Anexo 1 08 (Sexs) Tramite Gerente de Gerents de Gerente Municipal
DE LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS 2 |Deciaracidn Jurada suscrita por el solicitants; en caso de per-
(ECSE) sona juridca © de persona natural que actie mediante repre-
(vigencia hasta 03 meses) n, ol repe legal 0 apo debe CONSIgr
los datos registrados en su poder y seflalar que se encuentra

1€0000



O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

REQUISITOS CALIFICACION ANCIAS DE RESOLUCION
o i e
TRAMITAGION (%) Evaluacién Previa | RESOLVER
™ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F vy INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacion 1Cégigo! | en'% UIT Ao | (en SN PROCEDIMIENTO!
RECONSIDERACION
Upicacién 2021) 0% | positve | oguive | 1S dies PRI S APELACION
4,400.00
Base Legal 3 |Croquis de ubicacién del lugar o recintc donde se tiene previsto
D S N* 002-2018-PCM. Reglamento de Inspecciones |reaizar el espectacuic 30 dias hibdes para | 30 dias hibies para
Técricas de Segundad en Edficacones, At 47 y 48 4 |Pano de la amuitectura indicando la distnbucidn de escenano, resoiver 8l recurso resolver el recurso
050N 2018) i y ctros, asi como ol cliculo de aforo
R.J N* D18-2018-CENEPREDV) Numeral 4 1 (22/012018) 8 |Memoria Descriptiva, inCluyendo un resuman de la programa-
cion de acth del pf de montaye O
rmiento de las estructuras, ir
Notas: nes de seg ¥ P contra Y
1. Estin obligados a obtiener la ECSE: § |Protocoio de medicion del sstema de puesta a tera con vigen-
a) Especticulos Pubicos Deportvos y No Deportivos ica no menor @ un (01), a0 en caso haga uso de iInstalaciones.
&n recintos o que tengan eiéctncas
COMo vso la realZzacion de este tipo de actvidades y 7 |Constanca de operatvidad y mantenimeento de extintores,
requieran el acondcionamiento 0 nstalacion de frmado por la empresa responsable
estructuras que incidan on 8 |Pian de Seguridad para el evento, que incluya ol plano de se-
ol nivel de nesgo con &l cual obtuvieron sus centifica- L o0, rutas de ev ¥ de ronas seQuras
do ITSE para ios asistentes al evento
b) Especticulos Pibicos Deportivos y No Deportivos 8 |Ce N Jurada de segura del sstema del gas
realzados en edficaciones O MECINIOS Cuyd Sctividad icuado de petroiec (GLP), en caso comesponds,
s distinta a la finalidad para fa cual se otorRS el cer- 10 |En caso de uso de juegos MECANICOS Y0 SECrOMBCANICOS,
tificado (TSE memorna a de de la de las es-
¢) Espacticulos Publcos Deportivos y No Deportivos tructuras & instalaciones eiéctricas
realzados en @ via pUblca en un drea confinada con 11 |Pago de derecho de Iramite
hmtaciones O restncciones & la entada yio salkda Hasa 3,000 Espectadores on8 41000
que incrementsn & NesQo Més de 3 000 Espectadores 19.318 850 00
Nota:
1. El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una ant-
cipacidn no mendt de siste (7) dias habies a la fecha de reali-
|zacion del evento
276 |VISITA OCULAR EN ITSE 1 |Solcitud X 10 (Dve) Tramite Gerente do Gerenta de Gerents Muncipal
2 |Pago por derecho de tamite 2159 9500 Oias havdes Ox sctura y nira ¥
BASE LEGAL: D Urbano D Urbano
Ley N* 20064 Art. 14 numeral 1 15 dias hdbles para | 15 dias hibdes para
DS N*D48-2011.PCM Num 11 3 del Art 11 P ol recurse | o o ;oS
Ley N* 27972 An. 49"
Loy N* 27444 (11/0472001) y sus modificatonas 30 dias hibles para | 30 dias hables para
resoler o recurso resolver of recurso
277 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION T [Formato de sohciud & solciud del adminatiado, con Carcier X 05 (Cinco) Tramte Geronte de Gerente de Gerente Muncipal
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES de jurada sef pérdida o del Dias habies Doc 0 # sctura y y
cenfficada Dx Urbano | D Urbano
2 |Pago por derecho de tramite 0568 200
Base Legal 15 dias hables para | 15 dias hibies para
Loy N* 27444 (11/0472001) y sus modificatonas. pr ®l recurso ol recurso
30 dias hibles para | 30 dias habies para
resolver el 1eCurso reschved ol recurso

0€0000



