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ORDENANZA MUNICIPAL N° 004-2021-MPC

Caraveli, 30 de marzo del 2021
EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI

\n VISTOS: En Sesion Ordinaria del Concejo realizada el 30 de marzo, se debatid la ORDENANZA
UNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA
* MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI

CONSIDERANDO:

\ Que, los articulos 1942 y 195° de la Constitucidn Politica del Pert, modificada por la Ley N2 27680, Ley

‘c\‘de Reforma Constitucional, concordante con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de

r MumC!palldadE‘S N2 27972, establecen que las Municipalidades Distritales son organismos de Gobierno Local,

“Ique gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia y promueven la

" adecuada prestacién de los servicios publicos, asi como el desarrollo integral de su jurisdiccion, en asuntos de su
competencia con sujecion a Ley;

Que mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo Genera, los procedimientos administrativos, requisitos y costos administrativos se
establecen, exclusivamente en el caso de los gobiernos locales, mediante ordenanza municipal, procedimientos
que deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);
estableciendo ademas en el Articulo N° 44.1, que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es
aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucién
del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segun el nivel de gobierno respectivo,

Que, del mismo modo, debemos tomar en cuenta los alcances del articulo 44 de la Ley 27444, cuyo

drticulo 44.2 indica que la norma que aprueba el TUPA se publica en el diario oficial El Peruano; asi come el

% articulo 44.3 El TUPA y la disposicién legal de aprobacién o modificacion se publica obligatoriamente en el portal

del diario oficial El Peruano. Adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital Unica para Orientacion

al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal Institucional de la entidad. La publicacidon en los medios
previstos en el presente numeral se realiza de forma gratuita;

Que, mediante Decreto Supremo N? 064-2010-PCM, se aprueba la metodologia de determinacién de
o 0stos de los Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en exclusividad, comprendidos en los Textos
Unicos de Procedimientos Administrativos de las entidades publicas;

Que, Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) se encuentra adecuado a la Ley N2 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y sus modificatorias y los Decretos Supremos N®
| 029-2019-VIVIENDA, Ley Organica de Municipalidades N? 27972, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley
$l| N2 28976 y sus modificatorias hasta el 2020, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N 002-2018-PCM;

o Que, el presente Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) se encuentra adecuado a la Ley
" N 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y sus modificatorias y los Qépretos
premos N2 029-2019-VIVIENDA, Ley Organica de Municipalidades N2 27972, Ley Marco de Licara de
3 ncionamiento, Ley N2 28976 y sus modificatorias hasta el 2020, Reglamento de Inspeccionccaﬁﬂc‘:be"
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3 } . \‘-\ Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N2 002-2018-PCM; por tanto corresponde su aprobacion
2 |por parte del Concejo Municipal como maxima autoridad normativa, a través de una Ordenanza Municipal, tal

/ como dispone el articulo 09 inciso 08: “Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los
O
acuerdos”;

Que, estando al Informe N° 026-2021-KOCHB-UAJ/ADJ-MPC emitido por la Unidad de Asesoria Juridica,

el Informe N* 005-2021/PPTO/MPC emitido por la Unidad de Planificacién y Presupuesto y la Carta N° 06-

4( 2021/GVCH de fecha 25 de marzo de 2021 remitida por el Consultor en Gestién Publica mediante los cuales

"\ solicitan aprobacion de Ordenanza Municipal del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la

Municipalidad Provincial de Caraveli; y atendiendo a lo antes expuesto y en estricto cumplimiento de las

G -/ facultades conferidas por el numeral 8) del articulo 9 y del articulo 402 de la Ley Organica de Municipalidades
&d/\ Ley N2 27972, el Concejo Municipal por UNANIMIDAD aprobé:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA
\ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI
i

i Articulo 1°.- APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, de la Municipalidad Provincial
de Caraveli, que forma parte integrante de la presente ordenanza.

Articulo 2°.- APROBAR las tasas o derechos administrativos de los procedimientos contenidos en el Texto Unico
0\»} de Procedimientos Administrativos sustentados en el estudio de costos que forma parte integrante de la
iy e\ Presente Ordenanza Municipal.

Articulo 3°.- DEJAR sin efecto cualquier otra disposicién que se oponga a la presente Ordenanza Municipal.
Articulo 4°.- ENCARGAR la publicacién de la presente ordenanza al responsable del Portal de Transparencia en
el Portal Web Institucional (https://www.municaraveli.gob.pe/) , asi como la publicacién del texto integro de la

norma en el diario El Peruano o de mayor circulacién.

| Articulo 5°.- NOTIFIQUESE la presente ordenanza a las unidades organicas de la municipalidad y a las instancias
&/ correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

{

2, MUNCIPALOA) PROVINCIA :7,;}1;.‘&;
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ol .
j TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
. 0O.M N° 004-2021-MPC
“CALIFICAGION
REQUISITOS BERBCHO DR PLADS SARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITAGION (") Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD o
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N* i Auto- COMPETENTE
BASE LEGAL Mimero y Denominacién 1céaige! | (en% UIT Ao | (en S | oor e FROCEDRNENTOL sanA NESOLYER | neccimmamacin ] AreacioN
Ubicacion 2021) Positivo | Negativo hébiles)
4.400.00
GERENCIA DE SERVICIO COMUNALES
[X] CONSTANCIA DE NO ESTAR INSCRITO EN EL |Soicitud - Declaracién Jurada ndcando o sguents Gratuno X 05 {Cinco) Tramste Gerente de Servicios| Gerente de Servicios | Gerents Muncipal
PADRON DE BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA - Apeilidos y nombres, numero de DNI, y direccion del padre Dias Habsdes Documentanc Comunales Comunales
VASO DE LECHE © tutor
- Apeilidos y nombres, numerc de DNI, edad de ios hios poten-
Base Legal ciales beneficianos del PVL 15 dias habdes para | 15 dias habées pars
Loy N* 24050 Art 2y 4 (DB/01/1985) Declaracdn Jurada indicando e nimero del DNi del solicitante y presentar ol recurso | presentar ol recunso
Loy N* 27972 Cap V Titulo || Art 84 inc.1.4(27/0672003) de los nifios potenciales benefciancs del PVL
Loy N* 27444 (11/04/2001) y sus modficatorias 30 dias hables para | 30 dias hibies para
resoiver ol recurso resoiver ol recurnso
[~ 42 |INSCRIPCION, REINSCRIPGION O MODIFICACION Soicitud - Declaracion Jureda Gratulto 3 18 (Quince) Tramite Gerents de Servicios| Gerents de Servicios | Gerents Muncipal
DE DATOS DE LA ORGANIZACION SOCIAL DE BASE. |Para Inscripcién de 1a Organizacién Social. Dias Hibiles Documentano Comunales Comunales
Base Legal 2 |Copia simple de los estatulos de la organizacion
Ley N* 24050 Art 2 (O6/01/1985) 3 |Copa simpie del acta de fundacién
Ley N* 26307 (15/021001) 4 |Copa simple del acta que aprusba ios estatutos. 15 dias hibdes para | 15 dias hdbies pama
Ley N* 27972 Tituic V Cap Il Art B4 inc. 1.4 (270672003) $ |Copia dei Acta de Eleccién de la Junta Divectiva ndicando ios P o recumno | pe ol recurso
Loy N* 27444 (11/0472001) y sus modficatonas. nameros de DNI
D S N* 041-2002-PCM Art2 (2408/2002) 6 |[Copa simple del padron de asoCados Indicando (nombres y 30 dias hables para | 30 dias hdbies para
apelicios, N* de DNI y firma) resolver ol recurso resciver ol recurso
|RIRCUVE
Copias simple del acta de ek de la junts
numeros del DNI de ios integrantes de esta
43 |INSCRIPCION DE COMITES DEL PROORAMA Soicitud - Declarscion Jurada Gratuito X 05 (Cinco) Tramite Gerente de Servicios| Gerente de Servicios | Gerents Municipal
VASO DE LECHE 3 Dras Habdes o Cor Comunales
Base Legal 2 |Copia simple de los estatutos de la organizacién
Ly N° 24050 Art 2 (08/01/19885) 3 |Copia simple del acta de fundacion
Loy N* 25307 Ant 2 (15/0271991) 4 |Copia simple del acta que aprueba ios estatutos 15 dias hdbdes para | 15 dias hibies para
Loy N* 27470 Ant 2 inciso 2 2 (O0872001) § |Copia del Acta de Eleccidn de s Junta Directiva indicando los elrecurso | p ol recurso
Loy N* 27972 Thuio V Cap Il At 84 inc. 1 4 (27/05/2003) numeros de DNI
Loy N" 27444 (11/0472001) y sus modificatorias Copia simple del padron de asocados indicando (nombres y 30 dias habdes para | 30 dias hiabdes pars
D S N* 041.2002-PCM An 2 (2400672002) apelicos, N’ de DMI y Firma) resolver ol recurso resolver el recurso
|Encaso de Modififacion de Dates yio Reconocimiento de.
Junta Directiva,
Copias smple del acta de de @ junta di
numetos del DNI de los integrantes de esta
1 |Solctud - Formutano de Inscnpesdn Gratuito X 30 (Treenta) Tramite Gerente de Servicios| Gevente de Servicios | Gerente Muncipal
2 |Copa simpie del mcibo de agua © luz del domcibo donde fye Oias Habiles C Comunaies.
su res:dencia wo Declaracion Jurada de domcilo
Base Legal C de no ser on ol distr o que figura ol
Ley N* 24050 Art 1 y 2 (OB/01/1985) DN 15 dias hibles para | 15 dias habdes para
Lay N* 27470 Art. 6 (0206/2001) 4 |Copia de la Ficha nutricional ol recurso | p ol recurso
Ley N* 27781 At 1 (08D62002) Certificado SISFOM.
Loy N* 27872 Tiulo V Cap il Art 84 inc. 1. 4(27/06720083) A.- Nifios menores de 0 a 6 afos de edad 30 dias hibles para | 30 dias habies para
Loy N” 27444 (11/04/2001) y sus modficatorias 5. Declarecidn Jurada indicando el nimero del DNI de la resolver ol recurso resover o
madre ylo tutor) y del nifio
6. Copia simple del Camé de Crecimsento y Desarrolio




O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

REQUISIT: CALIFIGACION RESOLUCION
= DERECHO DE PLAZO PARA m% oe
TRAMITACION (") Evaluacién Previa | RESOLVER
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o l INICIO DEL mﬂl‘l’m
BASE LEGAL NGmero y Denominacién ICodigo! | (en% UIT Afo | (en SN PROCEDIMIENTO
RECONSIDERACION
Ublcacién 2021) mitico Positve | Negatve (on dias PARA RESOLVER APELAGION
4,400.00
previaments mediante & sstema de |B.- Madre Gestante
Focalgacon de Hogares (SISFOH) 7 Declaracién Jurada indicando e numero del DN
8. Copia simple de Camet de Control Materno Perinatal
C.- Madre Lactante
9 Declaracién Jureda indicando ¢ nimero del ONI
D.- Niios de 7 3 13 afios de edad
10 Declaracidn Jurada indicando i numero dei DNI de a
madre yio tutor) y del nifia
E - Adultos Mayores
11. Declaracion Jurada indcando el namero del DNI
F - Discapacitados
12 Declaracidn Jurada indicando el numero del DNI
13 Copea simple de C. de Salud 0 Resolucdn del
CONADIS (opcional)
45 DE COMEDORES AL - 1 |Solicitud, segun formato, la &0 al progr Gratuito X 15 (Quince) Tramite Gerente de Servicios| Gerente de Servicios | Gerente Muncipal
MA DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA. |de compd - - de Dias Habiles Docur c Comunales
L] @l nimerc de ia partda regstral de la
Base Legal |organaacien
Loy N* 25307 Art 1y 3 (15402/1001) 2 |Copia simple de la resclucién otorgada por la municipalidad
Ley N* 27444 Art 113 (1170472001) distrital de su § & a los tep 15 dias habdes para | 15 dias habiles para
Ley N* 27972 Art | y Il (27/0572003) del concejo directivo vigente o recurso pr FOCUrSo
D Leg N° 1248 00/1172016) 3 |Relaciin de beneficiancs con numeros de DNI, minimo de 15
DS N*041.2002-PCM (20/05/2002) |personas 30 dias hibdes para | 30 dias hibies para
RM 187.2018-MIDIS (2707/2016) 4 |Declaracitn jurada que acredite contar con cuademos de resolver ol recurso TESON el 8l rBCUrSs
gasios diarios, simacén y un lugar adecuado para |a recepcion
almacenae y preparacion de alimentos con un minimo de 40
raciones danas
8 |Croguis de ubscacidn del comedor sefialando dweccion exacta
§ |Copia simple de los estatutos de la organaacion
16 |ADMISION DE HOOARES ALBERGUES AL PROGRAMA Trw ‘segin formato, a al progr Geatuito 3 15 (Quince) Tramae Gevents de Servcios| Gerente de Servicos | Gerente Municipal
DE COMPLEMENTACION ALIMENTARIA. de com a- hogares y alber- Dias Habdes | Documentaro Comunaies Comunales
Base Legal gues e indicando el numero de la partda regstral de la organi-
Loy N* 25307 Art 1 (15021991) zacion
Ley N* 27972 Art. | y I (27/0872003) 2 de ol con nimero de DNI
D Leg N° 1248 (00/11/2016) 3 |Copiade la orgénica para P 15 dias habies para | 15 dias hablles para
DS N* 041-2002-PCM (28/05/2002) 4 |Croguis de . del gue con exacta p reCurso pr recurso
30 dlas hibdes para | 30 dias hables para
resolver ol recurso resoives ol recurso
317 |ADMISION DE ADULTO EN RIESGO (Actas de comprom I- 1 |Sohcitud, segin formato, solicitando la admisidn al programa Gratuto x 15 {Quince) Trémite Gerente de Servicios| Gerente ce Servicios | Gerente Municipal
so ylo convenios) AL PROGRAMA DE COMPLEMENTA- de On alimentana - 2duUlo en resgo Dias Habiles Documentanc Cormunales Comunales
CION ALIMENTARIA, yio convenios e indicando el nimero de la partida registral
|de 'a organzacson
Base Legal 2 |Relacin de beneficiancs con namero de DNI
Ley N* 26307 Art 1 (1502/1081) 3 |Copia simple del acta de la junta directva 15 dias hables para | 15 dias habées para
Loy N* 27972 As |y || (27/0572003) 4 |Croquis de la ubicacion del centro de atencion recurso recurso




esolver el recurso

3 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
U 0.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS s CALIFICACION A IWSTANGIAS DE RESOLUGION DE
TRAMITACION () Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
w DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario rvw INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacion 1 Céaigo 1 f-";"m fen8h | o stco l“'“' PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APRLAGEON
4,400.00
48 |CERTIFICADO DOMICILIARIO 1 |Soiicitud - Declaracion Jurada X 04 (Cuatro) Tramite Gerente de Servicios| Gerente de Servicios | Gerente Municipal
2 |Copia simple del recibo de agua o iz Dias Habiles Documentaro Comunaies Comunales
Base Legal 3 |Pago por derecho de tramite 0795 3500
Loy N* 27972 Art 79 (27/0572003)
Loy N* 27444 (11/0472001) y sus modiicatornas. 15 dlas hdbdes para | 15 dias hibies para
presentar ol recurso | presentar el recurso
30 dias hdbies pars | 30 dias habies para

resolver ol recurso

€710000



