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ORDENANZA MUNICIPAL N° 004-2021-MPC

Caraveli, 30 de marzo del 2021
EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI

\n VISTOS: En Sesion Ordinaria del Concejo realizada el 30 de marzo, se debatid la ORDENANZA
UNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA
* MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI

CONSIDERANDO:

\ Que, los articulos 1942 y 195° de la Constitucidn Politica del Pert, modificada por la Ley N2 27680, Ley

‘c\‘de Reforma Constitucional, concordante con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de

r MumC!palldadE‘S N2 27972, establecen que las Municipalidades Distritales son organismos de Gobierno Local,

“Ique gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia y promueven la

" adecuada prestacién de los servicios publicos, asi como el desarrollo integral de su jurisdiccion, en asuntos de su
competencia con sujecion a Ley;

Que mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo Genera, los procedimientos administrativos, requisitos y costos administrativos se
establecen, exclusivamente en el caso de los gobiernos locales, mediante ordenanza municipal, procedimientos
que deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);
estableciendo ademas en el Articulo N° 44.1, que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es
aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucién
del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segun el nivel de gobierno respectivo,

Que, del mismo modo, debemos tomar en cuenta los alcances del articulo 44 de la Ley 27444, cuyo

drticulo 44.2 indica que la norma que aprueba el TUPA se publica en el diario oficial El Peruano; asi come el

% articulo 44.3 El TUPA y la disposicién legal de aprobacién o modificacion se publica obligatoriamente en el portal

del diario oficial El Peruano. Adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital Unica para Orientacion

al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal Institucional de la entidad. La publicacidon en los medios
previstos en el presente numeral se realiza de forma gratuita;

Que, mediante Decreto Supremo N? 064-2010-PCM, se aprueba la metodologia de determinacién de
o 0stos de los Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en exclusividad, comprendidos en los Textos
Unicos de Procedimientos Administrativos de las entidades publicas;

Que, Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) se encuentra adecuado a la Ley N2 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y sus modificatorias y los Decretos Supremos N®
| 029-2019-VIVIENDA, Ley Organica de Municipalidades N? 27972, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley
$l| N2 28976 y sus modificatorias hasta el 2020, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N 002-2018-PCM;

o Que, el presente Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) se encuentra adecuado a la Ley
" N 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y sus modificatorias y los Qépretos
premos N2 029-2019-VIVIENDA, Ley Organica de Municipalidades N2 27972, Ley Marco de Licara de
3 ncionamiento, Ley N2 28976 y sus modificatorias hasta el 2020, Reglamento de Inspeccionccaﬁﬂc‘:be"
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3 } . \‘-\ Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N2 002-2018-PCM; por tanto corresponde su aprobacion
2 |por parte del Concejo Municipal como maxima autoridad normativa, a través de una Ordenanza Municipal, tal

/ como dispone el articulo 09 inciso 08: “Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los
O
acuerdos”;

Que, estando al Informe N° 026-2021-KOCHB-UAJ/ADJ-MPC emitido por la Unidad de Asesoria Juridica,

el Informe N* 005-2021/PPTO/MPC emitido por la Unidad de Planificacién y Presupuesto y la Carta N° 06-

4( 2021/GVCH de fecha 25 de marzo de 2021 remitida por el Consultor en Gestién Publica mediante los cuales

"\ solicitan aprobacion de Ordenanza Municipal del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la

Municipalidad Provincial de Caraveli; y atendiendo a lo antes expuesto y en estricto cumplimiento de las

G -/ facultades conferidas por el numeral 8) del articulo 9 y del articulo 402 de la Ley Organica de Municipalidades
&d/\ Ley N2 27972, el Concejo Municipal por UNANIMIDAD aprobé:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA
\ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI
i

i Articulo 1°.- APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, de la Municipalidad Provincial
de Caraveli, que forma parte integrante de la presente ordenanza.

Articulo 2°.- APROBAR las tasas o derechos administrativos de los procedimientos contenidos en el Texto Unico
0\»} de Procedimientos Administrativos sustentados en el estudio de costos que forma parte integrante de la
iy e\ Presente Ordenanza Municipal.

Articulo 3°.- DEJAR sin efecto cualquier otra disposicién que se oponga a la presente Ordenanza Municipal.
Articulo 4°.- ENCARGAR la publicacién de la presente ordenanza al responsable del Portal de Transparencia en
el Portal Web Institucional (https://www.municaraveli.gob.pe/) , asi como la publicacién del texto integro de la

norma en el diario El Peruano o de mayor circulacién.

| Articulo 5°.- NOTIFIQUESE la presente ordenanza a las unidades organicas de la municipalidad y a las instancias
&/ correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

{

2, MUNCIPALOA) PROVINCIA :7,;}1;.‘&;
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3 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
s O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFIGACION
DERECHO DE PLAZE PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (") Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD HOURSOS
» DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ¥ ars Taiiny INICIO DEL Posieinsnsrd
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1céaigol | (en% UITARD | tens | o) PROCEDIMIENTO| 0. eesolL VER
Ubicacidn 2021) Positivo | Negativo | (1 e RECONSIDERACION | APELACION
hibiles)
4,400.00
L] REGISTRO CVIL
81 INSCRIPCI DE NACIMIENTO ORDINARIA. iCertificado oniginal de Nacido Vivo Gratutto X 01 (Un) Regstro Cwvil Jofe ce Registro
Presencia de los padres indw iduaies 0 conjuntamente con Dia Habd Cwil
Base Legal s DNI
ICodigo Cavil At 18, 20y 21 21 Higo matrimonial - acompafial partida de matnmonio o
Loy N* 26407 Ant. 7 (1207/1905) copia mmple de este documento
Loy N* 28720 (2504/2008) 22 Hijo Extramatrimonial - Presencia de ambos © uno de
Loy N* 26482 Art. 3 Y 4 (2811/2009) efios si fuera el caso
Loy N* 27444 (11/0472001) y sus modficatonas. Plaro (80) dias para la inscripcion
D.S N° 01598 PCM An 25 (25/04/1508) De existr D jurada dei p progentor de b
GP-271-CRC/SCOTRCO04 extramatrimonial efectuada por of dectarante este recabard
el formato de notificackon de la oficine regstral
Nota:
La notificactn se efectuard segdn io establecido en o
SOCUMeNntn normat o emia RENIEC al
82 DE NACIMIENTO DE MENORES DE Certficado médico de pot la Gratuito X 03 (Tres) Rogistro Cwvil Jete de Regmtro
EDAD QUE SEAN HIJOS DE PERUANOS Y NACIDOS competente del pais donde ocurmid e suceso vital (Certificado Dias Habiles Chvil
EN EL EXTRANJERO (INSCRIPCION ORDINARIA O de recien nacide), visado por el consul peruanc en el lugar
EXTEMPORANEA SEGUN SEA EL CASO de ongen y legal on ol M de
Extencres 0 visado Conveno de la Apostila de la Hays Tra-
Base Legal duccitn oficial 31 estuv iera en iKBOma extraniero
Loy N* 26497 Partida de nacimiento onginal del pais donde ocurmo of
DS N*01588 PCM Art. 25 (26/04/1098) nacimeents, visado por ol consul peruano en el lugar de
ongen y leg enelr de R Ex o
visado Convenio de la Apostila de la Haya Traduccidn ofical
|Nota: si estuviera en dioma extranjero
Solo procede en el caso de no haber hecho el registro Presenca de los padres individuaies o conjuntamants con su
#n la Oficing Registral Consular cormespondients y una DI original vigente actuaiizado con la direccion que
vaz hayan fijado su omicikio en termtono Peruanc ala pur de la My
far partda de wo 8 fuera ol caso, visado por
ol Consul Peruano en el lugar de onigen y legalzada en ol Mins-
terio de Relaciones Exteriores o visada convenio de ia Apostila
jde la Haya T oficial & en idioma -
Otros Documentos Gue sean NECEsancs pars sustentar la
SO PCION GO respondenis
53 [INSCR EXT NEA DE MENOR DE Solioitud, segun formato Formato Gratute X 08 (Cinco) Regestro Crvil Jete de Regsiro Jete de Registio RENIEC
EDAD Certficado de Nacido Vivo o Parida de Bautismo o REMNIEC Dias Habiles Civil Civil
Certficado de Matrcuta Escolar con mencion de grados
Base Legal |cursados o declaracion jurada de dos lestigos calficados 15 dias habies para
Loy N* 204682 Art 3 y 4 (2611 1/2008) que suscriben en presencia del regstrador presentar ol recurso
Loy N* 28487 (1207/1005) Presencia de los padres indwiduales o conjuntaments con
Ley N' 28720 (25/04/2008) sus DN y presentarDeclaraciones Juradas indicando numern 30 dias hables pars
Ley N° 27444 (11/0472001) y sus modificatonas el DNI
DS N 01598 PCM An 26 (25/04/1996) 31 Hip val - Aar parbda de matr ° renciver ol 1SCUMNO0
GP.271.-GRC/SGGTRCIOD4 copia simple de este documento
32 Hijo Extramatrimonial - Presencia de ambos o uno de
Nota: eilos si fuera el caso
Pata inscribe el nacimient que no se efectud dentro [Otros D Que sean para sustentar la
del plazo de inscripoin ordinana. |inscripcidn correspondients.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICACION ANCIAS
DERECHO DE PLAZO PARA INST, uD;mMJMu
TRAMITACION () Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F INICIO DEL
L Auto- COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacion 1Cédigo! | (en% UIT Ao | fensn | ol e | O EOMENTO] pARA RESOLVER | ReCONSIDERACION |  APELACION
Ublaaitn 2021) Positivo | Negativo
hibiles)
4,400.00
INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE MAYOR DE 1 suscrita por el Btular (segun Formato) Formato Gratuto X 0% (Cinco) Registro Cvil Jefe oe Regato Jefe o6 Regatc RENIEC
EDAD 2 |Centificado de nacido vivo ornginal, firmada y sellado por el pro- RENEC Dias Habrles Ciwvil Civil
fes.onal o de con 6n de
Base Legal ios afos Curados por el director del colegio o declaracion Jura- 15 dias hibles para
Loy N" 20497 (120711985) da de autondac poiftica O jUAICA O relgIosa presentar el ecunso
Loy N* 26482 Ant. 3 (2611/2009) 3 |Copia simple de los Documentos de identidad segun
Loy N 27444 (11/0472001) y sus modificatonias coresponda 30 dias hables para
D.S N*015-88 PCM At 27 (25/04/1008) 4 |En casc los padres intervengan en la inscripcion deben estar resoiver ol recurso
debidaments autorizados por ol (a) Stular mayor de edad para
Nota io cual deberdn exhiter ol DNI y an caso de extranjero presan-
Para inscribir &l nacimientc del mayor de edad no tar onginal de carnet de extranjeria o pasapone.
NSCTROD 8 |Otros D que sean para [
inscripeion comespondiente
58 [INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO POR LOS 1 |Exhibit el DN del padre 0 la madre que practica(n) ef recono- Gratuto X 05 (Cinco) Registro Crvil Jete de Registro Jefe de Regestro RENIEC
PADRES - FILIACION. cimeento, en caso de extranero presentar carmet de extranje- Dias Habiles Cwil Cwvil
Base Legal ria © pasaporte.
Cocigo Cwil At 387 y siquientes (1984) 15 dias hébies para
Ley N° 20497 (1200711995) Nota: Para atender la sokcitud de reconocimeento de un higo(s) prosantar of /ecurso
Loy N 26032 2 y 3 (05/08/2007) o ol tagistro civil ley N° 20032
Ley N* 27444 (11/042001) y sus modificatonas 30 dias habies para
D.S. N* 015-08 PCM (25/04/1608) resolver ol 1eCurS0
56 |INSCRIPCION DE DECLARACION JUDICIAL DE 1 |OhGO y parte con resolucion udicial consentida o X 05 (Cinco) Registro Cvil Jele de Regsto Jefe de Regto RENEC
PATERNIDAD O MATERNIDAD sjecutoriada que corresponda u oficios con copias simpies Dias Habiles Civil Civil
Base Legal de las rescluciones judciales sefialadas
(Codigo Civil 387 y siguientes (1084) 2 |Pago por derecho de trimile 0477 21 00| 15 dias hables para
Loy N* 28497 (12007/1995) presentst of recurso
Ley N* 26032 (0S/06/2007)
Loy N* 27444 (11/0472001) y sus modificatonas 30 dias hibdes para
DS N* 015-08 PCM (25/04/1908) sasoiver ol 1CUISD
Nota:
Pam atender |a solicitud de inscn poion de declaracion
e paterndad o maternidad deciarada por Madato
| udaal
87 [INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO POR 1 |Oficic y escritura publica de ope X 05 (Cinco) Registro Cil Jefe de Registro Jote de Registo RENIEC
ESCRITURA PUBLICA O TESTAMENTO del Testamento u OfiCID de copias simples de esios iInstrumen Dins Hibiles Cwil Civil
tos publicos
Base Logal 2 |Pago por derecho de tramite 0.500 22 00| 15 dias habies para
Codigo Civil (1984) presentar ol recurso
Ley N* 26487 (1207T1985)
Ley N* 29032 Art. 2 (0508:2007) 30 diss héblles pers
Ley N° 27444 (11/0472001) y sus modificatorias cesiinat el MOUNS
DS N* 01508 PCM (2504/1998)
D Leg N° 295 Codigo Civil Art 388 y 300 (25/07/84)
Nota:
Para atender la solicitud de reconomiento de un
hijo (a) practicado por ol padre 6 la madre ¢ los
abuelos en ol caso de Art. 390" del Codigo Cwvil




t‘ s; TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVEL - 2021

0.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICAGION
os i bl i s mrmgmmu
TRAMITACION () Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
s DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F Ao INICIODEL |  copmpeTentE
BASE LEGAL Némero y Denominacién 1Codigol [ “en% UIT Afio | (ensh) | _oolt ndins || CCTOMIENTO! paRa RESOLVER | econsieracion|  APELACON
Ublcacién 2021) Postivo | Negatve
hibries)
4.400 00
58 |ADOPCION DE MENORES O MAYORES DE EDAD 1 |Oficio y parte con Resolucion Judicial consentida ¢ epecutona X 30 (Treinta) Registro Cvil Jole de Registro Jofe de Registro REMNIEC
que comesponda u oficio con las copias simples de s Dias Habiles Civil Civil
Base Legal |resolucones sedaladas
Codigo Civil 2 |Oficio y resclucidon Administrativa (MINDES), u oficio con copia 15 dias habies para
Loy N* 20407 (1200771005) smple de la Resoiucon seflalada (MINDES), expedidad por presentar e recurso
Ley N* 20881 A 12 (0310/19098) autondad competents s s& trata de menores en abandono
Loy N* 27444 (110472001) y sus modificatonas legal 30 dias hdbles para
DS N 01588 PCM (2504/1068) 3 |Oficio y escritura pubiica que COMeSPONGa © COPia mple resolver el recurno
D.S N* 010-2005-MINDES Art 31 (2310/2005) 4 |Exhibir ios DNI de los adoptantes o adoptants intervinients
D Leg. N 205 Codigo Cavil Art 379 (25/07/84) 0 representantes legales. en caso de extraneros presentar
onginal del carnet de extranjeria o pasaporte
8 |En caso de Adopcion del mayor de edad exhibir el DNI del
adoptado o adoptante(s) interviniente (s) o representants
legales, en caso de extranjeros presentar original dei camet
de extraneria o pasaporte
6 |Documento que acredite la representatividad, en el caso de
0455 2000
Gratufto
59 |INSCRIPCION DE RECTIFICACION, CAMBIO, X 10 (Diex) Regratro Crvil Jete de Registro Jele O Reguto RENIEC
ADICION O SUPRESION DE NOMBRE POR ejecutoriada que comesponda u oficio con Copas Simples Dias Habiles Civil Civil
MANDATOC JUDICIAL de las resoluciones sefaladas
2 |Pago por derecho de trdmie. 0588 25.00 15 dias hibies para
Base Legal presenta’ el recurso
Ley N* 26497 (1200711965)
Ley N* 27444 (11/0472001) y sus modificatonas. 30 dias hibies para
D S N* 01588 PCM (25/04/1008) resolver ol recurso
510 [INSCRIPCION DE RECTIFICACION NOTARIAL 1 [Oficio y escritura Publica que corresponda u oficio con X 10 (Dwez) Registro Crvil Jefe de Registro Jete de Registro RENIEC
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUCION. copa simple del nstrumento pUbIco referido Dias Hibiles Civil Civil
2 |Pago por derecho de trdmite 0523 23.00
Base Legal 15 dias hibdes para
Loy N* 20882 Ant 15 (22/001008) presantar el recurso
Ley N* 26407 (1200711905)
Ley N* 27444 (11/0472001) y sus modificatonas. 30 dias hdbles para
DS N* 015-08 PCM (25/04/1008) resolver ol recurso
511 |RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS 15 d Gratuto X 15 (Quince) Regasto Civil Jefe de Registo Jele de Hegistio RENEC |
A) POR ERROR YIU OMISION ATRIBUIBLE AL | Por srror u omisién atribuible al registrador. Dias Hibles Chvil Cwit
REGISTRADOR 2 |Copia sevple de la partida de nacimeentin & rectifhcar
B) POR ERROR Y10 OMISION NO ATRIBUIBLE AL 3 |Declarscitn Jurada indicando el nmero del ONI del padre o 15 chias habies para
REQGISTRADOR. madre 0 del titular pressntar el recurso
Baso Legal | Por errer u omisién no atribuible al registrador, 30 dias hibies para
Lay N* 26487 (12/07/1665) 4 |Declamcion Jurada de los datos de nacimiento de ios padres resolver el recurso
Loy N 27444 (11/0472001) y sus modificatorias. ded titular
DS N*015-88 PCM (2504/1008) S |Declaracién Jurada indicando el nimero del DNI del padie ©
[DI-200-G RC-016 (14068/2009) madre O ded tituler
B3-GRCANM7 (10/052010) 6 |Pago por derecho de trdmte.
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O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N Auto- COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1cédigol [(en UIT Ao | (en S | Lol PROCEDIMIENTO! pARA RESOLVER | peconsinenacion|  ApmLACION
Ubicacién 2021) Positivo | Negative (en gias
nibees)
4.400 00
512 |REPOSICION DE ACTAS DE NACIMIENTO, 1 [Soictud de acuerdo a I8 formatos otorgados por RENIEC Gratuito X 15 (Quince) | RegstoCwi | Jele de Registio Je'e de Regstro REMIEC
MATRIMONIO O DEFUNCION, CON LA 2 |Declaracién Jurada indicando numerc de DNI del ttular o Dias Hibiles Civil Cwil
PARTICIPACION DEL CIUDADANC. persona lsgtimada de acuerdo a ley
3 |Documento probatono que acredite la presxistencia del acts 15 dias habies para
Base Legal de necHpodn presentar el recurso
Loy 20312 (07/01/2008) . wnle &8 Boep! 1 jurada del
Loy N* 26407 (12/07/10095) cor por dos testigos. 30 dias hables para
Loy N* 27444 (11/0472001) y sus modiicatonas - Adicionalments podri presentar documento que sustente resclver el recurso
DS N*015-98 PCM (2504/1008) la exstencia del asiento registral de cuya acta se pide la
1EPORICION
4 |Otros documentos que sean oMo
documentanc para procedes con i INSCNPCION
513 |RECONSTITUCION DE ACTAS REGISTRALES 1 |Sokcitud de acuerdo a los gados por RENIEC Gratuno X 15 (Quince) | Regstro Cwil Jele de Regsto Jefe ce Registo RENIEC
2 |Deciaracitn Jurada indicando numerc de DNI del titular © Dias rabeies Cwil Civil
Base Legal persona legtimada de acuerdo a ley
Ley N* 20497 (12/07/1965) 3 [Medio probatono que sustents of pedido 15 dias hibdes para
Loy N° 27444 (11/0472001) y sus modificatorias presentar el recurso
DS N* 015-88 PCM (25/04/1068) Nota E) procedimiento estard de acuerdo a la resolucion emitida
D4-222-GDC/O0T (10/058/2010) por la RENIEC 30 dias hables pars
resciver ol recurso
814 |CERTIFICACION DE PARTIDAS Y/IO DOCUMENTOS X 05 (Cinco) Registro Cvil Alcaldia
POR EL ALCALDE 1 |Pago por derecho de trdmite 0638 28.00 Dia Mkl
Base Legal
Lay N* 27444 (11/0472001) y sus modificatorias
518 |CERTIFICADO DE SOLTERIA 1 [Soicitud - Declaracitn Jurada ndicando e numero de DNI X 07 (Siete) Registro Civil Jefe de Registo
2 |Pago por derecho de trémite 0588 2500 Dias Habiles Cwil
Base Legal
Caodigo Caril At 248
Ley N* 27444 (11/0472001) y sus modificatorias
818 |CERTIFICADO DE VIUDEZ 1 |Solctud X 07 (Seete) Registro Crvil Jele oe Registo
2 |Declaracitn Jurada de Domicilio y nimerc del DNI que acredite Dias Habiles Civil
Base Legal ressdencia en of distro
Codigo Cwil At 248 3 |Declaracion Jurada sobre datos de Defuncidn del Conyuge
Loy N 27444 (11/0472001) y sus modificatorias. 4 |Pago por derecho de tramite D588 2500
517 |CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE 1 |Solcitud |Gratuto X 15 (Quince) Registro Civil Jote de Registic
INACIMIENTO © DEFUNCION 2 |Declaracon Jurada indicando numero de DNI Dias Habies Civil
|Base Logai
Loy N* 27444 (11/0472001) y sus modificatorias

600000



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITAGION %) Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ¥ Py 0K O COMPETENTE
BASE LEGAL Nimerc y Denominacién ICédige) | (en% UIT Ao | (en8)) | oo o (en dias FRCORCITO PARA RESOLVER | ReCONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2021) Positvo | Negative | oL
4,400.00
318 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE 1 [Pago por derecho de tramae 0341 1500] X 01 (un) Registo Cai Jofe de Registio
PARTIDAS O ACTAS DE NACIMIENTO, MNota La primera partida 0 acta es gratuita de acuerdo a Ley Dia Habi Ciwil
MATRIMONIO ¥ DEFUNCION)
Base Legal
Loy N* 28497 (12/0771995)
DS N*015-08 PCM (25/04/1008)
515 |INSCRIPCION DE DEFUNCION. 1 [Certficado medico de defuncion debdaments fimado y Gratuito X o1 un) Regstio Civil | Jele de Regitio
seilado por profesional competents Dia Habd Chvil
Base Legal 2 |Entregar ol DNI onginal del fallecido o Declaraciin Jurada de
Ley N* 26497 (12/0711985) pérdida suscrita por ¢l Declarante
Ley N* 27444 (11/04/2001) y sus moddficatorias. 3 |Exhibir DNI del deciarante
D.S N* 015-08 PCM (25/04/1008)
520 DE DEFUNCION POR PARTE POLICIAL 1 |Ceclaracidn Jutada del solctants, sobre ios datos de defun- Gratuito X 01 (Un) Registro Civil Jele de Regntro
O MINISTERIO PUBLICO (MUERTE VIOLENTA) cxn en @ extrangero Dia Habil Civil
2 |Entregar ol DNI original del fallecido o Declaracién Jurada de
Base Legal | pérdida suscrita por el declarante
Loy N* 20407 (12/07/1695)
Loy N* 27444 (11/042001) y sus modificatonas
D.S N*015-08 PCM (2504/1998)
521 |INSCRIPCION DE DEFUNCION DE PERUANOS, T‘Fumor—- Meédco oe por 1 auto- Gratuto X 10 (Dvez) Regmtro Cral Jete ce Regito
OCURRIDO EN EL EXTRANJERO ridad competents del pais donde ocurmio ol suceso vital, visado Dias Habiles Civil
por ¢l Consul Peruanc en ol lugar de ongen y legalzada en ¢l
Base Legal: \ de E o visado Convenio de la
Ley N* 26407 (1200711965) Apostila de la Haya Traduccidn oficial si estuviera en idoma
Loy N* 27444 (110472001) y sus modiicatonas. extranjerc
D S N* 01508 PCMS04/1908) 2 |Entregar & DNI oniginal dei fallecito o Declaracidn Jurada de
Nota: Soio procede en ¢ Cas0 de no habe' hecho o pérdida suscrita por & Declarante
registro en la Ofcina Registral Consular
822 |DESISTIMIENTO DEL MATRIMONIO CIVIL © 1 |Solicitud. X 07 (Seete) Registro Cavil Jele de Registro
RETIRC DE PLIEGO MATRIMONIAL 2 |Declaracidn Jurada indicando nimero de DNI y motivos por Dias Habies %.,.n
ambos pretendientiss.
Base Logal 3 |Pago por derecho de trimite 1023 45 00
Codigo Cwil
Ley N* 27444 (11/0472001) y sus modficatonas.
() lmummmm T | Solciud fundamentada SJscrita por AMDOS pretencentss. X 05 (Cinco) Registro Cvi Aicaide Ricwde Ricaide
MATRIMONIAL (DENTRO DEL LOCAL MUNICIPAL) 2 [Adjuntar documents o pfueda que acrediten las causas. Dias Habiles
raronables pars la sobcitud
Base Legal 3 |Declaracidn Jurada indicando ndmero de DNI
Codigo Civil At. 252 4 |Pago por derecho de trkmite por dia 1.708 75.00
N’ 27444 (11704720017) y sus modiicatonas




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICAGION
DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION () Ewaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD CURS
s DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y L e INICIODEL |  copmperente
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1 Céaigo | % UIT Ao | (ensn PROCEDIMIENTO,
Ubicacién "ﬂ“ wiws | Negative | 100 dlas PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
s gt 4 AR 4,400.00
824 |POSTERGACION O CAMBIO DE FECHA DE 1 [Solicitud X 01 (Un) Registro Cavil Jole de Regtro
CELEBRACION DEL MATRIMONIO CIVIL 2 |Pago por derecho de tramite 0561 26 00| Dia Habid Cavil
Base Logal
Codigo Civil, At 248
Ley N* 27444 (11/04/2001) y sus modficatorias. An N° 32
|Emmauummmm X 01 (Un) Registro Cvil Jete de Registia
2 |Pago por derecho de trimite 0977 4300 Dis Hébd Cavil
T |Solcmud 5 (Quince) Regrtro Gl Jele de Regnto Jete de Regstro — RENIEC
2 |Copia simpie del documento de identidad (DNI, Pasaporte, etc) Dias Habiles Cmil Cvil
Legal 3 |Copie cectificada del acta de Matrimonio emitida por autondad
Ley N* 20497 (12/07/1995), extranjera, visada por e Consul Peruanc en el lugar de origen 15 dias hibiles para
Ley N* 27444 (11/04/2001) y sus modificatorias y legalizada en el Mirusterio de Relaciones Extenores o presentar e recurso
DS N* 01588 PCM (25/04/10068) lvisada Convenio de la Apostilla de la Haya Traduccidn ofical
s estuviers en dioma extranjero 30 dias hables para
4 |Regstro de B0 dias de haber fijado domicilio en terTiono nacional resoiver ol recurso
Nota de haber ngresado al pas y haber vvido en la Jursdcoon
Pam inscribir en el registro civil el matrmonio de 4 |Otros docurmentiDs Que Sean NECesanos Pard sustentar la
penzanc o p enel INSCripCItn cofrespondients
6 |Pago por derecho de tramite 0727 32 00
827 |INSCRIPCION SUPLETORIA DE MATRIMONIO T |Ofco y parte con resclucion udcial consentcs 0 erecuto. 15 (Quince) Registro Crvl Tete de Regetc Je'e de Registro ~REMIEC
POR MANDATO JUDICIAL riada que comesponda u oficio con las copias de las resolu- Dias Habies Ciwil Cwil
ciones [udiciaies MBNCIonadas.
Base Legal 2 |Pago por derecho de tramite 0501 28 00| 15 dias habldes para
Ley N* 26497 (12/0711965) presentar o recurso
Ley N* 27444 (11/0472001) y sus modificatonias
0.8 N* 01568 PCM (25/04/1008), 30 dias hdbles para
resolver ol recurso
NOTA:
Pars la iNscrpoon de Matnimonos celebrados en o ex
tranjero que no fueron INSCrtos en o registro consular
respectivo ni en el Registros de Estado Civil del Perd
dentro del plazo legal 0 en aquelios casos que la INSCNPCION
sea dispuesta conforme 2 los SUPUESIDS Drevistos por Lay
528 |INSCRIPCION DE MATRIMONIO POR INMINENTE T [Soicitud - Declaracin Jurada ndicando numero del DNI 10 (Dvez) Registro Cvi Jete de Registio Jofe de Registro REMIEC
PELIORO DE MUERTE 2 |Acta de Matimonio Celebrado por el Capellan o Sacerdote Dias Hibiles Civil Cwil
3 FEnwﬂﬂmmﬂo.anmdﬂmﬂm
Base Legal extranjena o pasaporte b 15 dias habdes para
Loy N* 28407 Dec. Loy N"2856 4 |Pago por derecho de tamite 1045 46800 presentar ol recurso
Codigo Cwil, An 288
DS N* 01598 PCM (29/04/1968), 30 dias habdes para
Nota: resciver ol recurso
Cuando & matrimonio se celebma bajo las.
circunstancias establecidas en ol At 285 del Codigo
Civi e gue la On sea L]

CWPALLY
S 0,

R
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICAGION
DERBCHO DE LS S INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION () Evaluacién Provia | RESOLVER AUTORIDAD
» DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y F INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Numero y Denominacién 1cédigol [fen% UIT ARG | fensh | Mee PROCEDIMIENTO
Ubicacién 2021) mitico (en dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
Positivo | Negativo | 1 sbiles)
4,400.00
529 |MATRIMONIO CMIL. REQUISITOS GENERALES X 15 (Quince) Regutio Crvil Jefe de Registo Jefe Oe Regute Alcaice
1 |Copia simpie de la partida de ambos Dins Hibiles Civil Civil
Base Legal pretendientes con una antigGedad mixrma de 30 das w es
Codigo Civil At 248 de la region o 60 das de antigUedad si es de otro lugar 15 dias habiles para | 15 dias hables para

Loy N” 27444 (11/04/2001) y sus modfficatonas

Nota: Los contrayentes deberdn presentar 02 testigos.

para a del matr

- w

L]

Centificado médico pre-nupcial expedico en fecha no antenor
a treanta (30) dias (MINSA)

| Declaracitn Jurada de dormicilo

Declaracion Jurada indicanco namero DNI de ambos
pretendentes

Dos testigos detudamente dentificados y vecno del lugar
Publicacién por un dia del edicto matnmonial en un periddico
local y constancia de pubbcacion distrital si fuera ol caso

|Riyerciados.
Ademis de los requistos generales deberdn adjuntar

Copia simpie de la partida de Matrimonio con la anotacion de
dnorcia

Inventano Judical de bienes s hay hios mencres de adad o

mayores con s ° jurada
legalzada de no tiener hijos menores

| Yiydos,
Adermds de i0s requisitos generaies deberiin adjuntar

Declaracidn Jurada sobre datos de defuncion del conyuge

fallecido y copia simple de la partida de matrimonio del antenor

conyuge

Inventano Judicial de tvenes si hay hios menores de edad o

mayores con decapacdad

En caso de no tiener hijos mencres de edad presentar

declaracion Jurada Notarial

INota: Para el caso de la mujer dvorciada y viuda debe haber
transcurndo 300 dias de i dsclucidn del vinculo
matrimonial o fallecirmeento del conyuge anterior. salvo
presentacion ded certfcadc Mdco negaty o e
embarazo MINSA

Partida 0 acta de nacimiento,

- Visada por ol Cénsul Peruanc en el pais de ongen, fraducida
(sl fuera o caso) y por ol M de
Extencres en Lima o Arequipa © certificada por ol Convenio
de Apostila de la Haya en ol pas de orgen_ traducida (s
fuera el caso) - Traducido por traductor oficial
Cartificado de Soltena

- Visads pot ol Cénsul Peruano en el pam de ongen. traducida
(s/ fuera ol caso) y legal por el de R

[Exterores on Lima o Arequipa © certificada por ol Conveno
de Apostila de la Hays en el pas de ongen traducida (s
fuera o caso) - Traducido por traductor ofical

Pasaporte onginal vigente y fotocopia ssmple (sl fuera ol
caso)

|Camet de extraneda vigente y lotocopia semple (s fuers o

presantar o recurso

30 dias habdes para
resolver &l recurso

400000
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O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVEL! - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Numero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION (%)

fen % UIT Ao
2021)

4,400.00

CED

i

PLAZO PARA
RESOLVER

(on dias
hébiles)

#mﬂ.

AUTORIDAD
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

18
19

lmmm

Ademads de los requisitos generales deben adjuntar
Asentrmento expresc de sus padres notanal
Autorizacion pudicial por of Juez de Famiia segun sea ol
caso)

Otros documentos Que SEAN NECEsanos para sustentar la
inscripeion comespondients

|Matrimonio por Poder.

Adernas de ios requisiios generales deben adjuntar

Poder especial por Escrtura Pubhca nscrito en los Registros
Pubicos

22 | Si unc de ios contrayentes se encuenira en ol extranjerd

ol poder serd expedido por el Consulado Peruanc en &l lugar
de origen

[Certificado médico pre-nupcial expedido por autondad
competente en o pals de ongen

4 1D Jurada de o 0 dhdo por

Ia autoridad competents del pais de origen

Otros que sean para a

Inscrpcidn commespondients

Nota: Todo documento que viene del extranjeno debe ser
visada por el Consul peruanc en o pais de onigen
Traducida por traductor oficial (s fuera ef caso) y legali-
zada por el Minstero de Relacones Extenores en Lima o
arequipa o centificade por el convenio de ia Apostilia de la
Haya en ol pais de ongen, taduciia (s fuera el casc)

Pago por derecho de tramite

) En ol Local Municipal y dentro del horano de trabajo.

b) En el Local Municipal y fuera del horano de trabajo

c) Fuera del Local Municipal y dentro del horano de trabajo
d) Fuera el Local Mumcipal y fuera del horano de trabao
) Fuera del distrito y dentro del horano de trabayo

f) Fuera del distrito y fuera del horanc de trabap

a) En ol Local Municipal y dentro del horario de trabaio

b) En el Local Mumapal y fuers del harano de trabap

c) Fuera del Local Mursopal y dentro del horano de tabao.
d) Fuera del Local Municipal y fuera del horarno de trabajo
#) Fusm del distrito y dentro del horano de trabajo

1) Fuera del distrito y fuera del horanc de trabao

14500
160 00
15000
180 00|
205.00
230.00

185 00
180.00]
175.00]
200 00
22000
26000

530

(Ofcxo 0 pane con eacuciOn juthCial consentida O eyecuto-

nada que C da, T de resolucion judhaial
por dlax yera, deberd presentarse

judicial de recor de de

Oficio y parte notaral que contenga copia certificada de la
escritura publica donde obren insertas as actas notanales

15 (Quince)
Dias Habiles

Registro Cwil

Jete de Regstro
Cwil
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‘ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021
% O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFICACION
—— PLAZO SARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION () Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD s
» mﬂwv F o= INICIO DEL. COMPETENTE
e ¥ Denominacién 1Codigo! | fen% UIT ARe | (en SN |PROCEDIMIENTO| VER
A— 2021) Positivo | Negativo m SOLVER | RECONSIDERACION | APELACION
e 35S 4,400 00
DS N* 01568 PCM (25/04/1906) del vinculo matrmonal
3 |ofcio de ta pr i 0 distrital y
copa certficada de la resolucidn de Alcaldia emitids por
ol alcalde de municipalidad provincial o distrital autorizada
que deciara ia disolucion del vinculo matnmondal
4 |Pago por derecho de tramite 0545 24 00}
531 |OTRAS CONSTANCIAS Y CERTIFICACIONES POR |!Sduud X 05 (Cinco) Registro Cavil Jote ce Regstro Jete de Regntro
REGISTRO CIVIL. 2 |Declaracidn Jurada indicando nimero de DNI Dias Hébiles Cwil Cavil
3 |Pago por derecho de trdmite 0455 2000
Base Legal 15 dias hibies pars
Loy N* 27444 (11/042001) y sus modificatorias presentar ol recurso
30 dias hibies para
resolver ol NeCurso
BUSGUEDA, DUPLICADO DE DOCUMENTOS T |Soictud X 08 (Cinco) Registo Cvil | Jefe de Registo Jete de Registo
EXISTENTES EN EL ARCHIVO DE REGISTRO CIVIL 2 |Declaracidn Jurada indicando numero de DNI Dias Hébiles Cwvil Cwil
3 |Pago por derecho de ramite 0114 5.00)
Base Legal 15 dias hibles para
Loy N* 27444 (11/0472001) y sus modificatonas presentar of recumo
30 dias hibies para
resolver ol recurso
333 |INSCRIPCION DE NACIMIENTO DE MENORES DE 7 [Oficc y parte con resclucion JUGicial COnsentias O S/eCUtD. Gratuto X 10 (Dwez) Registo Civil | Jefe de Registo Jete de Registo RENIEC |
EDAD DECLARADOS EN ABANDONO POR MANDATO nada que corresponda Dias Habiles Cwil Civil
JUDICIAL
15 dias habies para
Base Legal presentar ol recurso
Ley N* 26407 (12/07/1005),
Ley N* 27444 (11/0472001) y sus modiicatorias 30 dias hibies para
resolver el recurso
534 |INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO PRACTICADO 1 |Exiibi o DNI del que n e reeno. Gratuno X 05 (Cinco) Regstro Cvil Jele de Registo Jetw de Registro REMIEC
POR LOS ABUELOS. para ol caso de extraneros presentar onginal y copa simpie del Dias Habiies Civil Civil
lcarmet de extranjeria o pasaporte 0 cedula de identidad
Base Legal 2 |Declaracion Jurada sobre datos de nacimiento de padie © madre. 15 dias hables para
Ley N* 26407 (1200711095) 3 |Deciaracion Jurada sobre datos de defunciin del padre ylo madre yio presentar o recurso
DS N* 01568 PCM (25041098), copa wmple del certficado de discapacidad aprobado por ef MINSA
D Leg N* 205 Cadigo Cwvil Art. 380 25/07/1984) o médica de dad expecida por o médico 30 dias habies para
tratante o Resolucién Ejecutiva del CONADIS o Resolucitn resolver of recurso
Judicial de Interdicoion. del padre o la madre o Resolucidn
|Judial de Ausencia
533 |CESE DE ADOPCION A SOLICITUD DEL 1 [Ofico y parte con resolucion judicial consentida o ejecutonada que X 10 (Dwez) Regstro Cavll Jefe de Regutro Jefe de Registro RENIEC
ADOPTADO. |corresponda (ias Habedes Cwil Ciwvil
Base Legal 2 |Pago por derecho de tramite 0341 15.00
Loy N* 26487 (12/07/1995)
D Leg N° 2805 Codigo Civil Art. 385 25/0711684)
FGRROVING,
A &N\
b ; <
101 .g e

+00000



O.M N° 004-2021-MPC

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACION ")

PLAZO PARA
RESOLVER

{en % UIT Afio

fen )
2021)

4,400 00

i

(en dias

INIC1O DEL

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

INSCRIPCION DE NULIDAD O DE INVALIDEZ DE
MATRIMONIO JUDICIALMENTE DECLARADO
Base Legal

Ley N* 26467 (12/0711995)

D.S N* 01508 PCM (25/04/1908)

(Ofico y parte con resolucion udicial consentida © eyecutorada que
corresponda.
Pago por derecho de tramite

E

10 (Onez)
Dias Hibiles

Registro Cwil

Jefe de Registo
Cvil

Jefe de Regstro
Civil

15 dias hibiles para
presentar el recurso

30 dias hibles para

resoiver el _recurso

8.ar

SEPARACION CONVENCIONAL

Base Legal
Ley N* 20027

D S N*009-2008-JUS

Ley N' 27444 (11/04/2001) y sus modificatonas.

10

1

Soicitud sefalando nombre y DNI de cada uno de los conyuges,
Ubmo domicilio conyugal y UMD domiciko de cada uno de los

conyuges (para )y e de do maners

ie de

* La solicitud deberd contiener la Firma y huelia digital de cada
|cényuge Siios conyuges son 0 clegos o

de otra discacapacidad, irma 3 ruego, Sin PeruIcic de IMprmir
'su huella digital o grafia de ser el caso

Deciaracidn Juarada indicando el numero de DNI de ambos
conyuges

Copia simple del Acta de Matrimonio. con una antighedad de

3 meses anterores a la fecha de la solicitud

Declaracion jurada de no tiener hijos menores de edad o mayores
con incapacidad (con firma y huella digita)

Copia simple dei Acta de nacimiento, expedida dentro de ios
[res meses a la fecha de p y de la

de los hijos menores 0 hijos Mayores con incapacdad si los
hubiers

Copia simple de la sentencia judical firme o acta de concdacion

de oS regh - de
a) La patria potestad, almentos, tienencia y vistas de los hjos
menores, si ios hublera
b) La curatela, amentos y visitas de ios hios mayores con
incapacidad, & los hubiera
Copias umple de
del hijo mayor con incCapacxiad
Testimonio de la Escritura Piblca, inscrita en los Registros
Pubicos. de Separacion oe patrmonios o declaracdtn jurada
con firma e impresidn de 8 huelia digital de cada uno de los.
jconyuges, de cardcter de bienes sujetos al régimen de socedad
de gananciales
Testmonio de la Escritura pubica, inscrita en los Registros
Publicos, de ode 4 Gel tbgmen patr
& fuera ol caso
Declaracion Jurada de no Hener bienes sujetos al Regimen de
socedad de gananciales.
Pmpad.-:mﬂm

firrmes do

25 (Venticinco)
Dias Habies

Tramste

¥ Archivo

Jefe de Regstro
Cwil

“Jefe de Regsto
Cavil

15 dias hables para
presentar ol recurso

30 dias hibles para
resclver el recurso

15 dias hdbies para
presentar el recurso

30 dias habies pars
resolver ol recurso

DIVORCIO ULTERIOR

Base Legal

Ly N* 20227
DS N* 009-2008-JUS
N’ 27444 (11/0472001) y sus modificatonas

de cuak 2 de Ios COnyuQ

Haber transcumado 2 meses de emitda ia Resolucdn que declard
la separacidn convencional
Pago por derecha de trdmite

(L3 (Quince)
Dias Habiles

Tramite

y Archive

Jote de Registro

00000



