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ORDENANZA MUNICIPAL N° 004-2021-MPC

Caraveli, 30 de marzo del 2021
EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI

\n VISTOS: En Sesion Ordinaria del Concejo realizada el 30 de marzo, se debatid la ORDENANZA
UNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA
* MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI

CONSIDERANDO:

\ Que, los articulos 1942 y 195° de la Constitucidn Politica del Pert, modificada por la Ley N2 27680, Ley

‘c\‘de Reforma Constitucional, concordante con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de

r MumC!palldadE‘S N2 27972, establecen que las Municipalidades Distritales son organismos de Gobierno Local,

“Ique gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia y promueven la

" adecuada prestacién de los servicios publicos, asi como el desarrollo integral de su jurisdiccion, en asuntos de su
competencia con sujecion a Ley;

Que mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo Genera, los procedimientos administrativos, requisitos y costos administrativos se
establecen, exclusivamente en el caso de los gobiernos locales, mediante ordenanza municipal, procedimientos
que deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);
estableciendo ademas en el Articulo N° 44.1, que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es
aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucién
del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segun el nivel de gobierno respectivo,

Que, del mismo modo, debemos tomar en cuenta los alcances del articulo 44 de la Ley 27444, cuyo

drticulo 44.2 indica que la norma que aprueba el TUPA se publica en el diario oficial El Peruano; asi come el

% articulo 44.3 El TUPA y la disposicién legal de aprobacién o modificacion se publica obligatoriamente en el portal

del diario oficial El Peruano. Adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital Unica para Orientacion

al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal Institucional de la entidad. La publicacidon en los medios
previstos en el presente numeral se realiza de forma gratuita;

Que, mediante Decreto Supremo N? 064-2010-PCM, se aprueba la metodologia de determinacién de
o 0stos de los Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en exclusividad, comprendidos en los Textos
Unicos de Procedimientos Administrativos de las entidades publicas;

Que, Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) se encuentra adecuado a la Ley N2 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y sus modificatorias y los Decretos Supremos N®
| 029-2019-VIVIENDA, Ley Organica de Municipalidades N? 27972, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley
$l| N2 28976 y sus modificatorias hasta el 2020, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N 002-2018-PCM;

o Que, el presente Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) se encuentra adecuado a la Ley
" N 29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y sus modificatorias y los Qépretos
premos N2 029-2019-VIVIENDA, Ley Organica de Municipalidades N2 27972, Ley Marco de Licara de
3 ncionamiento, Ley N2 28976 y sus modificatorias hasta el 2020, Reglamento de Inspeccionccaﬁﬂc‘:be"
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3 } . \‘-\ Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo N2 002-2018-PCM; por tanto corresponde su aprobacion
2 |por parte del Concejo Municipal como maxima autoridad normativa, a través de una Ordenanza Municipal, tal

/ como dispone el articulo 09 inciso 08: “Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los
O
acuerdos”;

Que, estando al Informe N° 026-2021-KOCHB-UAJ/ADJ-MPC emitido por la Unidad de Asesoria Juridica,

el Informe N* 005-2021/PPTO/MPC emitido por la Unidad de Planificacién y Presupuesto y la Carta N° 06-

4( 2021/GVCH de fecha 25 de marzo de 2021 remitida por el Consultor en Gestién Publica mediante los cuales

"\ solicitan aprobacion de Ordenanza Municipal del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la

Municipalidad Provincial de Caraveli; y atendiendo a lo antes expuesto y en estricto cumplimiento de las

G -/ facultades conferidas por el numeral 8) del articulo 9 y del articulo 402 de la Ley Organica de Municipalidades
&d/\ Ley N2 27972, el Concejo Municipal por UNANIMIDAD aprobé:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA
\ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI
i

i Articulo 1°.- APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, de la Municipalidad Provincial
de Caraveli, que forma parte integrante de la presente ordenanza.

Articulo 2°.- APROBAR las tasas o derechos administrativos de los procedimientos contenidos en el Texto Unico
0\»} de Procedimientos Administrativos sustentados en el estudio de costos que forma parte integrante de la
iy e\ Presente Ordenanza Municipal.

Articulo 3°.- DEJAR sin efecto cualquier otra disposicién que se oponga a la presente Ordenanza Municipal.
Articulo 4°.- ENCARGAR la publicacién de la presente ordenanza al responsable del Portal de Transparencia en
el Portal Web Institucional (https://www.municaraveli.gob.pe/) , asi como la publicacién del texto integro de la

norma en el diario El Peruano o de mayor circulacién.

| Articulo 5°.- NOTIFIQUESE la presente ordenanza a las unidades organicas de la municipalidad y a las instancias
&/ correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

{
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
REQUISITOS CALIFIC. ANCIAS
Jo— L2 N R IWSTANGIAS DE RESOLLICIGH DE
TRAMITAGION (") Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
w DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y oy INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Nimero y Denominacién ICédige ! | (en% UIT Ao | (en S0 mitico dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién 2021) Positivo | Negativo | 10
nibiles)
4.400.00
6 |SECRETARIA GENERAL
51 |ACOGIMIENTO AL SILENCIO ADMINISTRATIVO T [Solcitud - Declaracion Jurada Geatuito | X Tramie Geronte de la | Gerente de la Unidad
(Vhlido para todas las Unidades Orgénicas) Documentane Unidad Orgdnica | Orgdnica competents
Competents
Base Legal 15 dias habiles para
Ley N® 27972 (27/052003) presentar ¢ recurso
Loy N* 27444 (110472001) y sus modificatonas
30 dias habies para
presentar e recurso
62 |AT DE QUEJAS ¥ DENUNCIAS 1 [Solictud - Declaracidn Jurada Gratuito x 10 [Dvez) Trmite Gerents de la Gerente de la Unidad
(Viilido para todas las Unidades Orgénicas) 2 |Adjuntar copa de documentos sustentatonos. Dias Hibiles Documentano Unidad Orgénica | Orgénica competente
o representante legal Competents
Base Legal 15 dias habies para
Ley N* 27072 (27057200%) presentar o recurso
Loy N* 27444 (110472001) y sus modificatonas
30 dias hdabdes para
resolver el recurso
63 |COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS DE 1 [Solcitud - Declaracién Jurada X 10 (Drez) Tramite Gerente de la
ADMINISTRACION MUNICIPAL, QUE POSEAN LAS 2 |Pago por derecho de trdmite: (Por hoya) 0114 .00 Dias Habiles Documentanc Unidad Organica
UNIDADES ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD Competente
Base Lagal
Ley N* 27972 (27/0572003)
Ley N* 27444 (11/0472001) y sus modificatonas.
84 IMIIS'I’MENTODELWIMO 1 [Solcitud - Declaracion Jurada Gratuito X 10 (Diez) Tramite Gerents de la Gerente de la Unidad
ADMINISTRATIVO Dias Habiles Documentario Umidad Organica | Orgénica competents
{Vahdo para todas las Unidades Organicas) Competents
Base Legal 15 dias hdbdes para
Ley N* 27972 (27/06/2003) presentar el recurso
Ley N* 27444 (11/0472001) y sus modificatonas.
30 dias habies para
resolver ol recurso
65 |[ACCESOA LA INFORMACION PUBLICA 1 |Solicitud presentada via formulanc o documento que contenga Gratufto X 10 (Drez) Trhmite Funcronanc Tnbunal de
QUE POSEAN LAS UNIDADES la misma informacion Dias Habies Documentanc Designado o Transparencia
ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD 2 |De comesponder indicar nimero y fecha de comprobante de Secretano
pago, en caso el pago se haya slectuado en a entidad Si of Ganersl 15 dias hibles para
Base Legal pago se realzd en ef Banco de 'a NacoHn, adjuntar copsa del presentar ol recurso
Ley N°* 27927 Ant 7 (130172003) corprobarte de pago
Ley N* 27972 (270572003) 10 dims habdes para
D.Leg N 1353 (07012017) - Resolver el recurso
D.S N* 072-2003-PCM (1 V0&/2003) - E] costo de la reproduccion o copia de la informacion
0.8 N* 021-2018-JUS Articulos 10 al 20 (111272019) es de S/ 010 (por unidad)
« Informacién en CD - §/1.00 (por unidad)
- Informacidn por Comeo slectrénca gratuito
- Solicitud de dingida al R de Acceso a
ia Informacion Publica En caso de que este no hubiess sdo




E-‘-‘;: TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARAVELI - 2021

O.M N° 004-2021-MPC
CALIFICACION
REQUAITOS PUTAAR s Rk INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITAGION ") Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECUNIOS
DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y [ s NICIO DEL P
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1Cédigel | fen's UIT Afo | (enS) | o0 PROCEDIMIENTO| 0 s RESOLVER
Ublcacién 2021) Positive | Negativo (en dias RECONSIDERACION |  APELACION
4,400.00 e

designado, |a solictud se dinge al funcionanc que bene en su
poder la informacion requenda 0 al supernor nmediato

- La solicitud puede sar presentada a ravés del Portal de

Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad
de recepcion doCuMentana. O @ lravés de oros Canales
creados para tal fin

- La biquidecién del costo de reproduccion que contiene [

informacidn requenda se pone & dEposicion del sobatants &
partir del sexto dia do da la d. En tal

ol cudadano se acerca a la entidad, cancela ol monto, a
efectos que la entidad electue la reproduccidn de la
informacién requenda y pusda poner a dsposicion i
informacién dentro del plazo establecdo legaiments

- No se puede negar informacion cuando se soliclie que esta

sea entregada en una determinada forma o medio, siempre
que ¢ solcitante asuma e COStO Que SUPONQa o pedido

- En caso de presentacdn de Recurso de Apsiacion. el plarc

méximo de presentacidn es de 15 dias habiles, de
conformidad al Precedente Vinculants emitido por of Tribunal
de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica, segin
Resolucidn N* 010300772020, El plazo médximo de respuesta
os de 10 dias habies, a partr de la d del
recurso por @ Tribunal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, de conformidad con la Tercera

D G entaria Modits del Decreto
Supremo N* 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 168-B en
ol Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica




